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Cl. 1
Predmét jednaciho fadu

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Otrokovice (dale jen ,jednaci fad“) upravuje pfipravu, svolani
a prubéh zasedani Zastupitelstva mésta Otrokovice (dale jen ,zasedani“), pofizovani zapisu
0 prubéhu zasedani (dale jen ,zapis“), jakoz i dalSi podrobnosti o jednani Zastupitelstva mésta
Otrokovice (zkracené ,ZMQO").

O zalezitostech souvisegjicich s jednanim ZMO, které nejsou upraveny pravnim pfedpisem, ani timto
jednacim Fadem nebo jinym vnitinim pfedpisem mésta Otrokovice (dale jen ,mésto®), rozhoduje ZMO.

Tento jednaci fad jako vnitini pfedpis mésta je zavazny pro ¢leny ZMO, pro zaméstnance mésta a pro
osoby ucastnici se zasedani.

Cl.2
Zasedani ZMO

ZMO vykonava svou zakonnou puUsobnost, jedna a hlasovanim rozhoduje (pfijima usneseni)
na vefejnych zasedanich. Rozhodovani mimo vefejné zasedani (napf. na nevefejném jednani nebo
tzv. per rollam) je nepfipustné.

Z kazdého zasedani se uskute¢iuje, pokud tomu nebrani technické dlivody, audiovizualni pfimy
pfenos.

Za organizacni, materialni a technické zabezpeceni zasedani odpovida Méstsky urad Otrokovice
(dale jen ,MeéU"). Skrutatory zasedani pro zjistovani vysledku vefejného hlasovani prostiednictvim
zdvizeni rukou uréuje tajemnik MéU z fad zaméstnancl mésta zafazenych do MéU.

Zasedani se povinné ucastni ¢lenové ZMO (§ 83 odst. 1 obecniho zfizeni) a s hlasem poradnim
tajemnik M&U (§ 7110 odst. 5 obecniho zfizeni). Dale se zasedani povinné udastni vedouci odbor
a samostatnych oddéleni M&U, feditel Méstské policie Otrokovice (dale jen ,Feditel MP*), jednatelé
obchodnich spolecnosti, v nichZ je mésto jedinym spole¢nikem (dale jen ,jednatel méstské obchodni
spolecnosti*), a feditelé pfispévkovych organizaci zfizenych méstem (dale jen ,feditel méstské
obchodni spole¢nosti“). Na zasedani je také vzdy pfitomen zapisovatel, pfipadné dal$i zaméstnanci
mésta, ktefi zabezpeduji pribéh zasedani.

Nepfitomnost na celém nebo ¢asti zasedani s uvedenim divodu oznamuji

a) ¢lenové ZMO, tajemnik M&U, feditel MP, jednatelé méstskych obchodnich spoleénosti a feditelé
méstskych pfispévkovych organizaci starostovi,

b) vedouci odbort a samostatnych oddéleni M&U a dal$i zamé&stnanci mésta tajemnikovi M&U.

Ugast na zasedani potvrzuji pfitomné osoby svym podpisem na listing pfitomnych; osoby, jejichz
ucast neni na zasedani povinna (viz odstavec 4), nejsou povinny svou Uc¢ast na zasedani potvrdit
svym podpisem na listiné pfitomnych

Nikdo se v prabéhu jednani ZMO nemuze ujmout slova, pokud mu nebylo pfedsedajicim (¢/. 5 odst. 1)
udéleno. Nikdo nesmi rusit pribéh jednani ZMO nevhodnym chovanim. Pfedsedajici mize ze
zasedaci mistnosti rusitele jednani, nejde-li o &lena ZMO, vykazat. O namitce proti vykdzani rozhoduje
ZMO bez rozpravy.

Zasedani se v pribéhu volebniho obdobi ZMO ¢isluji v jedné Ciselné fadé arabskymi Eislicemi.

ZMO se schazi podle potfeby, nejméné vdak jedenkrat za tfi mésice. Zasedani se konaji v Uzemnim
obvodu mésta. (§ 92 odst. 1 obecniho zfizeni)

Cl.3
Priprava zasedani

Pfipravu zasedani organizuje starosta, ktery zejména sestavuje navrh programu zasedani. Navrhy
nazvl bod( do programu zasedani pfedkladaji zpracovatelé materiald, pfipadné jejich pfedkladatelé
zapisovateli nejpozdéji 9. kalendarni den pfede dnem konani zasedani. Nazev by mél struéné
vyjadiovat pfedmét predkladaného materialu, pfi¢emZ nesmi obsahovat osobni Udaje nebo jiné
zakonem chranéné udaje.

Opravnénym predkladat pisemné materialy k projednani na zasedani (dale jen ,pfedkladatel”) je
a) C¢len ZMO,

b) dosavadni starosta,

¢) Rada mésta Otrokovice (zkracené ,RMQO*),

d) dosavadni RMO,
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e) vybor ZMO,
f)  tajemnik MéU.

(3) Zpracovatelem materialu k projednani je zpravidla vedouci odboru nebo samostatného oddéleni M&U,
zapisovatel vyboru ZMO, nebo jiny zaméstnanec mésta zafazeny do M&U, feditel MP, jednatel
méstské obchodni spoleénosti, Feditel méstské prispévkové organizace, pfipadné sam predkladatel
nebo jina osoba podle rozhodnuti pfedkladatele.

(4) Material k projednani véetné navrhu usneseni se na zasedani predklada zpravidla v elektronické
podobé, pfipadné v pisemné podobé, pficemz ZMO muze svym rozhodnutim pfipustit i projednani
ustniho navrhu.

(5) Materialy k projednani se pfipravuji podle t&chto zasad:

a) musi byt v souladu s pravnimi pfedpisy a v jejich mezich i v souladu s vnitinimi pfedpisy mésta,

b)  musi byt vécné, struéné a konkrétni a musi v nich byt stanovenym zplisobem vyznaceny osobni
a jiné udaje, které nelze zverejnovat podle ¢l. 12 odst. 2,

c) musi obsahovat nezbytné udaje, zejména odkaz na pravni pfedpis a jeho konkrétni ustanoveni,
které opravriuje ZMO o navrhu rozhodovat a pfipadny dopad navrhovaného opatfeni na rozpocet
mésta,

d) musi navazovat na pfedchozi usneseni ZMO a RMO vztahujici se k feSené problematice, musi
zhodnotit plnéni téchto usneseni a vyjadfit, ktera usneseni se nové navrhovanym opatienim
doplfiuji, méni nebo zrusuiji,

e) musi byt pfed predlozenim projednany s dotéenymi Gtvary M&U, se statutarnimi organy
dotéenych méstskych spolecnosti a organizaci, pfipadné dotéenymi komisemi RMO a vybory
ZMO, s vyjimkou material( pfedkladanych ¢lenem ZMO,

f)  jsou-li kFadnému posouzeni predkladaného materialu nezbytné rozsahlejSi pfilohy,
napf. projekty, plany, mapy, makety, modely nebo vétsi graficka znazornéni, které nelze
v elektronické podobé predat vSem ¢leniim ZMO, musi byt tyto pfilohy k dispozici ¢leniim ZMO
pfed danym jednanim i béhem néj alespori v jednom vyhotoveni k nahlédnuti.

(6) Pokud ma ZMO po projednani materialu ve véci néjak rozhodnout, musi byt soucasti pfedlozeného
materialu navrh usneseni. Navrhem usneseni se rozumi navrh rozhodnuti ZMO s nalezitostmi podle
¢l. 11 odst. 2. Cast obsahu usneseni mize byt uvedena v piiloze navrhu usneseni, ktera je
po schvaleni nedilnou soucasti pfijatého usneseni. Je-li sou€asti materialu navrh usneseni, musi byt
uvedeno zdlvodnéni navrhovaného feseni (divodova zprava) a vysledek projednani s dotéenymi dle
odstavce 5 pism. e). Navrh usneseni pfedkladatel formuluje pouze v jedné jim doporu€ované varianté,
je-li to nezbytné nebo u&elné, muze predkladatel jiné mozné varianty usneseni uvést v divodové
Zprave.

(7) Material k projednani ve znéni doporu¢eném RMO, pfipadné ve znéni odsouhlaseném
predkladatelem predava zpracovatel v elektronické podobé prostfednictvim stanovené pocitacové
aplikace a v pisemné podobé v potfebném poctu vytisk(i oddéleni kancelare starosty tak, aby mohly
byt materialy zpfistupnény, pfipadné odeslany éleniim ZMO a tajemnikovi M&U spolu s pozvankami
na zasedani. Materidly musi byt vyhotoveny nejpozdéji 8. kalendaini den pfede dnem konani
zasedani.

(8) V neodkladnych pfipadech je mozné nad ramec navrzeného programu zasedani predlozit ¢lenim
ZMO material v den zasedani (tzv. ,na stul“). O pfipusténi takového materialu k projednani rozhodne
ZMO jeho zafazenim do programu zasedani.

(9) Za fadné zpracovani materialu k projednani odpovida zpracovatel. Dohled nad formalni spravnosti
predkladanych materiall a dodrzovanim Ih(t pfedkladateli a zpracovateli vykonava oddéleni
kancelare starosty.

(10) Materialy v elektronické podobé se ¢lenim ZMO zpfistupriuji dalkovym pFistupem prostfednictvim
serveru M&U, pfipadné elektronické nosiée s materialy nebo materialy v pisemné podobé se &lentim
ZMO doruéuji zpravidla vhozenim do jejich domovni schranky, pokud se &len ZMO nedohodne s M&U
jinak. Rozsahlejsi pfilohy (odstavec. 5 pism. f) se nedorucuji, clenové ZMO pouze obdrzi sdéleni, kde
je mozné se pfed danym zasedanim s témito pfilohami seznamit.

(11) Odeslani pozvanek a zpfistupnéni nebo odeslani materiald zajisStuje oddéleni kancelafe starosty
ve Ihité nejpozdéji 7. kalendaini den pfede dnem konani zasedani.

(12) Pokud konec lhuty stanovené v tomto ¢lanku pfipadne na sobotu, nedéli nebo jiny den pracovniho
volna, pak je starosta opravnén stanovit jiny vhodny termin.
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Cl. 4
Svolani zasedani

Zasedani svolava starosta v terminech podle pracovniho planu zasedani a je-li to nezbytné, pak
i mimo planované terminy. Starosta je povinen svolat zasedani, pozada-li o to alespon jedna tfetina
¢lenu ZMO, nebo hejtman Zlinského kraje, a to tak, aby se zasedani uskutec¢nilo nejpozdéji do 21 dn
ode dne, kdy byla zadost doru¢ena M&U (§ 92 odst. 1 obecniho zfizeni).

Zasedani se svolava rozeslanim pozvanek zpravidla v elektronické podobé s navrhem programu
zasedani &lenim ZMO. Sougasné s pozvankou se &lendim ZMO a tajemnikovi M&U zpFistupriuji nebo
odesilaji materialy pfedlozené k projednani (¢/. 3 odst. 10 a 11). Vyhotoveni pozvanky zabezpecuje
oddéleni kancelare starosty podle pokynu starosty.

Pozvanky v elektronické podobé se zasilaji také dalSim osobam, jejichz u€ast na zasedani je podle
tohoto jednaciho Fadu povinna (¢l. 2 odst. 4 véta prvni a druha).

O mist&, dob& a navrzeném programu pfipravovaného zasedani ZMO informuje M&U verejnost
zpravidla nejpozdé&ji 7 dni pfed zasedanim, a to vyvéSenim pozvanky na ufedni desce MéU (§ 93
odst. 1 a 2 obecniho zfizeni).

Pribéh zasedani

Cl.5
Zahdajeni zasedani

Zasedani Fidi starosta, v jeho nepfitomnosti zastupujici mistostarosta, a neni-li pfitomen ani
mistostarosta, pak jednani fidi zpravidla nejstarSi pfitomny ¢len RMO. Osoba fidici zasedani
je v tomto jednacim Fadu oznacena jako pfedsedajici.

Na Gvod zasedani predsedajici konstatuje porfadové &islo zasedani a zpUlsob jeho svolani, dale zjisti
a konstatuje pfitomnost ¢lend ZMO a usnasenischopnost ZMO, urci dva ovérovatele zapisu a predlozi
navrh na zvoleni potfebnych pracovnich organt zasedani z fad ¢lent ZMO (napf. volebni komise).

Predsedajici predlozi ZMO navrh programu zasedani. O predloZzeném navrhu programu, jakoz
i 0 namitkach ¢lend ZMO proti navrzenému programu, a o jejich navrzich na zmény a doplnéni
programu rozhoduje ZMO.

Zasedani pokracuje schvalenim zapisu z pfedchoziho zasedani. Pfisludni ovéfovatelé seznami ZMO
s ovéfenim zapisu z pfedchoziho jednani a pfedsedajici se dotaze na namitky k zapisu. Zapis, ktery
byl podepsan ovérfovateli a proti némuz nejsou podany namitky ¢leny ZMO, se poklada za schvaleny
bez hlasovani. Pokud byly podany namitky, rozhodne o nich ZMO.

V ramci ustavujiciho zasedani neni schvalovan zapis z posledniho zasedani v pfedchozim volebnim
obdobi. Zapis z posledniho zasedani ve volebnim obdobi, ktery byl podepsan ovéfovateli a proti
némuz nebyly podany namitky ¢leny ZMO, se poklada za schvaleny bez hlasovani. Pokud byly podany
namitky, rozhodne o nich nové zvolené ZMO.

Cl. 6
Interpelace élenti ZMO a stanoviska opravnénych osob

Clen ZMO ma pfi vykonu své funkce pravo (§ 82 pism. b) a c) obecniho zfizeni) podavat interpelace,

coz zahrnuje pravo

a) vznaSet dotazy, pfipominky a podnéty na RMO a jeji jednotlivé Eleny, na pfedsedy vybori ZMO,
na statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem je mésto, na feditele pfispévkovych
organizaci zfizenych méstem a na vedouci organizacnich slozek zfizenych méstem,

b) pozadovat od zaméstnanct mésta zafazenych do M&U, jakoz i od zamé&stnanct pravnickych osob,
které mésto zalozilo nebo zfidilo, informace ve vécech, které souviseji s vykonem jeho funkce ¢lena
ZMO.

Doba pro ustni interpelace ¢lent ZMO je zpravidla v programu zasedani vymezena v jeho Uvodni
gasti. Casovy limit pro jednotlivou interpelaci je stanoven na 3 minuty, nerozhodne-li ZMO jinak. Kazdy
¢len ZMO muze na jednom zasedani ZMO pfednést nejvySe pét jednotlivych Ustnich interpelaci,
nerozhodne-li ZMO jinak; timto neni dotéeno pravo élena ZMO podat interpelaci pisemné. Ustni
interpelace pfednesené na jednani ZMO se zaznamenavaji v zapisu o pribéhu daného zasedani.

Na Ustni interpelaci odpovida zpravidla Ustné prfedsedajici nebo na vyzvu pFedsedajiciho jiny
dotazovany pfitomny na zasedani. Interpelace, jejichz obsah vyzaduje proSetfeni nebo provedeni
jiného opatfeni, nebo pozaduje-li pisemnou odpoveéd interpelujici €len ZMO, a pisemné interpelace
odpovi dotazovany pisemné, nejdéle vSak do 30 dnu (§ 82 pism. b) a ¢c) obecniho zfizeni).
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Odpoveéd na interpelaci musi byt v souladu s pravnimi pfedpisy o ochrané osobnich udajd, o ochrané
utajovanych informaci a dalSimi obdobnymi pravnimi pfedpisy. Pisemna odpovéd na interpelaci se
zaklada k materialim zasedani, na kterém byla interpelace podana, a pfedava se na védomi vSem
¢lendm ZMO a tajemnikovi M&U. Za fadné zpracovani pisemné odpovédi odpovida prislusny
dotazovany, nebo jiny zpracovatel odpovédi uréeny pfedsedajicim. Zpracovatel odpovédi na
interpelaci jeji obsah vzdy konzultuje se starostou, pfipadné mistostarostou v ramci jemu svéfenych
Ukold. Dohled nad formaini spravnosti pisemnych odpovédi a dodrzovanim zakonné I|hlty
pro odpovédi vykonava oddéleni kancelafe starosty. Pfedani pisemnych odpovédi na interpelace
&lendm ZMO a tajemnikovi M&U zabezpeduje oddéleni kancelare starosty.

Obc&aniim mésta, vlastnikim nemovitosti na Uzemi mésta a jinym opravnénym osobam star§im 18 let
(§ 16 a § 17 obecniho zriizeni) jevramci zasedani pribézné, vzdy po zahajeni rozpravy
k jednotlivému bodu programu, vyhrazena doba na vyjadfeni stanovisek k véci projednavané
v daném bodu programu. Opravnéna osoba nemuze vystoupit v téZe véci vicekrat, nerozhodne-li
ZMO jinak, pfitemz je respektovano poradi pihlasenych. Casovy limit pro vyjadreni stanoviska jedné
opravnéné osoby k jednomu projednavanému bodu programu je stanoven na 3 minuty, nerozhodne-
li ZMO jinak. Je-li potfebné na stanovisko odpovédét, rozhoduje o formé odpovédi (Ustni nebo
pisemna) pfedsedajici, ktery rovnéz urci zpracovatele odpovédi.

Opravnénost osoby vystoupit dle odstavce 5 posuzuje pfedsedajici, ktery je opravnén vyzadat si
od dotéené osoby prokazani jejiho zakonného opravnéni (napf. prikaz totoZnosti, doklad o viastnictvi
nemovitosti apod.). Pfekro€i-li vystupujici opravnéna osoba €asovy limit stanoveny jednacim fadem,
pfipadné zastupitelstvem, nebo nemluvi-li k véci, muze ji pfedsedajici odejmout slovo. O namitce proti
posouzeni opravnénosti k vystoupeni nebo proti odejmuti slova predsedajicim rozhoduje ZMO bez
rozpravy.

ClL7
Projednavani jednotlivych bodl programu (rozprava)

Predsedajici zahajuje a ukonéuje projednavani jednotlivych bod( programu, udéluje ¢lenim ZMO
a dalSim osobam slovo, fidi hlasovani a konstatuje jeho vysledky.

Clen ZMO muze navrhnout, aby se konala spole¢na rozprava a aby se hlasovalo spole¢né
o usnesenich k nékolika bodim programu, pokud je mezi nimi néjaka souvislost. O navrhu
na spole¢nou rozpravu a spole¢né hlasovani rozhoduje ZMO.

Na Uvod projednavani daného bodu programu zpravidla vystoupi pfedkladatel, ktery mize odkazat
na predlozeny material.

Po zahajeni rozpravy k danému bodu programu je vyhrazena doba na vyjadfovani stanovisek
opravnénych osob (napr. obani mésta starSich 18 let) k projednavané véci podle ¢l. 6 odst. 5.

Clen ZMO maé v ramci rozpravy pravo vyjadfovat se k predlozenym materialim, klast dotazy, vznaset
pfipominky a predkladat navrhy. Tajemnik M&U ma pravo se vyjadfovat v rdmci svého poradniho
hlasu. Pisemné vyjadfeni nepfitomného ¢lena ZMO mize precist jiny ¢len ZMO, ktery o to byl
pozadan.

Pokud o to ¢len ZMO nebo tajemnik M&U pozada, musi byt v zapisu uvedeno doslovné jeho
stanovisko k projednavanému bodu nebo zaleZitosti.

Pokud o to pozada, musi byt udéleno slovo €lenu vlady nebo jim uréenému zastupci, senatorovi,
poslanci, anebo zastupci organu Zlinského kraje (§ 93 odst. 4 obecniho zfizeni).

Do rozpravy i k vystoupeni mimo rozpravu se &len ZMO, pfipadné tajemnik M&U nebo jina osoba
pfihlaSuje prostfednictvim urceného elektronického hlasovaciho zafizeni (dale jen ,hlasovaci
zafizeni“), pfipadné zdvizenim ruky, neni-li mozné pouzit hlasovaci zafizeni. Pfihlasovat se
do rozpravy k danému bodu je mozné pouze do okamziku jejiho ukonéeni. Nerozhodne-li ZMO jinak,
je doba jednotlivého vystoupeni v rozpravé omezena ¢asovym limitem 3 minuty s tim, Ze jedna osoba
muze v rozpravé k jednomu bodu programu vystoupit nejvyse tfikrat.

Bez ohledu na pofadi pfihlaSek do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu ¢&lenovi ZMO, ktery ma
technickou pfipominku, kterou se namita nedodrzeni pravniho pfedpisu nebo jednaciho fadu, anebo
se predklada proceduralni navrh. Technickd pfipominka podle pfedchozi véty i podle jinych
ustanoveni tohoto jednaciho fadu je omezena ¢asovym limitem 1 minuta.

Vyzaduje-li to pribéh rozpravy, udéli pfedsedajici slovo zaméstnanci mésta, fediteli MP, jednateli
méstské obchodni spoleCnosti nebo fediteli méstské prispévkové organizace. Vystoupeni
zameéstnance meésta, feditele MP, jednatele méstské obchodni spole¢nosti nebo feditele méstské
pfispévkové organizace v zalezitosti, ktera spada do jeho pracovni nebo funkéni ¢innosti a tyka se
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projednavané véci, se neposuzuje jako vyjadieni stanoviska opravnéné osoby podle ¢l. 6 odst. 5.
O technické pfipomince ¢lena ZMO k postupu predsedajiciho podle tohoto odstavce rozhoduje ZMO
bez rozpravy.

Pokud se vystoupeni ¢lena ZMO ¢i dalSich osob netyka pfedmétu jednani nebo prekracuje stanoveny
¢asovy limit, upozorni pfedsedaijici fe¢nika na tuto skute¢nost. Nejde-li o ¢lena ZMO, je predsedajici
opravnén fe¢nikovi odejmout slovo, jde-li o ¢lena ZMO rozhoduje o odejmuti slova ZMO. O namitce
proti odejmuti slova pfedsedajicim rozhoduje ZMO bez rozpravy.

Navrh na ukonéeni rozpravy mlze podat jako technickou pfipominku kterykoliv ¢len ZMO, o jeho
navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Po ukonéeni rozpravy predsedajici navrhne usneseni, o kterém bude ZMO rozhodovat. Navrh
usneseni se predklada k hlasovani zpravidla odkazem na pfedlozeny material, pokud pfedsedajici na
zakladé pribéhu rozpravy nenaformuluje navrh usneseni jinak.

Clen ZMO miZze navrhnout, aby se hlasovalo oddélené o jednotlivych bodech projednavaného navrhu
usneseni. O navrhu na oddélené hlasovani rozhoduje ZMO bez rozpravy.

Clen ZMO ma pravo predkladat pozménujici navrhy k predloZzenému navrhu usneseni. Pozméfiujicim
navrhem se rozumi novy navrh celého usneseni, ¢asteéna zména navrzeného usneseni, anebo
doplnéni navrzeného usneseni. Jestlize jsou pfedlozeny pozménujici navrhy k navrhu usneseni, da
pfedsedajici hlasovat nejprve o navrhu usneseni ve znéni jednotlivych pozménujicich navrhu, a to
v pofadi, jak byly pfedneseny, nerozhodne-li ZMO o jiném poradi hlasovani o pfedlozenych
pozmeénujicich navrzich. Pfijetim usneseni ve znéni nékterého pozménujiciho navrhu projednavani
daného bodu programu konéi a o dalSich pfedlozenych pozménujicich navrzich se nehlasuje.

Neni-li pfedlozen zadny pozméniujici navrh k navrhu usneseni, nebo neni-li pfijato usneseni ve znéni
nékterého predlozeného pozméfujictho navrhu, da predsedajici hlasovat o puvodnim navrhu
usneseni.

Kdykoliv v priibéhu projednavani daného bodu programu pred pfijetim usneseni muze ZMO
rozhodnout o stazeni bodu z programu. Zpravidla se o staZzeni bodu z programu rozhoduje pfi nepfijeti
Za&dného navrzeného rozhodnuti.

Cl. 8
Hlasovani ZMO a dohodovaci fizeni

ZMO rozhoduje hlasovanim, a to jak v proceduralnich zalezitostech, tak pfi pfijimani usneseni.
K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lend
ZMO, nestanovi-li zvlastni pravni pfedpis jinak (§ 87 obecniho zfizeni). Proceduralni rozhodnuti (napfr.
tzv. pomocné hlasovani, volba pracovnich organt zasedani nebo hlasovani o odejmuti slova ¢lenu
ZMO) se zpravidla nevyjadfuje formou usneseni, ale uvadi se v zapisu.

ZMO je schopno se podle obecniho zfizeni usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétdina vSech jeho
¢lenu (§ 92 odst. 3 obecniho zfizeni).

Hlasuje se zpravidla vefejné, tedy

a) prostfednictvim hlasovaciho zafizeni s mozZnosti bezprostfedniho zvefejfiovani vefejného
hlasovani jednotlivych ¢lend ZMO a vysledkl tohoto hlasovani v jednaci mistnosti, nebo

b) zdvizenim ruky, neni-li mozné pouzit hlasovaci zafizeni, nebo rozhodne-li o pouZiti tohoto
zpUsobu vefejného hlasovani ZMO.

Clen ZMO muze bezprostfedné po skonéeni jednotlivého hlasovani prostfednictvim hlasovaciho
zafizeni namitnout chybu ve zvefejnéné informaci o svém hlasovani. V takovém pfipadé se dané
hlasovani zopakuje.

ZMO mUize rozhodnout, Zze se bude nékteré rozhodnuti (volba) schvalovat tajnym hlasovanim. Tajné
hlasovani probiha prostfednictvim hlasovacich listk.

Ze zapisu musi byt zfejmé, kolik hlasujicich ¢lent ZMO bylo pro navrh, kolik proti a kolik se hlasovani
zdrZelo. Pokud o to ¢len ZMO pozada, a jde-li o vefejné hlasovani, ze kterého neni pisemny vystup
z hlasovaciho zafizeni o hlasovani vSech hlasujicich ¢lenli ZMO, uvede se v zapisu jmenovité, jak
tento €len hlasoval.

Jestlize zadny predlozeny navrh usneseni v ramci daného bodu neziskal potfebnou vétsinu hlas(,
muze ZMO rozhodnout o dohodovacim Fizeni.

Pfedsedaijici v pfipadé schvaleni dohodovaciho fizeni vyzve volebni strany zastoupené v ZMO, aby
jmenovaly za kazdou volebni stranu po jednom zastupci pro dohodovaci fizeni a zasedani ZMO
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prerusi. Dohodovaci fizeni fidi pfedsedajici. Dojde-li se k dohodé, ktera nasvédcuje tomu, Ze plvodni
nebo upraveny navrh usneseni ziska potfebnou vétSinu hlasu, pfedsedajici obnovi pferusené
zasedani ZMO, prednese navrh z dohodovaciho fizeni a da o ném hlasovat. Nedojde-li
v dohodovacim fizeni k vétsinové dohodé, nebo neziska-li navrh z dohodovaciho Fizeni potfebnou
vétSinu hlasu, muze ZMO rozhodnout o stazeni daného bodu z programu.

CL9
PrerusSeni a ukonéeni zasedani

(1) Predsedajici zasedani prerusi
a) na dobu konani dohodovaciho fizeni, nejvyse na 30 minut, pokud ZMO rozhodlo o konani
dohodovaciho Fizeni (€. 8 odst. 7),
b) na dobu nejvyse 20 minut, pokud zasedani trva bez pfestavky vice nez 2 hodiny,
¢) na dobu nejvySe 30 minut, pokud nastaly okolnosti znemozniujici neruSené jednani ZMO.

O dobé delSiho preruseni zasedani a o prerusSeni zasedani v jinych pfipadech rozhoduje ZMO.
Pfi pferuSeni zasedani pfedsedajici konstatuje dobu, na niz je zasedani pferuseno. Po uplynuti
stanovené doby pferuseni zasedani nebo na zakladé rozhodnuti ZMO zasedani pokracuje.

(2) Jestlize pfi zahajeni zasedani neni pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢lend ZMO, ukonéi
pfedsedajici zasedani, a do 15 dnd se musi konat nahradni zasedani (§ 92 odst. 3 obecniho zfizeni).
V tomto pfipadé se neuziji Ihuty stanovené timto jednacim fadem pro zpfistupfiovani nebo zasilani
pozvanek a material( ¢lendm ZMO.

(3) Predsedajici prohlasi zasedani za ukonéené, pokud
a) byl vyCerpan schvaleny program zasedani a zadny ¢len ZMO se jiz nehlasi o slovo,
b) poklesne pocet pfitomnych ¢lent ZMO tak, Ze ZMO neni schopno se usnaset; v tomto pfipadé
se neprojednané body pfesouvaji do navrhu programu pro nejbliz§i zasedani, nebo
c) tak rozhodne ZMO; v tomto pfipadé se neprojednané body pfesouvaji do navrhu programu
pro nejbliz§i zasedani.

Dokumenty o jednani ZMO

Cl. 10
Zapis o prabéhu zasedani

(1) O prubéhu kazdého zasedani musi byt pofizen zapis (§ 95 obecniho zfizeni), ktery po jeho schvaleni
ZMO (¢l. 5 odst. 4 a 5) osvédCuje prubéh zasedani. Za vyhotoveni zapisu odpovida oddéleni
kancelare starosty.

(2) Nakazdém zasedani se pofizuje ufedni zvukovy zaznam prabéhu zasedani, ktery slouzi jako podklad
k vyhotoveni zapisu. Zapis neni doslovnym pfepisem zvukového zaznamu s vyjimkou provedeni &l. 7
odst. 6, nebo rozhodne-li tak ZMO.

(3) Zapis obsahuje:

a) poradové Cislo zasedani,

b) den a misto jednani v€etné &asu jeho zahajeni a ukonéeni, popf. pferuseni zasedani,

c) jméno predsedajiciho zasedani, jména ovéfovatell zapisu a jméno zapisovatele,

d) pocty pfitomnych, jména omluvenych a neomluvenych ¢lenu ZMO,

e) zmeény v pritomnosti ¢lent ZMO v pribéhu zasedani,

f)  schvaleny program zasedani,

g) prubéh interpelaci ¢lend ZMO a stanoviska opravnénych osob dle ¢l. 6,

h)  struény prabéh rozpravy k jednotlivym bodim se jmény feénik(l, zejména podané navrhy,
a pfipominky,

i) stanoviska &lend ZMO nebo tajemnika M&U dle &l. 7 odst. 6,

i) uc€inéna oznameni o stfetu zajmu (§ 83 odst. 2 obecniho zfizeni), pfipadné o osobnim zajmu
(§ 8 zakona o stretu zajmd),

k) prabéh a vysledky hlasovani a pfijata usneseni, pfipadné proceduralni rozhodnuti,

) datum vyhotoveni zapisu,

m) dalSi skute€nosti a informace na zakladé rozhodnuti ZMO.

(4) Nedilnou soucasti zapisu je listina pfitomnych s podpisy pfitomnych ¢lent ZMO, pfipadné s podpisy
dalSich osob, které se uc€astnily zasedani.

(5) Prilohou zapisu jsou pisemné materialy pfedlozené k projednani, pfipadné dalSi pisemna podani
predlozena na zasedani. Pokud je na zasedani uzito hlasovaci zafizeni, které umozriuje vyhotoveni
pisemného vystupu o vefejnych hlasovanich jednotlivych ¢lent ZMO, pak jsou pfilohou zapisu tyto
pisemné vystupy.
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Zapis se vyhotovuje do 10 dnl ode dne konani zasedani. Jazykova Uprava pfijatych usneseni beze
zmeény jejich smyslu je pfipustna se souhlasem starosty, nebo mistostarosty. Zapis podepisuje
starosta, jeden mistostarosta, ovéfovatelé a zapisovatel.

Zapis s pfilohami se zaklada v oddéleni kancelafe starosty a je veden i v elektronické podobé.
Oddéleni kancelare starosty rovnéz uklada ufedni zvukovy zaznam prubéhu zasedani. Skartacni
znaky a skarta¢ni Ihaty dokumentt o jednani ZMO, véetné Gfednich zvukovych zaznamu stanovuje
v souladu s pravnimi pfedpisy spisovy a skartacni plan, ktery je pfFilohou Spisového fadu mésta.
Vyfazeni téchto dokumentl v ramci skartacniho Fizeni se provadi v souladu s platnymi pravnimi
predpisy.

Cl. 11
Usneseni ZMO

Pfijata usneseni ZMO se oznacuji Cislem ve tvaru, ktery je dan stanovenou pocitacovou aplikaci
pro zpracovani dokument( o jednani ZMO.

NaleZitosti usneseni:

a) uvodni slova ,Zastupitelstvo mésta“,

b) dalSi ¢asti usneseni jsou pribézné cislovany, pfipadné oznacovany pismeny,

C) nejprve jsou Casti, kterymi se schvaluje, voli, bere na védomi, stanovuje, zfizuje, odvolava,
zruSuje apod.,

d) v zavéru jsou ¢asti usneseni, kterymi se ukladaji organim mésta nebo jednotlivym funkcim tkoly
souvisejici s provedenim pfislu§ného usneseni, véetné terminl spinéni ulozenych tkoll. Termin
splnéni je vzdy uveden konkrétnim datem, bud od kdy ma byt dany ukol plnén, nebo do kdy ma
byt dany ukol splnén.

Usneseni ZMO fadné pfijaté na zasedani ZMO, byt by nemélo formalni nalezitosti podle pfedchoziho
odstavce, je platné.

Je-li v usneseni odkaz na pfilohu nebo pfilohy usneseni, jsou tyto nedilnou soucasti usneseni. Vice
priloh k jednomu usneseni se odliSuje arabskymi &islicemi (napr. priloha ¢. 1 k usneseni ZMO ¢....,
pfiloha ¢. 2 k usneseni ZMO ¢. ...).

Usneseni ZMO nesmi byt v rozporu s pravnimi predpisy. Usneseni a jina rozhodnuti schvalena
zastupitelstvem jsou zavazna pro ¢leny ZMO, predsedy a €leny vybort ZMO, pfedsedy a ¢leny komisi
RMO, pro zaméstnance mésta a pro osoby, kterym jsou v usneseni uloZzeny ukoly, pokud jsou tyto
osoby podfizeny pravomoci ZMO.

Usneseni pfijata na zasedani v&etné jejich pfiloh jsou sou€ésti zapisu (¢l. 10 odst. 3), ale vyhotovuji
se v souladu s priibéhem zasedani i samostatné jesté pfed vyhotovenim daného zapisu. Tento vytah
ze zapisu obsahujici pfijatd usneseni v&etné jejich pfiloh po odsouhlaseni starostou, pfipadné
mistostarostou rozesila oddéleni kancelafe starosty v elektronické podobé& e-mailem nebo
zptistuphiuje dalkovym pFistupem prostfednictvim serveru M&U:

a) ¢lenim ZMO,

b) tajemnikovi M&U a vedoucim odbor(i a samostatnych oddé&leni M&U,

c) fediteli MP,

d) feditelim méstskych pfispévkovych organizaci,

e) jednatelim méstskych obchodnich spolecnosti,

f)  zapisovatelim vybort ZMO a zapisovatelim komisi RMO.

Cl. 12
Informace o jednani ZMO a ochrana osobnich udajt

Za informovani vefejnosti o €innosti mésta v€etné €innosti ZMO odpovida podle obecniho zfizeni
starosta (§ 703 odst. 4 pism. e) obecniho zfizeni).

Podkladové materidly pro zasedani (dale jen "materialy") se pfedevsim v zajmu mozného uplatfiovani

prava vyjadiovat na zasedani stanoviska k projednavanym vécem zvefejfiuji v rozsahu:

a) navrh usneseni s vylouéenim osobnich Udajd a jinych Gdaju chranénych zakonem (dale
jen ,udaje chranéné zakonem®),

b) dUvodova zprava s vylou¢enim udaju chranénych zakonem,

c) prilohy divodové zpravy a navrhy pfiloh usneseni, jen pokud neobsahuji Udaje chranéné
zakonem.
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Ze zvefejnéni podle tohoto odstavce jsou mimo Udaju chranénych zakonem dale vylouceny celé
materialy s navrhem usneseni, jimz ma ZMO rozhodnout o nabyti véci v drazbé, ve verejné soutézi
0 nejvhodnéjsi nabidku nebo o jejim nabyti jinym obdobnym zplsobem podle § 40 obecniho zfizeni
a materialy nebo jejich Casti, které starosta vylouci ze zverejnéni z divodu ochrany zajmu mésta
(napr. materialy o probihajicich soudnich sporech mésta).

Ze zvefejnéni podle tohoto odstavce se v souladu se zakonem nevylucuji osobni idaje o verejné ¢inné
osobé, funkcionafi nebo zaméstnanci verejné spravy, které vypovidaji o jeho verejné nebo Gfedni
¢innosti nebo o jeho funkénim nebo pracovnim zafazeni.

Materialy podle tohoto odstavce se zvefejiiuji prostiednictvim webovych stranek mésta vzdy ode dne
jejich zpfistupnéni ¢lenim ZMO a dale po dobu 2 mésicl ode dne konani daného zasedani.
Zvefejiiovani podle tohoto odstavce zabezpeduje oddéleni kancelare starosty.

Clenové ZMO jsou opravnéni nahlizet do zépisu véetné véech jeho priloh. Nahlizeni &lenti ZMO
do originalu zapisu vcetné vSech jeho pfiloh zabezpecuje oddéleni kancelafe starosty a o tomto
nahlizeni se vzdy u€ini zaznam, ktery je pfilozen k danému zapisu. Zpfistupnéni elektronické podoby
zapisu bez pfiloh ¢lenim ZMO zabezpecCuje oddéleni kancelafe starosty dalkovym pfistupem
prostfednictvim serveru M&U.

Obcané mésta, vlastnici nemovitosti na Uzemi mésta a jiné opravnéné osoby starSi 18 let (§ 16 a § 17
obecniho zfizeni) jsou opravnény (§ 16 odst. 2 pism. e) a odst. 3 a § 17 obecniho zfizeni) nahlizet
do originalu zapisu a do jeho pfiloh, které neobsahuji idaje chranéné zakonem, a také do pfijatych
usneseni ZMO vcéetné vSech pfiloh téchto usneseni. Nahlizeni opravnénych osob zabezpecuje
oddéleni kancelare starosty. O nahlizeni opravnéné osoby se vzdy ucini zaznam, ktery je pfilozen
k danému zapisu.

Zapisovatelé komisi RMO a zapisovatelé vybort ZMO informuji o pfijatych usnesenich ZMO tykajicich
se Cinnosti dané komise nebo daného vyboru jeho ¢leny. Zapisovatel komise RMO nebo vyboru ZMO
je pfi informovani o pfijatych usnesenich ZMO podle pfedchozi véty povinen dbat v§ech zasad
zpracovani osobnich udaju, zejména zasady jejich minimalizace s ohledem na pUsobnost dané
komise nebo daného vyboru (pfiméfené, souvisegjici a na nezbytny rozsah omezené osobni tdaje
s ohledem na plsobnost komise nebo vyboruy).

Vytah ze zapisu obsahujici pfijata usneseni ZMO, v&etné pfiloh téchto usneseni (¢l 11 odst. 6),
s vylou€enim usneseni a jejich pfiloh obsahujicich Udaje chranéné zakonem, pfipadné, je-li to
technicky mozné, pouze s vylou¢enim udaji chranénych zakonem, se zvefejfiuje na webovych
strankach mésta. Zverejhiovani podle tohoto odstavce zabezpeluje oddéleni kancelare starosty.

Zvukovy zaznam zasedani s vyloucenim

a) udaju chranénych zakonem,

b) informaci tykajicich projednavani a rozhodovani o nabyti véci v drazbé, ve vefejné soutézi
o nejvhodnéjsi nabidku nebo o jejim nabyti jinym obdobnym zplsobem podle § 40 obecniho
zfizeni,

c) informaci, které starosta vylou¢i z ddvodu ochrany zajml mésta (napr. informace tykajici
probihajicich soudnich sporti mésta),

se zverfejhiuje prostifednictvim webovych strdnek mésta.

Zvukovy zaznam zasedani se podle tohoto odstavce zvefejfiuje vZdy ode dne vyhotoveni zapisu
o pribéhu daného zasedani a dale az do ukonceni volebniho obdobi daného zastupitelstva, z jehoz
zasedani byl pofizen. Zvefejfiovani podle tohoto odstavce zabezpeduje oddéleni kancelare starosty.

Oddéleni kancelafe starosty zabezpeduje jménem starosty, pfipadné mistostarosty podle zakona
0 svobodném pfistupu k informacim vyfizovani zadosti o informace, které se tykaji zasedani.

Clenové ZMO, ktefi v rdmci plnéni stanovenych opravnéni a povinnosti élena ZMO, pfipadné &lena
RMO nebo ¢lena jiného organu mésta pfichazeji do styku s osobnimi udaiji, jejichz spravcem
Ci zpracovatelem je mésto,

a) jsou opravnéni tyto osobni Udaje zpracovavat pro vykon své funkce, v nezbytném rozsahu
a po nezbytnou dobu, nejdéle po dobu vykonu dané funkce &lena organu mésta,

b) nejsou opravnéni tyto osobni Udaje, pokud jiz nebyly zakonnym zplsobem zvefejnény,
zpfistupfiovat jinym osobam nebo zvefejfiovat, s vyjimkou pfipadného vystoupeni na jednani
prislusného organu mésta, je-li pfi tom zvefejnéni daného osobniho Udaje nezbytné,

¢) musi zachovavat mi€enlivost o téchto osobnich udajich, pokud jiz nebyly zakonnym zpusobem
zverejnény, a o konkrétnich bezpe€nostnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni
danych osobnich udaju; povinnost mi€enlivosti trva i po skonéeni vykonu dané funkce.
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(10) Elektronicka komunikace se ¢leny ZMO a zpfistupiiovani informaci clendm ZMO, pfipadné jinym
osobam prostfednictvim serveru MéU, které upravuje tento jednaci fad, musi byt v souladu s vnitfnimi
predpisy mésta upravujicimi informacéni a datovou bezpecnost.

Cl. 13
Kontrola plnéni usneseni ZMO

Kontrolu pInéni pfijatych usneseni ZMO provadi zejména
a) kontrolni vybor ZMO,
b) mistostarosta, ktery nejméné jednou ro¢né pfedklada souhrnnou zpravu RMO.

Cl. 14
Zavérecna ustanoveni

(1) ZruSuje se Jednaci fad Zastupitelstva mésta Otrokovice, schvaleny usnesenim ¢&. ZMO/1/13/20
(ev. €. 751.01.0-RA-2020-ZMO).

(2) Tento jednaci fad nabyva uc&innosti dnem 01. ledna 2022.

Bc. Hana Vecerkova, DiS., v. .
starostka mésta
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