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Cl. 1
Predmét smérnice

Tato smérnice upravuje postup pfi vyfizovani zadosti o informace podanych v souladu se

a) zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu
(dale jen ,zakon ¢. 106/1999 Sb.“), nebo

b) zakonem ¢&. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjsich
predpisu (dale jen ,zakon &. 123/1998 Sb."),

a to v pfipadech, kdy povinnym subjektem je mésto Otrokovice (dale jen ,mésto®) a jeho organy.
Dale tato smérnice upravuje zvefejiiovani informaci podle uvedenych zakont méstem.

Tato smérnice je zavazna pro osoby tvofici Méstsky ufad Otrokovice (§ 709 odst. 1 obecniho
zfizeni) (dale jen ,MéU“) a pro zaméstnance mésta zafazené do Méstské policie Otrokovice (dale
jen ,MP*).

PFi vyfizovani zadosti o informace podle jinych pravnich predpis(, nez jsou uvedeny v odstavci 1
(napf. dotaz C&lena zastupitelstva nebo jeho Zadost o informace podle § 82 pism. c) zékona
0 obcich, nahlizeni do spisu podle spravniho radu, nahlizeni do spisu podle dariového fadu apod.)
se tato smérnice neuzije.

: Cl.2
Zadost o informaci

Zadost o informaci je pro Gcely této smérnice Zadost o poskytnuti informace podana v souladu se
zakonem €. 106/1999 Sb. (§ 13, § 14 odst. 2 a 3), nebo zadost o zpfistupnéni informace o Zivotnim
prostiedi v souladu se zakonem &. 123/1998 Sb. (§ 3). Zadost o poskytnuti nebo zpFistupnéni
informace, ktera nesplfiuje stanovené nalezitosti ani jednoho z uvedenych zakonu a ktera neni ani
zadosti ¢i jinym podanim podle jinych pravnich pFedpisi nebo vnitfnich pFedpisi mésta,
je posouzena a pfiméfené vyfizena v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a principy dobré spravy.
Zadost o informaci mize byt podana ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim sit& nebo sluzby
elektronickych komunikaci (napf. e-mailem):

a) Pisemnou zadost v listinné formé je mozné podat na podateiné M&U (dale jen ,podatelna®)
ve stanovené ufedni dobé nebo prostfednictvim drzitele poStovni licence (posta). Podatelna
na pozadani potvrdi na osobné pfedloZzenou kopii (stejnopis) Zadosti jeji pfijeti.
Zadost o informaci podana prostfednictvim datové schranky mésta se povaZzuje za zadost
u¢inénou pisemné a podepsanou (§ 18 odst. 2 zakona o elektronickych Ukonech
a autorizované konverzi dokumentu).

b) Pisemnou zadost v elektronické formé je podle zadkona &. 106/1999 Sb. nutné zaslat
na elektronickou adresu podatelny (epodatelna@muotrokovice.cz). Pisemna Zzadost
o informaci v elektronické formé zaslana na uvedenou elektronickou adresu podatelny nemusi
byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem.

c) Zadost o informaci podle zékona &. 123/1998 Sb. Ize podat i faxem nebo jinou technicky
proveditelnou formou.

d) Ustni zadost Ize podat osobn& ve stanovené Gfedni dobé, je-li pfitomen a nema-li jiné
jednani pfisluSny zpracovatel Zadosti, jinak jen po pfedchozim ohlaseni a dohodé s nim.
Telefonicka zadost se povazuje za zadost Ustni a obdobné se vyfizuje. Neni-li zadateli
na ustné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel informaci
poskytnutou na Ustné podanou zadost za dostacuijici, je tfeba v souladu s § 13 odst. 2 zakona
€. 106/1999 Sb. podat zadost pisemné.

Neobsahuje-li pisemna Zadost néleZitosti podle § 14 odst. 4 zakona €. 106/1999 Sb. (udaj, kterému
povinnému subjektu je urCena, Ze se Zadatel domahé poskytnuti informace ve smyslu uvedeného
zakona, adresa Zadatele pro doruc¢ovani), pfipadné neni-li elektronicka Zzadost podana
prostfednictvim datové schranky nebo elektronické adresy podatelny, neni pisemnou zadosti
ve smyslu zakona €. 106/1999 Sbh. | takova zadost ale ma byt posouzena a pfiméfené vyfizena
v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a principy dobré spravy, avSak neni vedena v evidenci
pisemnych zadosti o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb. (¢l. 6).
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Vzdy v pfipadé, ze jde o pisemnou zadost o informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., musi byt
vytvofen a vyplhovan evidenéni list Zadosti o informaci (dale jen ,evidenéni list), ktery je
zaznamem o postupu pfi poskytovani informace. Zavazny vzor evidencniho listu je opravnéno
vydat eviden&ni pracovisté (¢l. 6 odst. 1).

Evidenéni list k podané pisemné Zzadosti o informaci podle zdkona &. 106/1999 Sb. vytvori
v elektronické podobé podatelna pfi pfijeti zadosti, pficemz vyplni podaci Cislo zadosti, udaje
0 osobé zadatele, datum podani zadosti a pfedmét zadosti. Evidencni list je pfipojen k samotné
zadosti o informaci a osoby, které zabezpeduji vyfizovani dané zadosti o informaci, v ném
elektronicky zaznamenavaji udaje o postupu vyfizovani. Kopii eviden&niho listu v elektronické
podobé podatelna bezodkladné po jeho vytvofeni pfedava evidenénimu pracovisti.

Zpracovatel zadosti o informaci je vedouci zaméstnanec mésta nebo starosta ¢i mistostarosta
meésta, ktery je podle této smérnice, pfipadné jinych Fidicich dokumentd mésta pfislusny k vyfizeni
dané zadosti o informaci. Zpracovatel zadosti o informaci je v ramci jejiho vyfizovani také opravnén
rozhodnout o odmitnuti zadosti v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., nebo o odepfeni
zpfistupnéni informace v souladu se zakonem ¢&. 123/1998 Sb. Zpracovatel zadosti o informaci je
ve smyslu ustanoveni § 15 odst. 2 spravniho fadu opravnénou Ufedni osobou k Ukonim v daném
fizeni o vyfizovani zadosti o informaci, véetné podepisovani rozhodnuti o odmitnuti zadosti nebo
0 odepreni zpfistupnéni informace.

CL.3
Vyfizovani zadosti o informaci podle zakona €. 106/1999 Sh.

Vyfizovani zadosti o poskytnuti informace podle zakona &. 106/1999 Sb. zabezpecluje

a) vedouci odboru nebo samostatného oddéleni M&U, pokud jde o informace souvisejici
s Cinnosti jeho odboru nebo samostatného oddéleni,

b) Feditel MP, pokud jde o informace souvisejici s ¢innosti Méstské policie Otrokovice,

c) tajemnik M&U, pokud jde o informace souvisejici s jeho &innosti nebo informace tykajici se
méstského ufadu jako celku,

d) mistostarosta mésta, pokud jde o informace souvisejici s jeho ¢&innosti, nebo je-li mu to
uloZeno jednacimi Fady organd mésta nebo jinymi vnitfnimi pfedpisy mésta,

e) starosta mésta, pokud jde o informace souvisejici s jeho €innosti.

Pokud ma byt zadost o poskytnuti informaci podana jednim Zadatelem vyfizovana vice
zpracovateli, pak starosta mésta nebo tajemnik MeéU uréi z dotéenych zpracovatell jednoho
garanta, ktery zabezpecuje a koordinuje vyfizeni zadosti jako celku.

Vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace upravuji ustanoveni § 14 az § 16b zakona
€. 106/1999 Sb., omezeni prava na informace bez ohledu na zpusob podani zadosti stanovuje
citovany zakon v § 7 az § 12.

Zakladni postup vyrizeni pisemné zadosti o informaci je nasledujici:

a) posoudi se, zda nedostatek udajll o Zadateli nebrani postupu vyfizeni zadosti, pokud ano,
postupuje se podle § 14 odst. 5 pism. a) zakona &. 106/1999 Sb., tedy vyzve se Zadatel
ve |hité do 7 dnl ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li zadatel této vyzvé
do 30 dnu ode dne doruéeni vyzvy, zadost se odlozi,

b) posoudi se, zda nejde o zadost nesrozumitelnou, nebo, z niz neni ziejmé, jaka informace je
pozadovana, anebo zadost pfili§ obecné formulovanou, pokud ano, postupuje se podle
§ 14 odst. 5 pism. b) zakona €. 106/1999 Sb., tedy vyzve se zadatel ve haté do 7 dni
od podani zadosti, aby zadost upfesnil, neupfesni-li zadatel zadost do 30 dnl ode dne
doruéeni vyzvy, rozhodne se o odmitnuti Zadosti (§ 15 zakona ¢. 106/1999 Sb.),

c) pokud se pozadované informace nevztahuji k pusobnosti mésta nebo jeho organ(, zadost se
odlozi a tato odGvodnéna skute¢nost se do 7 dnl ode dne doruéeni zadosti sdéli zadateli
(§ 14 odst. 5 pism. ¢) zakona ¢. 106/1999 Sb.),

d) pokud Zadost sméfuje k poskytnuti jiz zvefejnéné informace, postupuje se podle § 6 zakona
€. 106/1999 Sb., tedy do 7 dnl ode dne doruceni Zadosti se Zadateli sdéli idaje umoznaujici
vyhledani a ziskani zvefejnéné informace, napf. odkaz internetovou stranku, kde se
informace nachazi,

e) pokud je mozné z zadosti dovodit, Zze cilem Zadatele je zneuziti prava na informace uvedené
v § 11a odst. 1 zékona €. 106/1999 Sb. (cilem je natlak na fyzickou osobu, nebo nepfiméfena
zatéZ povinného subjektu), 1ze do 7 dnd ode dne doruéeni zadosti rozhodnout o odmitnuti
Zadosti,
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f)  pokud Zadost obsahuje dotazy na nazory, budouci rozhodnuti, pfipadné poZadavky
na vytvofeni novych informaci, rozhodne se o odmitnuti (Caste€ném odmitnuti) zadosti
(§ 2 odst. 4 a § 15 zdkona ¢&. 106/1999 Sb.),

g) pokud mésto pozadovanou informaci nema a ze zakona nevyplyva méstu povinnost
pozadovanou informaci mit a zaroveri neni mozné pozadovanou informaci ziskat na zakladé
jednoduchych ukonu z jinych informaci, které mésto ma, rozhodne se o odmitnuti (Caste€ném
odmitnuti) zadosti (§ 11b zakona ¢. 106/1999 Sb.),

h) pokud jde o Zadost o poskytnuti informace o pfijmu osoby, které mésto poskytlo nebo
poskytuje verejné prostfedky majici povahu pfijmu ze zavislé innosti (napf. plat zaméstnance
meésta) nebo funk&nich pozitkl (napf. odména clena voleného organu mésta), posoudi se
a vyFidi v souladu s § 8c zakona &. 106/1999 Sb. a judikaturou Ustavniho soudu (provedeni
tzv. testu proporcionality),

i)  pokud ma byt, byt jen z&asti, zadosti o informaci nevyhovéno z divodu zakonného omezeni
prava na informace, napfiklad z divodu

1. ochrany utajovanych informaci (§ 7 zakona ¢. 106/1999 Sb.),

2. ochrany osobnosti, projevl osobni povahy, soukromi fyzické osoby nebo osobnich udaju
(§ 8b zakona ¢. 106/1999 Sh.),

ochrany obchodniho tajemstvi (§ 9 zakona ¢. 106/1999 Sb.),
ochrany davérnosti majetkovych poméru (§ 10 zékona ¢&. 106/1999 Sh.), nebo

na zakladé jinych zakonnych omezeni prava na informace (§ 11 zakona ¢. 106/1999 Sb.,
pfipadné dle jinych pravnich predpisd),

rozhodne se o odmitnuti (Easte€ném odmitnuti) zadosti podle § 12 a § 15 zakona ¢&. 106/1999
Sb. Pokud se v8ak poskytuje informace formou kopie dokumentu, z néhoz se vylouéi pouze
osobni Udaje nebo informace, které jsou bankovnim nebo obchodnim tajemstvim, které mésto
ziskalo pfi postupech podle spravniho, danového nebo kontrolniho fadu, nemusi se
rozhodnuti o odmitnuti (Caste€ném odmitnuti) zadosti vydavat (§ 15 odst. 3 zakona
¢. 106/1999 Sb.).

j)  pfi poskytnuti informace se postupuje podle § 14 odst. 5 pism. d) a § 4a zakona ¢&. 106/1999
Sb., pficemz informace musi byt poskytnuta ve Ihité nejpozdéji 15 dnu ode dne pfijeti zadosti
nebo ode dne jejiho doplnéni &i upfesnéni; moznost prodlouzeni |haty pro poskytnuti
informace, nejvySe vSak o 10 dnd a s povinnosti o prodlouzeni Ihity a jejich divodech
zadatele informovat, upravuje § 14 odst. 6 zakona €. 106/1999 Sb. (prodlouzeni Ihaty je
mozZné jen ze zavazZnych duvodd, napf. pfi vyhledani a sbéru objemného mnoZstvi
oddélenych a odliSnych informaci, pfi nezbytnosti umoZnit uplatfiovani prav dotéenym
osobam),

k) je-li vsouladu se stanovenym platnym sazebnikem uUhrad nakladl poZadovana uhrada
nakladu v souvislosti s poskytnutim informaci, musi byt Zadateli tato skute¢nost pisemné
predem oznamena v souladu s § 17 odst. 3 zakona €. 106/1999 Sb. Pokud zadatel do 60 dn
ode dne ozndmeni vySe poZzadované Uhrady tuto nezaplati, Zadost o informaci se odloZi.

Poskytovani informaci, které jsou pfedmétem ochrany prava autorského, a informaci, které jsou
pfedmétem zvladtniho prava pofizovatele databaze dle autorského zakona, k nimz vykonavéa
majetkova prava mésto, je mozné na zakladé licen¢éni nebo podlicenéni smlouvy v souladu s § 14b
a § 14c zakona €. 106/1999 Sb. Licencni odména se sjednava v souladu se zakonem ¢&. 106/1999
Sh. a s provadécim nafizenim vlady k zakonu &. 106/1999 Sb. (dale jen ,provadéci nafizeni
vlady“). Pokud byla v licen€ni nebo podlicen¢ni smlouvé s zadatelem licenéni odména sjednana,
nelze po ném pozadovat Uhradu nakladu v souvislosti s poskytnutim pfedmétnych informaci

(§ 17 odst. 2 zakona ¢. 106/1999 Sb.).

Pokud je Zadatelem podana podle zakona &. 106/1999 Sb. stiZnost na postup pfi vyfizovani Zadosti
o informace (§ 16a), nebo odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti (§ 76), zabezpeduje jejich
vyfizeni (pfedloZeni nadfizenému spravnimu organu) v souladu se zdkonem zpracovatel dané
Zadosti.

Sazebnik uhrad nakladd v souvislosti s poskytovanim informaci vsouladu s § 17 zakona
€. 106/1999 Sb. a pravidla vybirani téchto uhrad jsou stanovena v sazebniku Uhrad nakladu
za poskytovani informaci, ktery schvaluje Rada mésta. Sazebnik Uhrad na zakladé aktualnich
nakladi a odhadu jejich vyvoje zpracovava a predklada Radé meésta k projednani odbor
ekonomicky M&U v souladu s provad&cim nafizenim vlady vzdy na nasledujici ugetni obdobi
kalendarniho roku. Dojde-li v priibéhu ucetniho obdobi k podstatné zméné podminek, za nichz byly
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uréeny naklady, podle kterych byly stanoveny sazby ve schvaleném sazebniku uhrad nakladd,
odbor ekonomicky MéU zpracuje a pfedloZzi Radé mésta k projednani novy sazebnik uhrad
nakladu.

Cl. 4
Vyfizovani zadosti o informaci o zivotnim prostiedi podle zakona ¢. 123/1998 Sb.

Informacemi o zZivotnim prostfedi jsou podle § 2 zakona ¢. 123/1998 Sb. napfiklad informace, které
vypovidaji o

a) stavu a vyvoji Zivotniho prostfedi, o pfi¢inach a dasledcich tohoto stavu,

b) pfipravovanych, nebo provadénych &innostech a opatfenich a o uzaviranych dohodach, které
maji nebo by mohly mit vliv na stav Zivotniho prostfedi a jeho slozek,

c) stavu slozek Zivotniho prostifedi a interakci mezi nimi, o hluku, odpadech a dalSich emisich
do zivotniho prostfedi, které ovliviuji nebo mohou ovlivihovat jeho slozky, a o dlsledcich
téchto emisi,

d) spravnich fizenich ve vécech Zzivotniho prostfedi, posuzovani vlivi na Zzivotni prostredi,
peticich a stiznostech v téchto vécech a jejich vyfizeni,

e) stavu kulturnich a architektonickych pamatek, pokud jsou nebo mohou byt ovlivnény stavem
slozek zivotniho prostfedi, emisemi nebo innostmi, opatfenimi a dohodami, které maiji nebo
by mohly mit vliv na stav Zivotniho prostfedi a jeho slozek.

Vyfizovani zadosti o zpfistupnéni informace o Zzivotnim prostfedi zabezpecCuje odbor nebo
samostatné oddéleni M&U, jehoZ vécné pusobnosti podle Organizagniho fadu M&U se Zadost tyka.
Neni-li pfislusnost k vyfizeni zfejma, pak danou zadost o zpfistupnéni informace o zivotnim
prostfedi vyfizuje odbor Zivotniho prostredi M&U.

Vyfizeni zadosti o informaci o zivotnim prostfedi upravuji ustanoveni § 3 az 10 zakona
€.123/1998 Sb., a to vcetné Ihat (§ 7 zadkona ¢. 123/1998 Sb.) a omezeni pFistupu k témto
informacim (§ 8 a § 8a zakona ¢&. 123/1998 Sbh.).

Za zpfistupnéni informace o Zivotnim prostiedi na Zadost je od Zadatele poZadovana uhrada
zpravidla ve vySi nakladu spojenych s potfebnym pofizenim kopii, opatfenim technickych nosici
dat, s odeslanim informaci Zadateli a za mimofadné rozsahlé vyhledani informaci. PoZzadovana
informace, pokud vzniknou naklady podle pfedchozi véty, se zpfistupfiuje aZz po uhrazeni téchto
nakladu, pfipadné se zasila zadateli na dobirku s thradou téchto nakladl podle pfedchozi véty.

Sazby Uhrad naklad( spojenych s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosicu, s odeslanim
informaci Zadateli a za mimofadné rozsahlé vyhledani informaci a souvisejici pravidla vybirani
téchto Uhrad stanovené v sazebniku Uhrad naklad( podle €l. 3 odst. 5 se pouziji i pro vypocet
uhrady nakladi podle pfedchoziho odstavce. Sazebnik uhrad nakladu podle €l. 3 odst. 5 je v tomto
smyslu zaroven vefejné pfistupnym sazebnikem podle § 10 odst. 4 zakona €. 123/1998 Sb.

Cl.5
Zverejiiovani informaci
Zvefejnovani nebo zpfistupnovani informaci podle zakona ¢&. 106/1999 Sb. (§ 5 az § 5b)
se zabezpeduje takto:

ZVEREJNENI (ZPRISTUPNENI)
ZABEZPECUJE

DRUH INFORMACI DLE zak. &. 106/1999 Sb.

zvefejnéni informaci podle § 5 odst. 1 pism. a) | eviden&ni pracovisté
azd), f), h), i)

zvetejnéni informaci podle § 5 odst. 1 pism. e) — | odbor ekonomicky M&U
sazebnik uhrad za poskytovani informaci

zvefejnéni informaci § 5 odst. 1 pism. g) — | odbor nebo samostatné oddéleni M&U
poskytnuté vyhradni licence a podlicence zabezpecujici podle své vécné pusobnosti
poskytnuti dané vyhradni licence

nebo podlicence
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(2)

zpfistupnéni informaci podle § 5 odst. 2
pism.a) — seznamy hlavnich dokumentd,
zejména koncepcni, strategické a programoveé
povahy, navrhy licenénich nebo podlicencnich
smluv dle § 74b

odbor nebo samostatné oddé&leni M&U prislusné
podle své vécné plsobnosti ke zpracovavani
predmétnych dokumentt

zpfistupnéni informaci podle § 5 odst. 2
pism.b) — informace o postupu, ktery musi
mésto jako povinny subjekt dodrzovat
pfi vyfizovani podani nebo podnétt, zvefejnény
Ministerstvem vnitra na portalu verejné spravy
v podobé popisu ukonl organu verejné moci
vedeného v zakladnim registru agend, organi
verejné moci, soukromopravnich uZivatel( udaji
a nékterych prav a povinnosti

odbor provozni M&U

zvefejnéni informaci podle § 5 odst. 3 -

informace poskytnuté na zakladé Zadosti

evidenéni pracovisté

- na zakladé podkladl od zpracovatell
jednotlivych zadosti o informace

zvefejnéni informaci podle § 5a odst. 1 a 2 -
registry, evidence, seznamy nebo rejstfiky
na zakladé zakona vedené a spravované
meéstem, pokud obsahuji informace na zakladé
zakona kazdému pfistupné

odbor provozni M&U

- ve spolupraci s odbory a samostatnymi
oddélenimi M&U pfislusnymi podle
vécné pusobnosti k vedeni a spravé
pfedmétnych registrd, evidenci,
seznamu nebo rejstfiki

zvefejnéni podle § 5a odst. 3 - dynamicka data
vedena a spravovana méstem, ktera nejsou
obsaZena v registrech, evidencich, seznamech
nebo rejstficich a jejichz poskytnuti neni
zakonem omezeno

odbor provozni M&U

- ve spolupraci s odbory a samostatnymi
oddélenimi M&U prislusnymi podle
vécné pusobnosti k vedeni a spravé
predmétnych dynamickych dat

zvefejnéni podle § 5a odst. 4 - metadata
informaci zvefejnénych na ufedni desce MéU
zplisobem  umozrujicim  dalkovy  pristup
a metadata uredni desky MéU

odbor provozni M&U

zvefejnéni podle § 5b — datové soubory
s vysokou hodnotou dle pfimo pouzitelného
predpisu EU, které jsou vedeny a spravovany
méstem

odbor provozni M&U

- ve spolupraci s odbory a samostatnymi
oddélenimi M&U pfislusnymi podle
vécné pusobnosti k vedeni a spravé
predmétnych datovych souboru
s vysokou hodnotou

Pfi zvefejhovani nebo zpfistupfiovani podle tohoto odstavce se postupuje podle zakona
€. 106/1999 Sh. (§ 4b aZ § 5b), pfitemz je pfi tom tfeba dbat také na zakonnou ochranu osobnich
udaju a soukromi dotéenych osob. Povinnost mésta zaevidovat v narodnim katalogu otevienych
dat informace, které ma mésto povinnost zvefejnit jako oteviena data, zabezpec€uje odbor provozni

MeU.

Aktivni zpfistupfiovani informaci o Zivotnim prostiedi podle § 10a zakona 123/1998 Sb.
a zverfejiovani datovych soubord o Zivotnim prostfedi s vysokou hodnotou podle § 10c zakona
123/1998 Sb., pokud nejsou tyto informace a datové sobory zvefejnény podle odstavce 1,
zabezpeduje ve spolupraci s odborem provoznim M&U vzdy ten odbor nebo samostatné oddé&leni
M&U, které danou informaci nebo datovym souborem disponuje a zarover, k jehoZ vécné
pusobnosti podle Organiza&niho Fadu M&U se dané informace nebo datovy soubor vztahuje.
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(1)

(@)

3)

(4)

(5)

1)

(@)

Cl.6
Evidence vyfizovani zadosti o informace

Evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. vede
v elektronické podobé evidenéni pracovité, coz je odbor nebo samostatné oddéleni M&U uréené
v Organizaénim fadu Me&U. V evidenci se vedou informace z evidenénich listd a zakladaji
v elektronické podobé dokumenty v souladu s odstavcem 2.

Zpracovatel pisemné zadosti o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. je povinen
do 5 pracovnich dnu od jejiho vyfizeni pfedat evidenénimu pracovisti v elektronické podobé

a) vyplnény original evidenéniho listu,
b) kopii dané Zadosti o poskytnuti informace,

c) kopii poskytnuté informace s vylouéenim udajl, které nelze zvefejnit, nebo zdlvodnéné
sdéleni, Ze poskytnuta informace nema byt zvefejnéna.

Zpracovatel pisemné zadosti o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. je povinen
do 5 pracovnich dnll od vyfizeni stiznosti na postup pfi vyfizovani zadosti o informace, nebo
od vyfizeni odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, anebo od rozhodnuti soudu ve véci
prezkoumani zakonnosti rozhodnuti mésta o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace

a) sdélit evidenCnimu pracovisti v elektronické podobé udaje o vyfizeni dané stiznosti, odvolani,
nebo o daném rozhodnuti soudu, v posledné uvedeném pfipadé i vCetné piehledu vSech
vydajl, které mésto vynalozilo v souvislosti s danym soudnim Ffizenim (a to vcetné
souvisejicich nakladd na viastni zaméstnance a nakladu na pravni zastoupeni),

b) predat evidenénimu pracovisti v elektronické podobé& kopii dané stiznosti na postup
pfi vyfizovani zadosti o informace a jejiho vyfizeni,

c) pfedat evidenénimu pracovisti v elektronické podobé kopii daného rozhodnuti soudu ve véci
pfezkoumani zakonnosti rozhodnuti mésta o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace.

Evidenéni pracovisté na zakladé evidence dle odstavce 1 zpracovava podle § 18 zakona
¢. 106/1999 Sb. vyro¢ni zpravu za predchozi kalendarni rok o ¢innosti mésta v oblasti poskytovani

informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb. Vyrocni zprava za uplynuly kalendaini rok musi byt
zpracovana, pfedlozena na védomi RMO a zvefejnéna nejpozdéji do 1. bfezna daného roku.

Centralni evidence zadosti o zpfistupnéni informace o zivotnim prostfedi se nezavadi.

Cl.7
Zaveérecna ustanoveni

ZruSuje se Smeérnice mésta Otrokovice o vyfizovani zadosti o informace, schvalena usnesenim
¢. RMO/16/26/21.

Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 1. ledna 2023.

Bc. Hana Vecéerkova, DiS., v.r.
starostka mésta

Smérnice o vyrizovani Zadosti o informace — u¢. 2023-01-01 Strana 7 (celkem 7)



