Mésto Otrokovice

JEDNACI RAD KOMISI
RADY MESTA OTROKOVICE

UPLNE ZNENI KE DNI 3. DUBNA 2012
(vnit/ni pfedpis ¢. VN/09/2012/RMO)

Zapracované zm ény: zména €. 1 schvélena usnesenim ¢. RMO/181/04/12

Rada mésta Otrokovice (dale jen ,RMOQO") vydala na z&kladé ustanoveni § 102 odst. 3 zdkona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisd svym usnesenim tento
jednaci fad komisi RMO:

(1)

(2)

3)

(4)

(1)

(2)

3)

Cl.1
Zakladni ustanoveni

RMO zfizuje komise RMO jako své iniciativni a poradni organy. Komise RMO (dale jen “komise")
predklada podle obecniho zfizeni sva stanoviska a naméty RMO; nejde-li o véci vykonu
pfenesené pusobnosti, je ze své Cinnosti komise odpovédna RMO. RMO je opravnéna stanovit
pusobnost komise a ukladdat komisi Ukoly. Komise a jeji ¢lenové nejsou opravnéni vystupovat
jménem mésta Otrokovice (dale jen ,mésto“) navenek.

RMO jmenuje prfedsedy a dalSi ¢leny komisi, pficemz pfedsedou komise je zpravidla ¢len
Zastupitelstva mésta Otrokovice (dale jen ,ZMO"). Zapisovatele komise (dale jen ,zapisovatel)
uréuje tajemnik Méstského Ufadu Otrokovice zfad zaméstnancli mésta zafazenych do
Méstského afadu Otrokovice (dale jen ,M&U"); zapisovatel neni &lenem komise.

Jednaci fad komisi upravuje pfipravu, svolani a pribéh jednani schize komise (dale jen
»schuze"), vyhotovovani zapisu ze schlize (dale jen ,zapis*), vztah komise k RMO a jinym
organim mésta, jakoz idalSi otdzky souvisejici s jednanim komise. Tento jednaci fad se
nevztahuje na ¢innost komise Skodni, komise likvidaéni, komisi, které jsou zvlaStnimi organy
obce podle zvlastnich pravnich pfedpisu a komisi jako pracovnich organi ZMO.

Tento jednaci fad jako vnitfni pfedpis mésta je zavazny pro ¢leny RMO, ¢&leny komisi RMO, pro
zaméstnance mésta a pro jiné osoby Uc¢astnici se schiize komise.

Cl.2
Schuze komise

Komise jedna a pfijima usneseni na schlizich. Rozhodovani mimo schazi (tzv. per rollam) je
nepfipustné.

Schuze jsou nevefejné; schuzi se povinné Uc¢astni ¢lenové komise a zapisovatel. Komise muze
k jednotlivym bodim svého jednani pfizvat i jiné osoby. Bez souhlasu komise jsou opravnény
GcEastnit se schuze jako hosté tyto osoby:

a) c¢len RMO,
b) ¢&len kontrolniho vyboru ZMO v souvislosti s kontrolou na zakladé rozhodnuti kontrolniho
vyboru,

c) jina osoba na zakladé rozhodnuti RMO.

Nepfitomnost na celé nebo ¢asti schize s uvedenim divodu oznamuje ¢len komise a zapisovatel
predsedovi komise (dale jen ,pfedseda®). Zastup nepfitomného zapisovatele zabezpecuje
vedouci odboru nebo samostatného oddéleni MéU, do néhoz je zapisovatel zafazen.
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Ugast na schizi potvrzuji ¢lenové komise a daldi pfitomné osoby svym podpisem na listing
pFitomnych.

Nikdo nesmi ruSit pribéh jednani komise nevhodnym chovanim. Pfedsedajici mize vykazat ze
zasedaci mistnosti rusitele jednani, nejde-li o ¢lena komise. O namitce proti vykazani rozhoduje
komise.

Cl.3
PFiprava sch dze

Komise je opravnéna si schvalit pracovni plan svych schlzi a stanovit v ném planované terminy
schlizi a zalezitosti, které maji byt projednavany.

Pfipravu schize organizuje predseda ve spolupraci se zapisovatelem. Predseda zejména
sestavuje navrh programu schuze, pfiéemz vychazi z pracovniho planu schizi, je-li schvélen,
a zjinych usneseni komise. Komise je povinna zafadit do programu schlize bod, jehoz
projednani pozaduje RMO.

Pfedseda, pfipadné komise rozhoduje, které materialy k projednani je nutné predkladat
v pisemné, pfipadné elektronické podobé.

N&vrh usneseni komise se pfipravuje podle téchto zasad:

a) musi byt v souladu s pravnimi predpisy a v jejich mezich i v souladu s vnitfnimi pfedpisy
mésta a usnesenimi ZMO a RMO,

b) musi byt vécny, struény a konkrétni,

c) mél by obsahovat stanoviska, navrhy, informace a podnéty pro RMO.

Cla
Svolani sch Uze

Schuzi svolava predseda v terminech podle pracovniho planu schazi, je-li schvalen, zpravidla
jedenkrat v kalendarnim mésici. Pfedseda je povinen schizi svolat, poZzaduje-li to RMO.

Schize se svolava pisemné, telefonicky nebo e-mailem. Spolu s pisemnou pozvankou
a pozvankou rozesilanou e-mailem se ¢lenim komise pfipadné rozesilaji materialy predlozené
k projednani.

Rozeslani pozvanek a material( zajisStuje zapisovatel podle pokyn( predsedy.

Cl.5
Jednani sch Gze

Jednani schize fidi pfedseda, v jeho nepfitomnosti jednani fidi nejstarSi pfitomny ¢len komise,
ktery je ¢lenem ZMO, neni-li takovy, pak nejstarSi pfitomny ¢len komise. Osoba fidici schizi je
déle oznacena jako predsedajici.

Po zahajeni schlize predsedajici zjisti a konstatuje pfitomnost ¢lend komise
a usnasenischopnost komise.

Predsedajici predklada navrh programu schize. O pfedlozeném navrhu programu, jakoZz
i 0 namitkach ¢lend komise proti navrzenému programu a o jejich navrzich na zmény a doplnéni
programu rozhoduje komise.

Jednani pokracuje schvélenim zapisu z pfedchozi schlze; pokud Zadny ¢&len komise neméa
k zapisu namitky, ma se za to, Ze zapis z predchozi schize byl schvalen bez hlasovani. Pokud
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byly podany namitky, rozhodne o nich komise. Poté jsou projednavany jednotlivé body
schvéaleného programu.

Predsedajici zahajuje a ukoncuje projednavani jednotlivych bodd programu, udéluje &leniim
komise a dalSim pfitomnym osobam slovo, Fidi hlasovani a konstatuje jeho vysledky. Pokud
o slovo pozada ¢len RMO, musi mu byt udéleno.

odstavec zrusen

Clenové komise maji pravo vyjadiovat se k projednavanym vécem, vznaSet pripominky
a predkladat navrhy. Zapisovatel je opravnén vznasSet namitky tykajici se poruSeni pravnich
pfedpist, vnitfnich predpisi mésta nebo usneseni RMO a ZMO pfi jednani komise; namitky
zapisovatele musi byt uvedeny v zapisu.

Pokud o to ¢len komise pozada, musi byt v zapisu uvedeno doslovné jeho stanovisko
k projednavanému bodu nebo zalezitosti.

Pokud se vystoupeni ¢lena komise ¢i pfizvanych osob netykaji prfedmétu jednani nebo prekracu;ji
komisi stanoveny ¢asovy limit, upozorni pfedsedajici fe¢nika na tuto skute¢nost. Nejde-li o ¢lena
komise, je predsedajici opravnén fecnikovi odejmout slovo, jde-li o ¢lena komise, rozhoduje
0 odejmuti slova komise. O namitce proti odejmuti slova pfedsedajicim rozhoduje komise.

Pfedsedajici navrhuje usneseni, o kterém komise poté rozhoduje. Navrh usneseni muze byt
proveden odkazem na predloZzeny pisemny materiél, pfi€emz navrzené usneseni musi obsahové
odpovidat vysledkam rozpravy. Ostatni ¢lenové komise maji pravo predkladat pozménujici
navrhy k navrzenému usneseni nebo protinavrhy usneseni.

Komise pfijima usneseni k jednotlivym boddm programu zpravidla ihned po jejich projednani.
Dba pfitom, aby nebyla pfijimana nova usneseni, jestlize dané ukoly jsou dostate¢né zajistény

v pusobnosti jiného organu.

Usneseni komise nesmi byt v rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy. Usneseni a jind rozhodnuti
schvalena komisi jsou zavazna pro ¢leny komise.

Predsedajici prohlasi schlizi za ukon&enou, pokud

a) byl vy€erpan schvaleny porad jednani a zadny ¢len komise se jiz nehléasi o slovo,

b) poklesne pocet pfitomnych ¢lend komise tak, Zze komise neni schopna se usnéset; v tomto
pfipadé se neprojednané body pfesouvaji do navrhu programu pro nejblizsi schazi,

c) rozhodne tak komise; vtomto pfipadé se neprojednané body pfesouvaji do navrhu

programu pro nejblizsi schazi komise.

Cl.6
Hlasovani komise

Komise rozhoduje hlasovanim, a to jak v procedurdlnich vécech, tak pfi pfijimani usneseni.
K platnému usneseni nebo rozhodnuti je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech ¢&lend
komise.

Komise je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich ¢lena.
Hlasuje se vefejné, tedy zdvizenim ruky. Ze zapisu musi byt zfejmé, kolik pfitomnych ¢len(

komise bylo pro navrh, kolik proti a kolik se hlasovani zdrzelo. Pokud o to ¢len komise pozada
a jde-li o vefejné hlasovani, uvede se v zapisu jmenovité, jak tento ¢len hlasoval.
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Cl.7
Zapis ze sch aze

Z kazdé schuze musi byt pofizovan zapis, ktery po jeho schvéaleni komisi (¢l. 5 odst. 4) osvédcuje
prubéh schuze. Za vyhotoveni zapisu odpovida pfedseda a zapisovatel.

Zapis obsahuje:

a) den a misto jednani véetné hodiny zahajeni a zakon&eni schuze,
b)  pocty pfitomnych a jména omluvenych a neomluvenych ¢lend komise,
c) jména dalSich osob pfitomnych na schuzi,

d) zmény poctu pfitomnych ¢lent komise v prabéhu schuze,

e) schvaleny program schuze,

f)  stanoviska ¢len(i komise (€l. 5 odst. 8),

g) namitky zapisovatele (€l. 5 odst. 7),

h) prubéh a vysledky hlasovani a pfijata usneseni,

i)  datum vyhotoveni zapisu,

i) dalSi skute¢nosti a informace na zékladé rozhodnuti komise.

Nedilnou soucasti zapisu je listina pfitomnych s podpisy pfitomnych ¢lenti komise a podpisy
dalSich osob, které se U€astnily schuze.

Zapis podepisuje predseda a zapisovatel.

Usneseni komise se oznacuji ¢islem ve tvaru ,P/D", kde P je pofadové €islo usneseni na schiizi
a D je datum konani schiize, na niz bylo usneseni schvéleno.

Zapis se vyhotovuje do 10 dnu ode dne konani schlize, origindl zapisu zaklada zapisovatel
a kopie zapisu bez listiny pfitomnych se predavaji

a) predsedovi,

b) mistostarostovi, kterému je svéfena spoluprace s komisemi RMO,

a v elektronické podobé e-mailem, pfipadné v pisemné podobé vsem dalSim ¢lendm komise
a ¢lendm RMO.

O namitkach ¢lena komise proti zapisu rozhoduje komise na své nejblizsi schuzi.

Pfi ur€eni nového zapisovatele, tento pfebere dokumentaci komise od pfedchoziho zapisovatele.

Cl.8
PInéni usneseni komise a kontrola

Pokud chce komise iniciovat rozhodnuti RMO v néjaké zalezitosti, musi byt z usneseni komise
zfejmé, prijeti jakého rozhodnuti bude RMO navrzeno a musi byt pfedsedovi ulozeno predlozit
RMO material k projednani. Materialy pro jednani RMO vyplyvajici z usneseni komise
zpracovavéa zapisovatel podle pokynd predsedy. Za zpracovani materidld a jejich predlozeni
RMO odpovida predseda.

Kontrolu pInéni pfijatych usneseni komise provadi dana komise, pfipadné kontrolni vybor ZMO.

Cl.9
Informace o jednani komise

Mistostarosta, kterému je svéfena spoluprace s komisemi, zabezpeluje ve spolupraci se
zapisovatelem dané komise vyfizovani zadosti o informace, tykajici se c¢innosti komise.
O podanych zadostech o informace a jejich vyfizeni informuje zapisovatel vzdy pfedsedu. Vykon
prava obcan(i mésta nebo jinych opravnénych osob podle obecniho zfizeni nahlizet do usneseni
komisi zajiStuje vzdy zapisovatel dané komise; o nahlizeni opravnéné osoby se vzdy ugini
zaznam, ktery je pfilozen k danému zapisu.
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Komise a jeji jednotlivi ¢lenové musi dbat pfi své innosti na dodrZzovani povinnosti stanovenych
pravnimi pfedpisy o ochrané osobnich Gdaji a dalSimi zvlaStnimi pravnimi predpisy. Clen komise
neni opravnén poskytovat informace tykajici se ¢innosti komise, nestanovi-li tento jednaci fad
jinak.

Cl. 10
Zéaveére€na ustanoveni
Jednaci fad komisi a jeho zmény vydavd RMO svym ushesenim.

ZruSuje se Jednaci fad komisi Rady mésta schvéleny dne 13.11.2006 usnesenim
¢. RMO/1/11/06.

Tento jednaci fad byl schvalen dne 18.04.2011 usnesenim ¢. RMO/233/04/11.

Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem 1. kvétna 2011.

V tomto UpIném znéni je jednaci fad komisi RMO G¢inny od 3. dubna 2012.

Na zékladé zmeény €. 1 jednaciho fadu komisi RMO
schvélené dne 02.04.2012 Radou mésta Otrokovice
Uplné znéni vydava:

Mgr. Jaroslav Budek v.r.
starosta mésta
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