Mésto Otrokovice

JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA M ESTA OTROKOVICE

UPLNE ZNENI KE DNI 19. DUBNA 2012
(vnit/ni prfedpis ¢. VN/10/2012/ZMO)

Zapracované zm ény: zména ¢. 1 schvalena usnesenim ¢. ZMO/171/04/12

Zastupitelstvo mésta Otrokovice (dale jen ,ZMO") vydalo v souladu s ustanovenim § 96 zakona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisd svym usnesenim tento
jednaci fad Zastupitelstva:
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(3)

(1)

(2)
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(4)

(5)

Cl1
Zakladni ustanoveni

Jednaci fad ZMO upravuje pfipravu, svolani a pribéh zasedani ZMO (dale jen ,zasedani"),
vyhotovovani zapisu o prabéhu zasedani (dale jen ,zapis"), jakoz i dalSi podrobnosti o jednani
ZMO.

O zalezitostech souvisejicich s jednanim ZMO, které nejsou upraveny pravnim predpisem,
vnitfnim predpisem mésta Otrokovice (dale jen ,mésto“), ani timto jednacim fadem, rozhoduje
ZMO svym usnesenim.

Tento jednaci fad jako vnitfni pfedpis mésta je zavazny pro ¢leny ZMO, pro zaméstnance mésta
a pro osoby Ucastnici se zasedani.

Cl.2
Zasedani ZMO

ZMO vykonava svou zakonnou pusobnost, jedna a rozhoduje (pfijima usneseni) na vefejnych
zasedanich. Rozhodovani mimo vefejné zasedani (napf. na nevefejném jednani nebo tzv. per
rollam) je nepfipustné.

Za organizacni, materialni a technické zabezpeceni zasedani odpovida Méstsky trad Otrokovice
(dale jen ,MeU").

Zasedani ZMO se povinné Ggéastni: élenové ZMO a s hlasem poradnim tajemnik M&U a dale
vedouci odbor(i a samostatnych oddéleni M&U, velitel Mé&stské policie Otrokovice, jednatelé
spole€nosti, v nichz je mésto jedinym spoleénikem (za kazdou méstskou obchodni spole¢nost
jeden jednatel) a feditelé pfispévkovych organizaci zfizenych méstem. Na zasedani je vzdy
pfitomen zapisovatel, pfipadné dalSi zaméstnanci mésta, ktefi zabezpeduji pribéh zasedani.

Nepfitomnost na celém nebo ¢asti zasedani s uvedenim davodu oznamuji

a) ¢lenové ZMO, tajemnik M&U, velitel Méstské policie Otrokovice, jednatelé méstskych
obchodnich spole¢nosti a Feditelé méstskych pfispévkovych organizaci starostovi,

b) vedouci odbor( a samostatnych oddéleni M&U a dalsi zaméstnanci mésta tajemnikovi M&U.

Ugast na zasedani potvrzuji pfitomné osoby svym podpisem na listing pfitomnych; osoby, jejichz
GCast neni na zasedani povinna (odst. 3), nejsou povinny svou U¢ast na zasedani potvrdit svym
podpisem na listiné pfitomnych.
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Nikdo nesmi ruSit pribéh jednani ZMO nevhodnym chovanim. Pfedsedajici mize ze zasedaci
mistnosti rusitele jednani, nejde-li o ¢lena ZMO, vykazat. O namitce proti vykadzani rozhoduje
ZMO bez rozpravy.

Zasedani se v priibéhu volebniho obdobi ZMO prabézné cEisluji v jedné ciselné fadé arabskymi
Cislicemi.

ZMO se schéazi podle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice. Zasedani se konaji
v Uzemnim obvodu mésta.

Cl.3
Priprava zasedani

Pripravu zasedani organizuje starosta, ktery zejména sestavuje navrh programu zasedani.
Navrhy ndzvl bodl do programu zasedéani predkladaji zpracovatelé materialll, pfipadné jejich
predkladatelé zapisovatelce nejpozdéji 10. kalendarni den pfede dnem konani zasedani.

Opravnénym predkladat pisemné materialy k projednani na zasedani (dale jen ,pfedkladatel”) je:
a) c¢len ZMO,

b) Rada mésta Otrokovice (dale jen ,RMQ"),

c) vybor ZMO,

d) tajemnik M&U

e) dosavadni starosta v pfipadé ustavujiciho zasedani ZMO.

Zpracovatelem materialu k projednani je zpravidla vedouci odboru nebo vedouci samostatného
oddéleni MeéU, zapisovatel vyboru ZMO, jednatel spole¢nosti, v niz je mésto jedinym
spole¢nikem, feditel pfispévkové organizace zfizené meéstem, pfipadné sam predkladatel nebo
jina osoba podle rozhodnuti predkladatele.

Material k projednani v€etné navrhu usneseni se na zasedani predklada zpravidla v elektronické
podobé, a to tém ¢lenim ZMO, ktefi se zavazali, pfipadné souhlasili pfijimat materialy v této
podobé, jinak se predklada v pisemné podobé. ZMO muze svym rozhodnutim pfipustit
i projednani Ustniho navrhu.

Materialy k projednani se pfipravuji podle téchto zasad:

a) musi byt v souladu s pravnimi pfedpisy a v jejich mezich i v souladu s vnitfnimi pfedpisy
mésta,

b)  musi byt vécné, struéné a konkrétni,

c) musi obsahovat nezbytné udaje, zejména dopad navrhovaného opatfeni na rozpocet
mésta,

d) musi navazovat na pfedchozi usneseni ZMO a RMO vztahujici se k feSené problematice,
musi zhodnotit plnéni téchto usneseni a vyjadfit, ktera usneseni se nové navrhovanym
opatfenim doplfiuji, méni nebo zrusuji,

e) jsou-li k fadnému posouzeni predkladaného materialu nezbytné rozsahlejsi prilohy, napf.
projekty, plany, mapy, makety, modely nebo vétSi grafickd znazornéni, které nelze
v elektronické podobé predat vSem ¢lendm ZMO, musi byt tyto pfilohy k dispozici ¢lenim
ZMO pred jednanim i béhem néj alespori v jednom vyhotoveni k nahlédnuti.

Nejde-li pouze o material informativni povahy a ma-li ZMO po projednani materialu ve véci
rozhodnout, musi byt soucasti pfedlozeného materialu navrh usneseni. Navrh usneseni musi mit
néalezitosti usneseni (¢l. 11 odst. 2), pficemz ¢ast jeho obsahu maze byt uvedena v jeho pfiloze,
ktera je po schvéleni nedilnou soucasti usneseni. Je-li sou¢asti materialu navrh usneseni, musi
byt podano zddvodnéni navrhovaného feSeni (divodova zprava), které je zpravidla soucasti
titulniho listu predkladaného materialu. Navrh usneseni predkladatel formuluje pouze v jedné jim
doporucované varianté, je-li to nezbytné nebo Ucelné, mize predkladatel jiné mozné varianty
usneseni uvést v davodové zprave.

Material k projednani ve znéni doporu¢eném RMO, pfipadné ve znéni odsouhlaseném
predkladatelem predava zpracovatel v elektronické podobé prostfednictvim pFislusného
programového vybaveni a v pisemné podobé v potfebném poctu vytisk(i oddéleni kancelafe
starosty tak, aby mohly byt materialy zpfistupnény, pfipadné odeslany ¢&lenim ZMO
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a tajemnikovi M&U spolu s pozvankami na zasedani. Materialy musi byt vyhotoveny nejpozdéji
8. kalendarni den pfede dnem konani zasedani.

Materiadly na elektronickém nosici, pfipadné materidly v pisemné podobé se ¢lenim ZMO
doruéuji zpravidla vhozenim do jejich domovni schranky, pokud se ¢len ZMO nedohodne s M&U
jinak. Rozséhlejsi pfilohy (¢l. 3 odst. 5 pism. e)) se nedorucuji, ¢lenové ZMO pouze obdrzi
sdéleni, kde je mozné se pfed danym zasedanim s témito pfilohami seznamit.

V neodkladnych pfipadech je mozné nad rdmec navrzeného programu zasedani predlozit
¢lenim ZMO material vden zasedani (tzv. ,na stal*). O pfipusténi takového materialu
k projednani rozhodne ZMO jeho zafazenim do programu zasedani.

Odeslani pozvanek a materiald zajiStuje oddéleni kancelare starosty ve Ihdté nejpozdéji
7. kalendarni den pfede dnem konani zasedani.

Za fadné zpracovani materidlu k projednani odpovida predkladatel. Dohled nad formalni
spravnosti predkladanych materiall a dodrzovanim |hdt predkladateli a zpracovateli vykonava
oddéleni kanceléare starosty.

Pokud konec lhlty stanovené v tomto ¢lanku pfipadne na den pracovniho volna, pak je starosta
opravnén stanovit jiny vhodny termin.

Cla
Svolani zasedani

Zasedani svolava starosta v terminech podle pracovniho planu zasedani a je-li to nezbytné, pak
i mimo planované terminy. Starosta je povinen svolat zasedani, pozada-li o to alespon jedna
tfetina ¢lend ZMO, nebo hejtman Zlinského kraje, a to tak, aby se zasedéani uskutecnilo
nejpozdé;ji do 21 dnd ode dne, kdy byla zadost doru¢ena M&U.

Zasedani se svolava rozeslanim pisemnych pozvanek s navrhem programu zasedani ¢lenim
ZMO. Soucasné s pozvankou se ¢lenlm ZMO a tajemnikovi MéU zpfistupnuji nebo dorucuji
materidly pfedlozené k projednani (€l. 3 odst. 8).

Pozvanky v elektronické podobé se zasilaji také dalSim osobam, jejichz Gast na zasedani je
podle tohoto jednaciho fadu povinna.

O mist&, dob& a navrzeném programu zasedani ZMO informuje Mé&U v souladu s obecnim
zfizenim vefejnost nejpozdéji 7 dni pfed zasedanim, a to vyvéSenim pozvanky na Ufedni desce
MéU. Vyhotoveni pozvanky zabezpecuje oddéleni kancelare starosty.

Prabéh zasedani

(o]
Zahajeni zasedani

Zasedani fidi starosta, v jeho nepfitomnosti zastupujici mistostarosta, a neni-li pfitomen ani
mistostarosta, pak jednani fidi zpravidla nejstarsi pfitomny ¢len RMO. Osoba fidici zasedani je
déle oznacena jako predsedajici.

Na Uvod zasedani predsedajici konstatuje pofadové ¢&islo zasedani a zpusob jeho svolani, déle
zZjisti a konstatuje pfitomnost ¢lend ZMO a usnasenischopnost ZMO, ur&i dva ovéfrovatele zapisu
a predlozi navrh na zvoleni potfebnych pracovnich organu zasedani z fad ¢lent ZMO (napf.
volebni komise). Skrutatory uréuje tajemnik M&U z fad zaméstnanci mésta zafazenych do MéU.

Pfedsedajici pfedlozi ZMO navrh programu zasedani. O pfedlozeném navrhu programu, jakoz
i 0 namitkach ¢lend ZMO proti navrzenému programu a o jejich navrzich na zmény a doplnéni
programu rozhoduje ZMO.
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Zasedani pokracuje schvalenim zapisu z pfedchoziho zasedani. PfFislusni ovéfovatelé seznami
ZMO s ovéfenim zapisu z predchoziho jednani a pfedsedajici se dotdze na namitky k zapisu.
Zapis, ktery byl podepsan ovéfovateli a proti némuz nejsou podany namitky, se poklada za
schvéleny bez hlasovani. Pokud byly podany namitky, rozhodne o nich ZMO.

Cl.6
Interpelace élent ZMO a vystoupeni opravn énych osob

Clen ZMO ma prévo (§ 82 pism. b) obecniho zfizeni) vznaset dotazy, pfipominky a podnéty (dale
jen ,dotazy*) na RMO a jeji jednotlivé ¢leny, na pfedsedy vybort ZMO, na statutarni organy
pravnickych osob, jejichz zakladatelem je mésto, na feditele pfispévkovych organizaci zfizenych
méstem a na vedouci organizacnich slozek zfizenych méstem. Doba pro dotazy je zpravidla
vymezena v programu zasedani v Gvodni &asti. Casovy limit pro jednotlivy dotaz je stanoven na
5 minut, nerozhodne-li ZMO jinak. Na dotazy odpovida na vyzvu pfredsedajiciho dotazovany
bezodkladné Ustné na zasedani; dotazy, jejichz obsah vyzaduje proSetfeni nebo provedeni
jiného opatfeni, nebo pozaduje-li pisemnou odpovéd tazatel, odpovi dotazovany pisemné,
nejdéle vSak do 30 dnG. Odpovéd na dotaz musi byt v souladu s pravnimi predpisy o ochrané
osobnich udajd, o utajovanych skute¢nostech a dalSimi obdobnymi pravnimi pfedpisy. Uplatnéné
dotazy na jednani ZMO se zaznamenavaji v zapisu. Pisemna odpovéd tazateli na dotaz se
zaklada k materidlam zasedani, na kterém byl dotaz vznesen, a pfedava se na védomi viem
&lenim ZMO a tajemnikovi M8U. Za Fadné zpracovani pisemné odpovédi odpovida prislusny
dotazovany, ktery obsah odpovédi konzultuje se starostou, pfipadné mistostarostou. Dohled nad
formalni spravnosti odpovédi a dodrzovanim zakonné Ihity pro odpovédi vykonava oddéleni
kancelafe starosty. Pfedani odpovédi &lenim ZMO a tajemnikovi M&U zabezped&uje oddéleni
kancelare starosty.

Obcanlim mésta a jinym opravnénym osobam (8 16 odst. 2 a 3 a § 17 obecniho zfizeni) je
v programu zasedani, zpravidla v jeho Uvodni €asti, vyhrazena celkovd doba 60 minut na
vyjadfeni stanovisek k projednavanym vécem, pficemz ZMO muZze rozhodnout o prodlouzeni
uvedené vyhrazené doby. Nikdo nem(ze vystoupit vtéze véci vicekrat, nerozhodne-li ZMO
jinak, pfiemz je respektovano poradi ptihlasenych. Casovy limit pro vyjadieni stanoviska jedné
osoby k jednomu projednavanému bodu programu je stanoven na 3 minuty a ¢asovy limit pro
vyjadreni stanoviska jedné osoby k vice projednavanym boddm programu je stanoven na celkem
20 minut, nerozhodne-li ZMO jinak. Je-li nutné na stanovisko odpovédét, rozhoduje o formé
odpovédi (Ustni nebo pisemna) pfedsedajici. V dalSim prabéhu zasedani v ramci rozpravy
k jednotlivym boddm programu je mozné vystoupeni osob uvedenych v prvni vété pouze
se souhlasem ZMO.

Nikdo se nemlZze ujmout slova, nebylo-li mu pfedsedajicim udéleno. Prekroci-li vystupujici
osoba €asovy limit stanoveny jednacim Fadem, pfipadné zastupitelstvem, nebo nemluvi-li k véci,
muze ji pfedsedajici odejmout slovo. O namitce proti odejmuti slova pfedsedajicim, rozhoduje
ZMO bez rozpravy.

ClL7
Projednavani jednotlivych bod & programu

Pfedsedajici zahajuje a ukonéuje projednavani jednotlivych bodd programu, udéluje ¢lenim ZMO
a dalSim osobam slovo, Fidi hlasovani a konstatuje jeho vysledky.

Na uUvod projednavani zpravidla vystoupi predkladatel, ktery muze odkéazat na predlozeny
material.

odstavec zrusen
Clenové ZMO maji pravo vyjadfovat se k pfedlozenym materialim, klast dotazy, vznaset
pfipominky a pfedkladat navrhy. Tajemnik MéU ma pravo se vyjadfovat v ramci svého poradniho

hlasu.

Pokud o to &len ZMO nebo tajemnik M&U pozada, musi byt v zapisu uvedeno doslovné jeho
stanovisko k projednavanému bodu nebo zalezitosti.
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Do rozpravy se &len ZMO, piipadné tajemnik M&U prihlasuje zpravidla zvednutim ruky v prab&hu
zasedani. Pisemné stanovisko nepfitomného ¢lena ZMO muze precist jiny ¢len ZMO, ktery o to
byl pozadan. PrihlaSovat se do rozpravy je mozné pouze do okamziku jejiho ukonéeni.

Bez ohledu na poradi pfihlaSek do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi ZMO, ktery mé
technickou pfipominku, kterou se namita nedodrzeni pravniho predpisu nebo jednaciho fadu,
anebo mé proceduralni navrh. Pokud o to pozada, musi byt udéleno slovo ¢lenu viady nebo jim
uréenému zastupci, senatorovi, poslanci, anebo zastupci organu Zlinského kraje.

Nikdo se nemulZe ujmout slova, nebylo—li mu pfedsedajicim udéleno. ZMO mulZe rozhodnout
0 zkraceni doby vystoupeni vrozpravé a omezeni poctu vystoupeni ¢lena ZMO v rozpravé
k témuZ bodu. Technicka pfipominka je omezena ¢asovym limitem 3 minuty.

Pokud se vystoupeni ¢lena ZMO ¢&i dalSich osob netykaji pfedmétu jednani nebo prekracuji
stanoveny ¢asovy limit, upozorni pfedsedajici fecnika na tuto skute¢nost. Nejde-li o €lena ZMO,
je predsedajici opravnén feénikovi odejmout slovo, jde-li o ¢lena ZMO rozhoduje o odejmuti
slova ZMO. O namitce proti odejmuti slova pfedsedajicim rozhoduje ZMO bez rozpravy.

Navrh na ukoncéeni rozpravy muze podat jako technickou pfipominku kterykoliv ¢len ZMO, o jeho
navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Navrh usneseni predkladany ke schvaleni po ukonéeni rozpravy k danému bodu programu musi
vychazet z predloZzeného materialu a z pribéhu rozpravy ¢lendt ZMO. Navrh usneseni se
predklada k hlasovani zpravidla odkazem na predloZzeny material, pokud pfedsedajici na zakladé
prab&hu rozpravy nenaformuluje navrh usneseni jinak. Clenové ZMO maji pravo predkladat
pozménujici navrhy k pfedlozenému navrhu usneseni nebo protinavrhy usneseni.

Kdykoliv v prabéhu projednavani urcitého bodu programu pfed pfijetim usneseni mize ZMO
rozhodnout o staZzeni bodu z programu. Zpravidla se o stazeni bodu z programu rozhoduje pfi
nepfijeti navrzeného rozhodnuti.

Cl.8
Hlasovani ZMO

Zastupitelstvo rozhoduje hlasovanim, a to jak v proceduralnich zalezitostech, tak pfi pfijimani
usneseni. K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny
vSech ¢lend ZMO. Proceduralni rozhodnuti nebo volba (napf. tzv. pomocné hlasovani nebo volba
pracovnich organd zasedani) se zpravidla nevyjadfuje formou usneseni, ale uvadi se v zapisu.
O proceduralnich zalezitostech se rozhoduje zpravidla bez rozpravy.

ZMO je schopno se podle obecniho zfizeni usnaSet, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech
jeho ¢lena.

Hlasuje se verejné. Verejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky. ZMO muze rozhodnout, ze se
bude nékteré rozhodnuti schvalovat tajnym hlasovanim. Tajné hlasovani probiha prostfednictvim
hlasovacich listki. Ze zapisu musi byt zfejmé, kolik hlasujicich ¢lend ZMO bylo pro navrh, kolik
proti a kolik se hlasovani zdrzelo. Pokud o to ¢len ZMO poZzada, a jde-li o vefejné hlasovani,
uvede se v zapisu jmenovité, jak tento ¢len hlasoval.

Clen ZMO muzZe navrhnout, aby se hlasovalo oddélené o jednotlivych bodech projednavaného
navrhu usneseni. O navrhu na oddélené hlasovani rozhoduje ZMO.

Jestlize byly predlozeny pozménujici navrhy nebo protinavrhy k navrhu usneseni, da predsedajici
hlasovat nejprve o téchto navrhovanych zménach nebo protinavrzich. Nejprve se hlasuje
o predlozenych protinavrzich usneseni, nejsou-li pfijaty, pak o pozménujicich navrzich k pavodné
predloZzenému usneseni a poté se hlasuje o usneseni jako celku, ve znéni jiz pfijatych zmén.

Jestlize zadny predlozeny navrh neziskal potfebnou vétSinu hlasd, mdze ZMO rozhodnout
o0 stazeni daného bodu z programu, nebo se mdze usnést na dohodovacim fizeni.
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Pfedsedajici v pfipadé dohodovaciho fizeni vyzve volebni strany zastoupené v ZMO, aby
jmenovaly za kazdou volebni stranu po jednom zastupci pro dohodovaci fizeni a zasedani ZMO
prerusi. Dohodovaci fizeni Fidi pfedsedajici. Dojde-li se k dohodé, ktera nasvédéuje tomu, ze
upraveny navrh usneseni ziska potfebnou vétSinu hlasl, pfedsedajici obnovi preruSené
zasedani ZMO, prednese navrh z dohodovaciho fizeni a d4 o ném hlasovat. Nedojde-li na
dohodovacim fizeni k vétSinové dohodé nebo neziska-li navrh z dohodovaciho Fizeni potfebnou
vétSinu hlas(, rozhoduje ZMO o stazeni pfisluSného bodu z programu.

CLo9
Pferuseni a ukon éeni zasedani

Predsedajici zasedani prerusi, pokud nastaly okolnosti znemoZzfujici neruSené jednani ZMO
nebo rozhodne-li tak ZMO. Pfi pferuSeni zasedani predsedajici konstatuje dobu, na niz je
zasedani preruSeno. Pfedsedajici je opravnén zasedani preruSit na nejvySe 1 hodinu, o dobé
delSiho preruSeni zasedani rozhoduje ZMO. Po uplynuti stanovené doby pFeruseni zasedani
nebo na zékladé rozhodnuti ZMO zasedani pokracuje.

Jestlize pfi zahdjeni zasedani neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢élent ZMO, ukonci
predsedajici zasedani, a do 15 dnli se musi konat ndhradni zasedani. V tomto pfipadé se neuziji
Ihlity stanovené timto jednacim fadem pro zasilani pozvanek a materiald ¢lenidm ZMO.

Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncéené, pokud

a) byl vyCerpan schvaleny program zasedani a Zadny ¢len ZMO se jiz nehlasi o slovo,

b) poklesne pocet pfitomnych ¢lent ZMO tak, Zze ZMO neni schopno se usnasSet; vtomto
pfipadé se neprojednané body pfesouvaji do navrhu programu pro nejblizsi zasedani,

c) tak rozhodne ZMO; v tomto pfipadé se neprojednané body pfesouvaji do navrhu programu
pro nejblizsi zasedani.

Dokumenty o jednani ZMO

Cl. 10
Zépis o pr ubéhu zasedani

O priibéhu kazdého zasedani musi byt pofizen zapis, ktery po jeho schvéaleni ZMO (&l. 5 odst. 4)
osvédcuje prubéh zasedani. Za vyhotoveni zapisu odpovida oddéleni kancelare starosty.

Na kazdém zasedani se pofizuje zvukovy zdznam pribéhu zasedani, ktery slouZzi jako podklad
k vyhotoveni zapisu. Zapis neni doslovnym pfepisem zvukového zaznamu s vyjimkou provedeni
¢l. 7 odst. 5, nebo rozhodne-li tak ZMO. Pro zvukové zaznamy se stanovuje skartaéni znak
a skartaéni Ih(ta S/5, pficemz skartacni IhGta zac¢ind bézet prvnim lednem roku bezprostfedné
nasledujiciho po pofizeni zvukového zaznamu.

Zapis obsahuje:

a) poradové Cislo zasedani v priibéhu volebniho obdobi,

b) den a misto jednani v€etné hodiny zahajeni a ukonéeni, popf. ¢asy preruseni zasedani,

c) jméno pfedsedajiciho zasedani, jména ovéfovatel(l zapisu a jméno zapisovatele,

d) pocty pfitomnych a jména omluvenych a neomluvenych ¢lena ZMO,

e) zmeény poctu pfitomnych ¢lend ZMO v pribéhu zasedani,

f)  schvéleny program zasedani,

g) prubéh interpelaci ¢lend ZMO a vystoupeni dalSich osob, podané navrhy, dotazy,
stanoviska a pfipominky,

h)  struény prabéh rozpravy k jednotlivym bodim se jmény Fecnikd,

i)  stanoviska ¢lent ZMO nebo tajemnika M&U (&l. 7 odst. 5),

j)  uc€inénd oznameni o stfetu zajmu (8 83 odst. 2 obecniho zfizeni), pfipadné o osobnim
zajmu (8 8 zékona o stfetu zajma),

k) prubéh a vysledky hlasovani a pfijata usneseni,

)  datum vyhotoveni zapisu,

m) dalSi skute¢nosti a informace na zakladé rozhodnuti ZMO.
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Nedilnou soucasti zapisu je listina pfitomnych s podpisy pfitomnych &leni ZMO, pfipadné
s podpisy dalSich osob, které se Ucastnily zasedani.

Prilohou z&pisu jsou pisemné materialy pfedlozené k projednéani, pfipadné dalSi pisemnéa podani
predloZzena na zasedani.

Zapis se vyhotovuje do 10 dnll ode dne konani zasedani. Jazykova Uprava pfijatych usneseni
beze zmény jejich smyslu je pfipustnd se souhlasem starosty, nebo mistostarosty. Zapis
podepisuje starosta, jeden mistostarosta, ovéfovatelé a zapisovatel.

O namitkach ¢lena ZMO proti zapisu rozhoduje ZMO na svém nejblizSim zasedani.

Zapis s prilohami se zaklada v oddéleni kancelare starosty a je veden i v elektronické podobé.

Cl. 11
Usneseni ZMO

Prijatd usneseni ZMO se oznaluji ¢islem ve tvaru ,ZMO/P/M/R", kde P je pofadové cislo
usneseni v prabéhu volebniho obdobi ZMO, M je dvojmistné Ciselné oznaceni mésice, ve kterém
bylo usneseni schvaleno, a R je posledni dvojcisli roku, ve kterém bylo usneseni schvaleno.

NaleZitosti usneseni:

a) Uvodni slova ,Zastupitelstvo mésta“,

b) dalSi ¢asti usneseni jsou pribézné ¢Cislovany arabskymi Eislicemi,

C) nejprve jsou €asti, kterymi se schvaluje, voli, bere na védomi, stanovuje, zfizuje, odvolava,
vyhlaSuje zamér, zruSuje apod.,

d) v zavéru jsou €asti usneseni, kterymi se ukladaji organim mésta nebo jednotlivym funkcim
Ukoly souvisejici s provedenim pfisluSného usneseni véetné termind splnéni uloZzenych
ukold. Termin splnéni je vzdy uveden konkrétnim datem, bud od kdy, nebo do kdy mé byt
dany ukol splnén.

Usneseni ZMO fadné schvalené na zasedani ZMO, byt by nemélo formalni nalezitosti podle
predchoziho odstavce, je platné.

Je-li v usneseni odkaz na pfilohu nebo pfilohy usneseni, jsou tyto nedilnou soucasti usneseni.
Vice pfiloh k jednomu usneseni se odliSuje arabskymi &islicemi (napf. pfiloha €. 1 k usneseni
ZMO &...., priloha €. 2 k usneseni ZMO €. ...).

Usneseni ZMO nesmi byt v rozporu s pravnimi pfedpisy. Usneseni a jind rozhodnuti schvalena
zastupitelstvem jsou zavazna pro ¢leny ZMO, pfedsedy a €leny vybort ZMO, pfedsedy a ¢leny
komisi RMO, pro zaméstnance mésta a pro osoby, kterym jsou v usneseni uloZzeny ukoly, pokud
jsou tyto osoby podfizeny pravomoci ZMO.

Usneseni pfijatd na zasedani v€etné jejich pfiloh jsou soucéasti zapisu (¢l. 10 odst. 3), ale
vyhotovuji se v souladu s pribéhem zasedani i samostatné jeSté pred vyhotovenim zéapisu.
Tento vytah ze zapisu obsahujici pfijata usneseni v&etné jejich pFiloh po odsouhlaseni starostou,
pfipadné mistostarostou rozesila oddéleni kancelare starosty v elektronické podobé e-mailem

a) ¢lendm ZMO,

b) tajemnikovi M&U a vedoucim odbort a samostatnych oddé&leni M&U,

c) veliteli Méstské policie Otrokovice,

d) feditelim pfispévkovych organizaci zfizenych méstem,

e) vedoucim organizacnich slozek zfizenych méstem,

f)  obchodnim spole¢nostem, v nichz je mésto jedinym spolecnikem.

Cl. 12
Informace o jednani ZMO

Za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta véetné ¢innosti ZMO odpovida podle obecniho zfizeni
starosta.
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Opravnéné osoby podle obecniho zfizeni (8§ 16 odst. 2 a 3 a § 17) jsou opravnény v dobé tfi
pracovnich dnd pfede dnem zasedani nahlizet do podkladovych material(l pro dané zasedani
v nasledujicim rozsahu: vSechny titulni listy material(, vSechny navrhy usneseni a také pfilohy,
které neobsahuji Gdaje chranéné zédkonem. Nahlizeni opravnénych osob zabezpecuje oddéleni
kancelafe starosty. O nahlizeni opravnéné osoby se vzdy ucini zaznam, ktery je nasledné
pfilozen k zapisu o pribéhu daného zasedani.

Clenové ZMO jsou opravnéni nahlizet do zapisu véetné viech jeho pfiloh. Nahlizeni &lent ZMO
zabezpecduje oddéleni kancelafe starosty. O nahlizeni ¢lena ZMO se vzdy ucini zaznam, ktery je
pfiloZen k danému zapisu.

Opravnéné osoby podle obecniho zfizeni (§ 16 odst. 2 a 3 a § 17) jsou opravnény nahlizet do
zapisu véetné vSech jeho pfiloh, které neobsahuji Udaje chranéné zakonem, a do pfijatych
usneseni ZMO vcetné pfiloh téchto usneseni. Nahlizeni opravnénych osob zabezpecuje
oddéleni kancelafe starosty. O nahlizeni opravnéné osoby se vzdy ucini zdznam, ktery je
pfilozen k danému zapisu.

Vytah ze z4pisu obsahujici pfijatd usneseni ZMO vcetné pfiloh téchto usneseni (€l. 11 odst. 6)
s vylou¢enim usneseni a jejich pfiloh obsahujicich Udaje chranéné zakonem se zvefejiuje
na Ufedni desce M&U a webovych strankach mésta, pfipadné jinym obvyklym zpGsobem.
Podkladové materialy pro dané zasedani, které jsou dostupné v elektronické podobé, a to
s vylou¢enim podkladovych materialll obsahujicich (daje chranéné zakonem, se také po
zasedani zverejnuji na webovych strankach mésta. Zverejnovani zabezpecCuje oddéleni
kancelare starosty.

Oddéleni kancelafe starosty zabezpecuje jménem starosty, pfipadné mistostarosty podle zdkona

0 svobodném pfistupu k informacim vyfizovani zadosti o informace, které se tykaji zasedani.

Cl. 13
Kontrola pln éni usneseni ZMO

Kontrolu pInéni pfijatych usneseni ZMO provadi zejména

1)
(@)

3)
(4)

a) kontrolni vybor ZMO,
b) mistostarosta, ktery nejméné jednou ro¢né predklada souhrnnou zpravu RMO.

Cl. 14
Zaveérec€na ustanoveni

Jednaci fad ZMO a jeho zmény vydava ZMO svym usnesenim.

ZruSuje se Jednaci fad Zastupitelstva mésta schvaleny dne 19.12.2006 usnesenim
€. ZMO/7/12/06 ve znéni zmény schvéalené dne 18.12.2007 usnesenim ¢. ZMO/158/12/07.

Tento jednaci fad byl schvalen dne 23. ¢ervna 2011 usnesenim ¢. ZMO/59/06/11.

Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem 1. ¢ervence 2011.

V tomto UpIlném znéni je jednaci fad ZMO G¢inny od 19. dubna 2012.

Na zékladé zmény €. 1 jednaciho fadu ZMO
schvalené dne 19.04.2012 Zastupitelstvem mésta Otrokovice
Uplné znéni vydava:

Mgr. Jaroslav Budek v.r.
starosta mésta
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