MĚSTO OTROKOVICE
INFORMACE PRO ŽADATELE
O POSKYTOVÁNÍ DOTACÍ Z ROZPOČTU MĚSTA 
NA SOCIÁLNÍ SLUŽBY
Poskytování dotací z rozpočtu města Otrokovice je upraveno zákonem o obcích, zákonem o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů a směrnicí města Otrokovice č. VN/15/2009/RMO o poskytování dotací z rozpočtu města.
Tato informace je určena pro žadatele o dotace 

· na sociální služby vymezené zákonem č. 108/2006 Sb.
Žadatelem o dotaci může být právnická osoba, jejíž činnost není komerční se zaměřením na zisk.
Město Otrokovice poskytuje z rozpočtu města tyto druhy dotací:

· neinvestiční dotace na akci
· investiční dotace na akci na území města Otrokovice
Dotace na akci se poskytují na úhradu investičních nebo neinvestičních nákladů spojených s realizací jedné akce (projektu), přičemž akce je vymezena věcně a časově. Akce může být rozčleněna do více etap či fází, ale všechny tyto části musí tvořit věcně jeden celek a být časově omezeny kalendářním rokem a zároveň datem zahájení a ukončení celé akce. Dotace na akci se poskytují zejména příjemcům, kteří mají sídlo ve městě nebo zde vyvíjí činnost, nebo na akce, které s městem souvisí, na akce veřejně prospěšné či na akce mimořádného významu (např. investiční akce, akce regionální, republikové či mezinárodní akce). Investiční akcí může být např. nákup technického vybavení nezbytného pro poskytování sociální služby. 

· provozní dotace na činnost dotovaného subjektu v daném roce
Dotace na činnost se poskytují na úhradu provozních nákladů spojených s činností dotované právnické osoby (občanského sdružení, nadace, církevní právnické osoby apod.). Provozními náklady se rozumí neinvestiční náklady v daném kalendářním roce, zejména osobní (mzdové) náklady, nájemné, úhrady za elektrickou energii, plyn, dodávky tepla, vodné, stočné a další služby spojené s užíváním nebytových prostor, náklady na údržbu a opravy vlastního majetku, na nákup materiálu a služeb potřebných pro činnost apod.

PODÁNÍ ŽÁDOSTI O DOTACI
Žádosti o dotace se podávají na sociální odbor prostřednictvím podatelny Městského úřadu Otrokovice. Žádost o dotaci musí být podána na předepsaném formuláři, který najdete na webu města Otrokovice www.otrokovice.cz pod odkazem Sociální péče, zdravotnictví – poskytování dotací z rozpočtu města nebo jej obdržíte na odboru sociálním Městského úřadu. V žádosti musí být vyplněny všechny požadované údaje a doloženy požadované přílohy a tabulky.
Žádost o dotaci

· na akci musí být podána alespoň 30 dnů před termínem zahájení akce, a pokud jde o akci mimořádného významu, na kterou je žádána dotace vyšší než 10 tisíc Kč, pak musí být podána nejpozději poslední pracovní den měsíce ledna v kalendářním roce, ve kterém má být akce mimořádného významu zahájena, ale také ne později než 30 dnů před termínem zahájení akce
· na činnost v oblasti sociálních služeb musí být podána v období od 1. července do 30. září roku, který bezprostředně předchází roku, na který je žádána provozní dotace na činnost
K žádosti je nutné přiložit:
· platné znění stanov nebo jiného zakládajícího dokumentu žadatele jako právnické osoby
· doklad o registraci, pokud je právem registrace vyžadována pro vznik žadatele jako právnické osoby
· doklad o přidělení IČ, není-li IČ součástí stanov nebo jiného zakládajícího dokumentu nebo dokladu o registraci
· doklad o ustavení (volbě) současného statutárního zástupce
· doklad o zřízení běžného účtu
· další přílohy uvedené ve vzoru formuláře žádosti
Uvedené přílohy nejsou nutné, pokud již byly ve svém platném znění (ke dni podání žádosti) předány na úřad v souvislosti s nějakou předcházející žádostí o dotaci nebo s vyúčtováním poskytnuté dotace– pak žadatel pouze v žádosti uvede, na který odbor takové přílohy předal.

Podání žádosti o dotace v souladu právními předpisy a citovanou směrnicí města Otrokovice nezakládá nárok na poskytnutí dotace. Příslušný orgán města, resp.městem určení hodnotitelé jsou oprávněni poskytnutí dotace doporučit nebo nedoporučit. Konečné rozhodnutí o poskytnutí dotace včetně stanovení její výše přísluší podle zákonných kompetencí Radě města Otrokovice nebo Zastupitelstvu města Otrokovice. 

Uvedení částky vyhrazené pro dotaci v rozpočtu města Otrokovice s označením předpokládaného příjemce dotace není schválením poskytnutí dané dotace, nenahrazuje právní postup poskytování dotací a nelze jen na základě toho dotaci vyplatit.

Dotace je poskytována podepsáním smlouvy o poskytnutí dotace po schválení poskytnutí dotace a schválení uzavření smlouvy příslušným orgánem města.

PROJEDNÁNÍ ŽÁDOSTI O DOTACI
Podklady k projednání žádosti o dotaci v oblasti sociálních služeb připravuje a předkládá k projednání v orgánech města odbor sociální, přičemž tyto žádosti před schvalováním poskytnutí dotace posuzují a přijímají k nim stanovisko hodnotitelé určení městem.
O poskytnutí dotací a o uzavření smlouvy s příjemcem dotace rozhoduje Rada města Otrokovice, příp. Zastupitelstvo města Otrokovice, a to podle výše dotace v souladu se zákonnými kompetencemi. 
Dotace může být vyplacena pouze na základě uzavřené smlouvy o poskytnutí dotace po řádném vyúčtování všech dotací, které v předchozí době daný žadatel získal z rozpočtu města, pokud u nich již uplynul termín pro vyúčtování stanovený smlouvou o poskytnutí dotace. Dále je podmínkou vyplacení dotace, že žadatel má splněny všechny své smluvní i zákonné závazky vůči městu v jeho samostatné působnosti. Nejsou-li splněny uvedené podmínky, může být vyplacena pouze záloha na poskytnutou dotaci ve výši schválené příslušným orgánem města.
VYÚČTOVÁNÍ PŘIJATÉ DOTACE
Vyúčtování přijaté dotace předkládá příjemce odboru sociálnímu. Využití dotace je příjemce povinen doložit v termínu, za podmínek a v rozsahu uvedeném ve smlouvě o poskytnutí dotace.

Příjemce dotace odpovídá za hospodárné použití poskytnutých prostředků v souladu s účelem, pro který byla dotace poskytnuta a v souladu s informacemi, které uvedl ve své žádosti o danou dotaci. 

Příjemce dotace na akci je s vyúčtováním dotace povinen předat písemnou zprávu o uskutečněné akci a o způsobu prezentace města jako poskytovatele dotace. Příjemce dotace na akci je dále povinen poskytnout na vyžádání informace o veškerých dalších dotacích na danou akci, byla-li konkrétní akce dotována více subjekty.

Příjemce dotace na činnost je s vyúčtováním dotace povinen předat zprávu o své činnosti v uplynulém roce, ve které uvede všechny veřejné subjekty (obce, kraj, stát, EU apod.), od kterých v předchozím roce přijal finanční dar nebo dotaci a částky přijatých darů a dotací od všech subjektů. Dále příjemce dotace ve zprávě o své činnosti v uplynulém roce uvede, jakým způsobem prezentoval město jako poskytovatele dotace.
Doklady o čerpání poskytnutých finančních prostředků na činnost a akce musí splňovat náležitosti dokladů podle zákona č.563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, přičemž se předkládají kopie účetních dokladů. 
Kontaktní osoba:
Ing. Alena Havlíková, tel. 577 680 442, mail: havlikova@muotrokovice.cz
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