Město   Otrokovice

SMĚRNICE MĚSTA OTROKOVICE  č.  VN/03/2010/RMO,

PRO ZADÁVÁNÍ VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK 
Rada města Otrokovice schválila v souladu s ustanovením § 102 odst. 3 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích, svým usnesením tento vnitřní předpis města Otrokovice 

Čl. 1

Předmět směrnice
(1) Tato směrnice upravuje příslušnost a odpovědnost orgánů a zaměstnanců města Otrokovice k dílčím úkonům zadavatele v procesu zadávání veřejných zakázek podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“) a stanovuje postupy při zadávání zakázek malého rozsahu. 

(2) Tato směrnice je závazná pro zaměstnance města Otrokovice a členy Zastupitelstva města, kteří jsou dlouhodobě uvolněni pro výkon své funkce.
(3) Pojmy užívané v této směrnici vychází ze zákona, není-li touto směrnicí stanoveno jinak. 
Čl. 2

Obecná ustanovení

(1)
U veřejných zakázek, na které je poskytována dotace, se proces zadávání veřejných zakázek řídí zákonem, podmínkami stanovenými poskytovatelem dotace a v souladu s nimi touto směrnicí. U ostatních veřejných zakázek se proces zadávání veřejných zakázek řídí zákonem a touto směrnicí.
(2)
Veškeré finanční limity jsou v této směrnici uvedeny v souladu se zákonem bez daně z přidané hodnoty.
(3)
Seznam použitých zkratek:

 MěÚ
Městský úřad Otrokovice

 VO
vedoucí odboru MěÚ 
 ST
starosta města

 RMO
Rada města Otrokovice

(4) K jednání s uchazeči a rozhodování ve věci námitek podle části páté zákona je oprávněn starosta města.

Čl. 3

Nadlimitní veřejné zakázky dle zákona
Pro nadlimitní veřejné zakázky platí, že podrobnější úpravu procesu zadávacího řízení řeší vždy samostatná usnesení RMO, která vychází ze zákonné úpravy daného zadávacího řízení.
Čl. 4

Podlimitní veřejné zakázky dle zákona
(1) 
U podlimitních veřejných zakázek na stavební práce v předpokládané hodnotě 20.000.000,- Kč a více (až do zákonného limitu podlimitních veřejných zakázek) se postupuje formou otevřeného řízení dle § 27 zákona. Je možno použít formu standardního postupu, elektronického nástroje, nebo může RMO schválit mandátní smlouvu na dodavatelské organizační zajištění průběhu zadávacího řízení.
(2)
Přehled úkonů zadavatele u podlimitních veřejných zakázek na stavební práce podle odstavce 1


a) při standardním postupu otevřeného řízení:

úkon                                                                                                  

provádí
· schválení zadávací dokumentace




         RMO  

· oznámení otevřeného řízení (§ 27 zákona)



         přísl. VO

· uveřejnění písemné výzvy (§ 38 odst. 2 zákona)



         přísl. VO

· uveřejnění výzvy na webové stránky města 



         přísl. VO
· přijímání a evidence podaných nabídek




         podatelna MěÚ

· ustanovení minimálně tříčlenné komise pro otevírání obálek 
s nabídkami (§ 71 odst. 1 zákona)





         přísl. VO
· vyloučení uchazeče z důvodu nesplnění kvalifikace (§ 60 odst. 1 zákona)          ST
· ustanovení minimálně pětičlenné komise včetně náhradníků pro posouzení 
a hodnocení nabídek (§ 74 odst. 1, 3 zákona)




         ST 

 na návrh přísl.VO
· vyloučení uchazeče na základě vyřazení nabídky 

komisí (§ 76 odst. 6 zákona)





        ST

· rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky (§ 81 odst. 1 zákona)

        RMO

· další procesní úkony dle zákona týkající se otevřeného řízení

        přísl. VO

b) při použití elektronického nástroje u otevřeného řízení:
úkon                                                                                                  

provádí
· schválení zadávací dokumentace




        RMO  

· editace zakázkového řízení, vkládání příloh, a další úkony dle SW 

           prostředí až po uzamčení pro zadavatele
přísl. VO

· ustanovení minimálně pětičlenné komise pro zpřístupnění, posouzení 


a hodnocení nabídek včetně náhradníků  (§ 74 odst. 1,3 zákona)

        ST


    







                    na návrh přísl.VO

-   vyloučení uchazeče na základě vyřazení nabídky 

komisí








        ST

· rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky (§ 81 odst. 1 zákona)

        RMO

· další procesní úkony dle SW prostředí až po archivaci dat a dokumentů 

    dle zákona týkající se otevřeného řízení




        přísl. VO

(3)
U podlimitních veřejných zakázek na dodávky a služby, a u podlimitních veřejných zakázek na stavební práce v předpokládané hodnotě méně než 20.000.000,- Kč se postupuje formou zjednodušeného podlimitního řízení dle § 38 zákona. Je možno použít formu standardního postupu, či elektronického nástroje. 
(4)
Přehled úkonů zadavatele u podlimitních veřejných zakázek na dodávky a služby a na stavební práce podle odstavce 3
       a)  při standardním postupu zjednodušeného podlimitního řízení:

úkon                                                                                                  

provádí
· stanovení hodnotících kritérii v případě, že není jediným kritériem 

cena
RMO  

· písemná výzva nejméně 5 zájemcům k podání nabídky




a k prokázání kvalifikace (§ 38 odst. 1, 4 zákona)
přísl. VO

· uveřejnění písemné výzvy (§ 38 odst. 2 zákona)



        přísl. VO

· uveřejnění výzvy na webové stránky města 



        přísl. VO

· přijímání a evidence podaných nabídek




        podatelna MěÚ

· ustanovení minimálně tříčlenné komise pro otevírání obálek 

s nabídkami (§ 71 odst. 1 zákona)





         přísl. VO

· vyloučení uchazeče z důvodu nesplnění kvalifikace (§ 60 odst. 1 zákona)         ST

· ustanovení minimálně pětičlenné komise včetně náhradníků pro posouzení 

a hodnocení nabídek (§74 odst. 1, 3 zákona)




         přísl. VO

· vyloučení uchazeče na základě vyřazení nabídky 

komisí (§ 76 odst. 6 zákona)





        ST

· rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky (§81 odst. 1 zákona)

        RMO

· další procesní úkony dle zákona týkající se zjednodušeného




podlimitního řízení






        přísl. VO


b) při použití elektronického nástroje u zjednodušeného podlimitního řízení:

úkon                                                                                                  

provádí
· stanovení hodnotících kritérii v případě, že není jediným kritériem 

cena
RMO  

· editace zakázkového řízení, vkládání příloh, a další úkony dle SW 

           prostředí až po uzamčení pro zadavatele
přísl. VO

· ustanovení minimálně pětičlenné komise pro zpřístupnění, posouzení 


a hodnocení nabídek včetně náhradníků  (§ 74 odst. 1,3 zákona)

         ST



    







                    na návrh přísl.VO

· vyloučení uchazeče na základě vyřazení nabídky 

komisí





        


        ST
· rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky (§ 81 odst. 1 zákona)

        RMO

· další procesní úkony dle SW prostředí až po archivaci dat a dokumentů 

    dle zákona týkající se zjednodušeného podlimitního řízení

        přísl. VO

(5)    Návrhy na rozhodnutí ST nebo RMO o úkonech dle odstavce 2 a 4 předkládá příslušný VO. 

V případech, kdy úkonu předchází doporučení komise, je povinen přísl. VO vycházet v návrhu z doporučení komise.
Čl. 5
Veřejné zakázky malého rozsahu

(1)
Veřejné zakázky malého rozsahu za více než 500.000,- Kč zadává na základě návrhu příslušného VO formou schválení uzavření smlouvy RMO. Příslušný VO je při přípravě návrhu povinen a RMO je při zadávání povinna dodržovat zásady transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace dle zákona. Kromě odůvodněných případů je příslušný VO povinen vyzvat vždy minimálně 3 uchazeče k podání nabídky. Je možno použít formu standardního postupu, či elektronického nástroje.

(2)
Veřejné zakázky za méně než 500.000,- Kč zadává vystavením objednávky příslušný VO. Příslušný VO je povinen při zadávání dodržovat zásady transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace dle zákona. Kromě odůvodněných případů je příslušný VO povinen u těchto veřejných zakázek za více než 100.000,- Kč vyzvat vždy minimálně 3 uchazeče k podání nabídky. Je možno použít formu standardního postupu, či elektronického nástroje.
(3)
Způsob zadání veřejné zakázky spočívající ve vypracování projektových studií či projektových návrhů směřujících k vyřešení věci zásadního významu, která připouští varianty, se řeší vždy samostatným usnesením RMO.
(4)
Příslušný VO je povinen zabezpečit zveřejnění výzvy k podání nabídek na webových stránkách města Otrokovice po dobu lhůty pro podání nabídek u veřejných zakázek podle odstavce 1 za více než 500.000,- Kč a na projektové práce za více než 100.000,- Kč.

(5)
Uchazeč hradí náklady na kopírování zadávací dokumentace, pokud o ni požádá.

Čl. 6
Závěrečná ustanovení

(1) Touto směrnicí se zrušují Zásady Městského úřadu Otrokovice pro zadávání veřejných zakázek dle zákona č. 137/2006 Sb. v platném znění, schválené RMO dne 06.02.2008 usnesením RMO/32/02/08.
(2) Tato směrnice byla schválena RMO dne 08.03.2010  usnesením č. RMO/99/03/10 a nabývá účinnosti dnem 10.03.2010.

Radoslava Matuszková, v.r.
starostka města

� Členy komise jsou: příslušný VO, člen RMO, pracovník MěÚ.


� Členy komise jsou: členové komise pro otevírání obálek, vedoucí ekonomického odboru MěÚ, další pracovníci MěÚ či jiné   osoby s příslušnou odborností ve vztahu k předmětu veřejné zakázky.


� Členy komise jsou: příslušný VO, člen RMO, vedoucí ekonomického odboru MěÚ, další pracovníci MěÚ či jiné osoby s příslušnou odborností ve vztahu k předmětu veřejné zakázky.


� Složení komise jako v poznámce č. 1.  


� Složení komise jako v poznámce č. 2. 


� Složení komise jako v poznámce č. 3.  
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