Spisovy a skarta¢ni plan a vymaz osobnich udajt

Ve sloupci skarta¢ni rezim je ve spisovém a skartaénim planu pro kazdy typ dokumentu
pismenem uveden skartaéni znak (A,S,V) a Cislici skartacni Ihuta. Dokumenty oznacené
pismem A se ve skartaénim fizeni navrhuji pfisluSnému statnimu archivu k ulozeni jako
archivalie, dokumenty oznacené pismenem S se navrhuji k vyfazeni a zni¢eni a dokumenty
oznacené pismenem V se teprve ve skartaénim fizeni posuzuji a definitivné zarazuji bud pod
pismeno A nebo pod pismeno S. O ulozeni daného dokumentu jako archivalie ve statnim
archivu nebo o jeho vyfazeni a zni€eni rozhoduje v ramci posouzeni skartaéniho navrhu mésta
pFislusny statni archiv.

Skartacni IhGtou je stanovena doba, po kterou dokumenty zUstavaji po vyfizeni jesté ulozeny
ve spisovnach mésta. Po uplynuti skarta¢ni Ihuty jsou pak dokumenty v ramci skartaCniho
fizeni méstem predkladany k posouzeni pfisluSnému statnimu archivu. Skartaéni Ihita poc€ina
bézet dnem 1. ledna roku nasledujiciho po vyfizeni dokumentu nebo po jeho uzavieni,
pfipadné po jiném okamziku uvedeném ve spisovém a skartaénim planu (napf. dokumenty
vyfizené v roce 2020, oznacené skartaCnim znakem A/5 budou, nedojde-li s pfislusnym
statnim archivem k jiné dohodé, navrZzeny k pfedani do statniho archivu v roce 2026, nebot
Skartacni Ihidta trva od 01. 01. 2021 do 31. 12. 2025). Skartani IhGta muze byt po projednani
s prislusnym statnim archivem vyjimecné prodlouzena a dokument je pak predlozen
k posouzeni ve skartaCnim fizeni az po uplynuti prodlouzené Ihuty. Pokud je tfeba v ramci
jednoho spisu ukladat dokumenty s riznou skartaéni lhdtou, je pro vyfazeni celého spisu

urCujici dokument s nejdelSi skartacni Ihitou obsazeny ve spisu.

Jestlize dany dokument obsahuje osobni udaje, pak tyto udaje sleduji stejny osud jako dany
dokument. Pokud je dokument ve skartacnim fizeni statnim archivem vybran jako archivalie
k ulozeni (A), pak se archivuje v€etné v ném uvedenych osobnich udaju. Spravcem uvedenych
osobnich udaju se tedy po prevzeti takového dokumentu do archivu stava na zakladé zéakona
pfislusny statni archiv. Pokud je dany dokument ve skartaCnim fizeni urCen ke zniceni (S),

pak jsou sou¢asné zni¢eny (vymazany) i v ném uvedené osobni udaje.
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51 Dokumenty vedoucich utvara, které nelze zaradit do jinych vécnych skupin:

51.1 |Dokumenty starosty V/5%%)
51.2 |Dokumenty mistostarosty V/524)
51.3 |Dokumenty tajemnika S/5
51.4 |Dokumenty vedoucich odbor( (samostatnych oddéleni) S/5
51.5 |Korespondence vSeobecna S/5
52 |Spoluprace se statnimi organy a jinymi subjekty:

52.1 |Soucinnost se spravnimi Ufady S/5
52.2 |Soucinnost s jinymi subjekty S/5
52.3 |Clenstvi ve Svazu mést a obci CR apod. V/5
52.5 |Mikroregiony, pfeshrani¢ni spoluprace V/5
52.6 |Spoluprace s partnerskymi mésty V/5
53 Organizace ¢lenéni a pusobnost uradu:

53.1 |Systemizace Gfadu A/5Y
53.2 |Interni akty fizeni (fady, smérnice, pfikazy) a dalsi Fidici pfedpisy A/5Y
53.3 |Pfenesena pusobnost vykonu statni spravy A/5
54  |Kontrola a metodicka €innost v oblasti kontroly

54.1 |u obecniho ufadu V/5
540 |Y prispévkovych organizaci, jichz je obec zfizovatelem, a organizaénich slozek V/5

obce

54.3 |ustfednimi spravnimi urady pro €innost obecniho ufadu V/5
54.4 |Metodické materialy:

54.4.1 |vlastni V/5

54.4.2 |ostatni S/5
56  |Smlouvy (nejsou-li nedilnou soucasti prisluSnych dokumentti)

56.1 |V8eobecné S/5Y
56.2 |Obchodni (hospodarské) S/5Y
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56.3 |Najemni S/5Y
56.4 |Majetkopravni A/5Y
56.5 |Kolektivni A/5Y
56.6 |Ostatni V/5Y
56.7 |Darovaci

56.7.1 |- tykajici se nemovitosti A/10Y
56.7.2 |- ostatni V/5%)
57 |Statistika, vykaznictvi
57.1 |Casové fady ukazatelt V/5Y
57.2 |Ro¢ni vykazy, vyro€ni zpravy A/5
57.3 |Vykazy s krat§i nez roéni periodicitou S/5
57.4 |Pomocny material ke statistice o scitani lidi, domu a bytu S/5?
57.5 |Jednorazové soupisy V/52
57.6 |Podkladovy material k vykazim S/52
58 |Automatizace, vypocetni technika
58.1 |Informacni systém Ufadu A/5Y
58.2 |Grafické systémy A/15
58.3 |Programova dokumentace S/519
58.4 |Provozni dokumentace, licence S/519)
58.5 |Elektronické podpisy, peceté a jejich certifikaty S/5
58.6 |Transakéni protokoly A/l
58.7 |Typovy spis elektronického systému spisové sluzby A/519
59 Peti¢ni pravo V/5
60 |[Stiznosti, podnéty a oznameni ob¢éanu
60.1 [Stiznosti, podnéty a oznameni obc&an( S/5
60.2 |Hodnoceni, rozbory, evidence A/5
60.3 |Konkrétni pfipady V/5
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61 Ochrana obyvatelstva, Integrovany zachranny systém, krizové fizeni
61.1 |Ochrana obyvatelstva:
61.1.1 |Organizace ochrany obyvatelstva a zafizeni civilni obrany A/5
61.1.2 Spolypre:lce S o#atpimj o’rgéné/ a sgbjekty (jednotky pozarni ochrany, ob¢anska /5
sdruzeni, technické a jiné sluzby aj.)
61.1.3 |Opatfeni ochrany obyvatelstva (varovani, evakuace, ukryti, nouzové pfeziti aj.) V/5
61.1.4 |Hospodareni s materialem civilni ochrany S/5
61.1.5 |Zafizeni civilni ochrany V/5
61.1.6 |Organizace Skoleni fyzickych a pravnickych osob S/5
61.1.7 Stanoyiska obce jako dotéeného organu ve stavebnim a uzemnim fizeni V/5
Z hlediska ochrany obyvatelstva
61.2 [Integrovany zachranny systém:
61.2.1 |Organizace Integrovaného zachranného systému V/5
61.2.2 Dokvurpe'nt’ace Integrovaného zachranného systému (havarijni planovani, cviceni, /5
vzdélavani)
61.2.3 |Koordinace zachrannych a likvidacnich praci V/5
61.2.4 |Financovani, nahrady S/5
61.2.5 |Zahrani¢ni pomoc V/5
61.3 |Krizove fizeni:
61.3.1 |Organizace krizového fizeni (bezpe€nostni rada, krizovy $tab) V/5
61.3.2 |Zvlastni skuteCnosti V/5
61.3.3 Bfiprgvenost na krizové stavy (krizové planovani, cviceni, vzdélavani v krizovém s/5
Fizeni)
61.3.4 |Krizové situace (mimofadné udalosti, Zivelni pohromy aj.) A/5
61.3.5 |Financovani, nahrady S/5
61.3.6 |Humanitarni pomoc V/5
61.4 |Hospodarska opatfeni pro krizové stavy
61.4.1 |Organizace systému hospodarskych opatfeni pro krizové stavy V/5
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61.4.2 |Pfiprava hospodafskych opatfeni pro krizové stavy S/5
61.4.3 |Realizace hospodafskych opatfeni pro krizové stavy V/5

62 |Zahraniéni styky a cesty V/5
63 Referendum, mistni referendum
63.1 [Vyhlaseni, pribéh a vysledek referenda A/10Y
63.2 |Ostatni dokumentace referenda S/5
63.3 |Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky referenda sS4
63.4 |Mistni referendum:
63.4.1 Navrh na kor’1éln|’ mistniho'referenQa, podpisoyé Iistin)’/,v uspeg.eni o} ovyhlééerji ' A/10Y
referenda, zapisy okrskovych a mistnich komisi, vyhlaSeni vysledkd hlasovani
63.4.2 |Ostatni dokumentace S/5
63.4.3 |Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky S5
66 Pokuty blokové (ukladani, hrazeni)
66.1 |Evidence pokutovych bloku, korespondence S/5
66.2 |Celkové vyuctovani odebranych pokutovych bloku S/5
66.3 |Vydané pokutové bloky S/10
66.4 [Vymahané pokutové bloky S/10
67 Prestupky
67.1 |Rozbory, hodnoceni A/5
67.2 |Evidence prestupki A/5
67.3 |Konkrétni pfipady V/5
67.4 |Prestupky podnikajicich fyzickych a pravnickych osob V/5
67.5 |Prestupky podle zakona o obcich V/5
68 Ochrana utajovanych informaci S/5
70 |Spisova sluzba
70.1 |Skartacni fizeni S29
70.2 |Podaci denik (jednaci protokol) A/5Y
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70.3 |Postovni styk
70.3.1 |Dorucovaci knizka S/5Y
70.3.2 |Soupis doslych doporucenych zasilek S/l
Bézny styk s poStovnim urfadem (plné moci pro pfejimani zasilek, podaci a
70.3.3 |doruc€ovaci listky a knizky po uzavieni evidence postovného a frankotypu, S/3
dokumentace postovniho styku)
70.4 |Rejstiiky k podacim denikim A/39
70.5 |Jina pomocna evidence V/58)
70.6 |Knihy doslé a odeslané posty S/5
70.7 |Pfedavaci seznamy spist do spisoven po vyfazeni spisU S/5
70.8 Pfirﬁstk(’)vé knihy sE)isov.en, pFierstkqvé seznamy nebo predavaci protokoly (po /5
vyfazeni dokumentu v nich obsaZenych)
70.9 PFedp_isy, _smérnice (Fady, plany) spisove, skartaéni vlastni nebo cizi zavazné pro AL0
organizaci
70.10 |Spisové a skartacni fady (vlastni) A10
70.11 |Spisoveé a skartacni plany (vlastni) Al10
70.12 |Vypujéni knihy a listky S/l
70.13 |Provérky a namatkové kontroly dodrzovani spisového planu a radu S/5
70.14 |Spisova rozluka A/5
73  |Privatizace, restituce A/10
74  |Vyznamenani, ceny obce, ¢estné ob¢anstvi A/5
75 |Nahrady cestovnich, stéhovacich a jinych vydaju S/5
76 Propagacni ¢innost
76.1 Qbecm’ zpravc?(vjaj, jiné tiskoviny vydavané obci (v pfislusném archivu se uklada A/
jeden exemplar)
76.2 |Monitoring tisku, vystfizkova sluzba V/5
76.3 |Propagacni materialy, inzerce V/5
76.4 |Fotografovani a filmovani S/5
76.5 |Diplomy udélené A/5
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77  |Volby
Kandidatni listina, pfihlaska kandidata k registraci, prohlaseni kandidata v€etné
podkladd ke kandidatni listiné a pfihlasce k registraci, petice, dokumentace o
77.1 |vzdani se kandidatury nebo jejim odvolani, rozhodnuti o registraci kandidatni A/107
listiny, rozhodnuti o registraci pfihlasky k registraci, rozhodnuti soudu ve véci
registrace pfihlasky k registraci
77.2 |Zapisy o vysledku hlasovani, hladeni vysledkl voleb v obci A/10
77.3 |Organizacné technické zabezpecCeni voleb S/5
77.4 |Ostatni volebni dokumentace S/5
77.5 [Seznamy voli¢u S/57
77.6 |Pouzité hlasovaci listky a volebni obalky S8
78 |Volby prisedicich okresniho soudu V/5
79 Konference, porady, konzultace
79.1 |Pomocné zvukové zaznamy pro vyhotoveni zapisu S/l
79.2 |Porady operativni S/5
79.3 |Plan porad vedeni S/5
79.4 |Pozvanky S/1
79.5 |Porady pracovni Usekové (gremialni) — zapisy S/5
79.6 |Porady provozni a pracovni bézného vyznamu S/5
79.7 |Pfipravné dokumenty S/5
79.8 |Ukoly z porad S/5
79.9 |Porady vedeni organizace (zapisy v&etné pfiloh) V/5
79.10 |Redakeni rada — zapisy V/5
82 Reklama:
82.1 |Vlastni V/5Y
82.2 |Cizi S/5Y
83 Obecné prospésné prace S/5
84 Poskytovani informaci, styk s verejnosti
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84.1 |Poskytovani informaci ze zakona (zak.¢.106/1999 Sb.) S/5
84.2 |Vyhodnoceni (vyro€ni zpravy) A/5
84.3 |Kontakty se sdélovacimi prostfedky, tiskové konference S/5

85 |Ochrana osobnich udaju
85.1 |Zaznamy o ¢innostech zpracovani S/319)
85.2 |Zadosti dle platného pravniho pfedpisu o ochrané osobnich udajd S/5
g7 Dokumenty, které nejsou podnétem k trednimu jednani nebo neprislusi
k vyfizeni organu mésta
87.1 |Dokumenty na védomi S/l
87.2 |Postoupeni vécné nebo mistné nepfislusné zalezitosti S/1
91 |Verejné zakazky, vybérové rizeni
91.1 |Vefejné zakazky Vv/10Y
91.2 |Zadavaci fizeni V/5
91.3 |Vefejné zakazky financované z prostfedku strukturalnich fondd EU V/10
92 Nabidky reklamni S/5
96 |Vymahani pohledavek
96.1 |Pohledavky nesplacené S/15
96.2 |Pohledavky splacené S/5
96.3 |Pohledavky vyfazené S/5
97 Ukony v ramci neéinnosti spravnich uradu S/5
101 |Cinnost zastupitelstva, rady, vybori a komisi
101.1 |[Podkladové materialy k jednani (nejsou-li sou¢asti zapisu):

101.1.1 |zastupitelstva V/5

101.1.2 |rady V/5

101.1.3 |vybor( a komisi V/5
101.2 |Zapisy z jednani v€etné programu, usneseni, pfiloh a podkladi:

101.2.1 |zastupitelstva A/10

Spisovy a skartacni plan 2023

Stranka 8 z 44




Sgins:kv y Vécna skupina (typ dokumentu) Sliae;t;:ni
101.2.2 |rady A/10
101.2.3 |vybor( a komisi A/10
101.2.4 |Zvukové zaznamy jednani zastupitelstva, rady, vybort a komisi S/1%4
101.2.5 [PInéni usneseni rady a zastupitelstva v elektronické podobé (CD-R) A/10
101.2.6 5éepl)ei}sk){rzrj]ie:kr1éé;(|')(r;aoctj)yéa zastupitelstva v€etné programu, usneseni a pfiloh V/10
101.3 |Evidence ¢lenl zastupitelstva, rady, vybor( a komisi A/10
102 |Zvlastni organy obce
102.1 |Cinnost zvlastnich organd obce V/5
102.2 |Bezpecnostni rada obce V/5
102.3 |Krizovy §tab obce V/5
102.4 |Zapisy z jednani zvlastniho organu v&etné programu, usneseni, pfiloh a podkladd | A/10
104 |Vyhlasky a nafizeni obce
104.1 |Obecné zavazné vyhlasky obce A/10®
104.2 |Natizeni obce V/519)
Souvisejici dokumenty k vyhlaSenym obecné zavaznym vyhlaskam obce (pravni
104.3 |posouzeni dozorovym organem, automaticka oznameni Sbirky pravnich predpist | V/10%”
uzemnich samospravnych celkd apod.)
Souvisejici dokumenty k vyhlaSenym nafizenim obce (pravni posouzeni
104.4 |dozorovym organem, automaticka oznameni Sbirky pravnich pfedpist uzemnich V/5%)
samospravnych celkl apod.)
105 |Zastupovani obce a obecniho uradu
105.1 |Rizeni podle spravniho Fadu soudniho A/10
105.2 |Rizeni podle ob&anského soudniho Fadu (spravni Zaloby) A/10
105.3 |Pravni zastupovani ve finan¢nich zalezitostech V/5
105.4 |Pravni zastupovani ve finanénich zalezitostech ostatni (trestni fizeni) V/5
105.5 |Spravni fizeni — exekuce mistni poplatky (po vyfizeni) S/5
105.6 |Spravni fizeni — exekuce davky socialni pomoci (po vyfizeni) S/5
105.7 |[Spravni fizeni — exekuce pokuty PPO (po vyfizeni) S/5
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108 |Evropska unie
108.1 |Region soudrznosti A/10
108.2 |Narodni rozvojovy plan V/10
108.3 |Operacni programy V/10
108.4 |Regionalni rada A/10
111 |Plany kontrolni ¢innosti a interniho auditu:
111.1 |kratkodobé S/5
111.2 |dlouhodobé A/10
112 |Kontroly
112.1 |Kontroly vlastni V/10
112.2 |Kontroly ve spolupraci s jinymi organy V/10
112.3 |Zpravy z kontrol provedenych jinymi organy V/10
112.4 |Rozbory a vyhodnoceni V/10
113 |Prfezkoumani hospodareni izemnich samospravnych celki
113.1 |Zpravy o vysledku pfezkoumani hospodaieni vykonaném krajskym Ufadem V/10
113.2 |Zpravy o vysledku pfezkoumani hospodareni obce provedeném auditorem V/10
113.3 |Podklady S/10
114 |Interni audit
114.1 |Zprava o internim auditu A/10
114.2 |Podklady S/10
114.3 |Korespondence vieobecna S/5
115 |Kontrola pInéni usneseni (nejsou-li soucasti zapisu):
115.1 |- zastupitelstva S/5
115.2 |-rady S/5
115.3 |- vyborl a komisi S/5
117 |Kvalifikace a vzdélavani pracovniku:
117.1 |Kvalifikace a vzdélavani A/10
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117.2 |Podklady pro vzdélavani (hmotné zajisténi Skoleni, kurzu) S/5
117.3 |Oveérovani odborné zpusobilosti S/5

118 |Pracovni pomér
118.1 |Osobni spisy

118.1.1 |Osobni spisy a dokumenty s obdobnou funkci véetné dotazniku S/30

118.1.3 |Dokumenty potfebné pro ucely dichodového pojisténi S/50
118.2 |Evidence pracovni doby

118.2.1 |Pracovni doba (pracovni volno, ulevy v praci, prace prescas) S/5

118.2.2 |Evidence denni, tydenni, mésic¢ni dochazky S/3

118.2.3 |Evidence prace neschopnych pro nemoc a uraz S/3

118.2.4 |Mésicni vykazy o absenci a nemocnosti S/1
118.3 |Snizeni pracovniho Uvazku S/5
118.4 |Stejnopisy evidenénich listd dichodového zabezpecleni S/3
118.5 |Vedlejsi Cinnost — dohody o pracovni ¢innosti S/10
118.6 |Vedlejsi Cinnost — dohody o provedeni prace S/5
118.7 |Nemocnost

11871 l:;ie&;)igfénns}l)(é a socialni zabezpeceni pracovnikl (pfihlasky, odhlasky, zmény, S/10

118.7.2 ll;l;gg\c/::;istz; (r)c;)zdt:)obr?/,r(;/é’/:ia;ﬁesit;tistiky nemocnosti, nemoci z povolani a A/10

118.7.3 |Ostatni dokumenty S/5
118.8 |Zdravotni pojisténi S/10
118.9 Zpusobilost zaméstnancu k vykonu ¢innosti — povéfovani, akreditace, zmocnéni /5

apod.
118.11 |Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S/5
118.12 |Z&dosti o zaméstnani S/5
118.13 |Predavaci protokoly funkce starosty, mistostarosty a vedoucich zaméstnancu A/5
118.14 |RodiCovska dovolena S/5
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118.15 |Praxe (studenti, ufad prace) S/5
118.16 |Ufad prace (korespondence, spoluprace, souginnost) V/5

119 |Zalezitosti pracovné pravni
119.1 |Zaméstnanci obce zafazeni do obecniho ufadu S/5
119.2 |Zaméstnanci obce zafazeni do organizaénich sloZek obce S/5
119.5 |Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnancu aj.) A/5
120 |Zalezitosti ¢len( zastupitelstva obce, vybort a komisi
120.1 |Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce

120.1.1 |neuvolnéného ¢lena zastupitelstva S/5
120.1.2 [uvolnéného Clena zastupitelstva S/5
120.2 |Zalezitosti dichodového zabezpedeni S/5
120.3 |Odmeény véetné odvodld z odmén S/5
120.4 |Nahrady (kromé cestovnich a stéhovacich vydajl) S/5
120.5 |Evidence Cestnych prohlaseni podle zakona o stietu zajmu S/5%0)

121  |Mzdy, pujéky zaméstnanciim
121.1 |Platovy fad V/5Y
121.2 |Katalog funkci a mzdovych tarifd V/5Y
121.4 |Podklady k odménam S/3
121.5 |Dovolena

121.5.1 |Nahrady za dovolenou S/5
121.5.2 |Plan dovolenych, Zadanky, evidence S/1
121.5.3 |Ostatni dokumenty (napf. srazky ze mzdy, exekuce, insolvence) S/10
121.6 [Vécna plnéni (dary, sluzebni auto) S/5
121.7 |Exekuce (po vyfizeni) S/5
121.8 |Mzdy
121.8.1 |[Mzdové listy S/30
121.8.2 |Mzdové mésicni uzaverky S/5
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121.8.3 |Mzdové podklady, mzdova agenda ostatni S/5
121.8.4 |Srazky ze mzdy (spofeni, pojiSténi) S/3
121.9 |Dan z pfijmu (veSkeré dokumenty) S/10
121.10 |Socialni pojisténi S/10
121.11 |Vyplatni listky S/5
121.12 |P0jcky zaméstnancim S/5
121.13 |Dokumenty k programovému vybaveni (mzdovy program) S/5
121.14 |Korespondence vSeobecna S/5
122 |Péce o pracovniky
1221 ?ezpoeénost a ochrana zdravi pfi praci, pracovni urazy, odskodfovani pracovnich
uraz(:
122.1.1 |smrtelné a tézkeé A/10
122.1.2 |ostatni S/5
122.2 |Pracovni podminky Zen S/5
122.3 |Pracovni podminky mladistvych S/5
122.4 |Osoby se zménénou pracovni schopnosti S/5
122.5 |Zavodni stravovani S/5
122.6 |Ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni odévy S/5
122.7 |Fond zaméstnavatele (zapisy, dokumenty, korespondence) S/10
122.8 |BOZP vSeobecné S/5
122.9 |BOZP korespondence vSeobecna S/5
176 |Rozpocty
176.1 |Rozpoctovy vyhled A/10
176.2 |Roéni rozpodty, rozpoctova opatfeni A/10
176.3 |Rozbory o pInéni rozpoctu a finanéniho hospodareni ro¢ni a delSi A/10
176.4 |Ostatni dokumenty finanéniho hospodareni S/10
176.5 |Korespondence k rozpoctu S/5
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177 |Finanéni plany a rozpoc¢ty prispévkovych organizaci
177.1 |Financni plany a rozpocty organizacnich slozek mésta V/10
177.2 |Finan¢ni plany a rozpodty pfispévkovych organizaci V/10
177.3 |Rozbory hospodareni
177.3.1 [roCni A/10
177.3.2 |kratsi S/10
177.4 |Ostatni dokumenty o finanénim hospodareni pfispévkovych organizaci S/5
178 |Dané, davky, poplatky
178.1 |VSeobecné zalezitosti statnich pfijma a prijma obci S/10
178.2 |Jiné pfijmy (s vyjimkou uvedenych nize) S/10
178.3 |Rejstfiky, katastry, vykazy apod., likvidace nedoplatkl V/10
178.4 |Mistni dané a poplatky
178.4.1 |Mistni poplatek za komunalni odpad S/10
178.4.2 |Mistni poplatek za uzivani vefejného prostranstvi S/10
178.4.3 |Mistni poplatek ze vstupného S/10
178.4.4 |Mistni poplatek — parkovaci mista S/10
178.4.5 |Mistni poplatek ze psl S/10
178.4.6 |Vyherni hraci pfistroje (registrace, kontroly, spravni Fizeni) S/5
178.4.7 Sprév’ni poplgtky (OP, RP, matrika, registraéni poplatky knihovna, poplatky za /5
upominky knihovna)
178.5 |Katastr domovni dané V/5
178.6 |Danova pfiznani:
178.6.1 |- dan z nemovitosti, z pfevodu nemovitosti S/10
178.6.2 |- dan z pfijmu pravnickych osob — obce S/10
178.6.3 |- dar darovaci S/10
178.7 |Dan z pfidané hodnoty S/10
180 |[Vyvlastnéni ve veiejném zajmu A/10
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181 |Ugetnictvi
181.1 |Ugetni vykazy:
181.1.1 [Rocni uc€etni vykazy, ro€ni ucetni zavérky, audit A/10
181.1.2 |Mésic¢ni uCetni vykazy, mésicni ucetni zavérky S/10
181.1.3 |Mésicni sestavy — hlavni kniha S/10
181.2 Ugetni f:iok!ady 0 \{ydajl'(’:h a pﬁ'jmec’h’\f hot’ovosti, o nakladani s majetkem, o S/10
pohledavkach a zavazcich a ostatni u€etni doklady
1813 Inventér.r?i ’karty hmotného majetku (kromé zasob nebo ucetnich dokumentu je /5
nahrazujicich)
181.4 |Seznamy ciselnych znaku nebo jinych symbol( a zkratek S/59
181.5 |Ostatni u€etni dokumenty
181.5.1 |Korespondence interni S/5
181.5.2 |Korespondence externi S/5
181.5.3 |Finanéni komise V/5
181.5.4 |Likvidacni komise V/5
181.5.5 |Dariové doklady (duplicita) S/5
181.5.6 |Ostatni ucetni dokumenty S/5
181.6 |Ugetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek &i nesplnénych zavazkd S/10Y
181.9 |Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci
181.9.1 |Uvéry z Fondu obnovy — smlouvy a dokumentace S/5
181.9.2 |Uvéry z Fondu rozvoje bydleni — smlouvy a dokumentace S/5
181.9.3 |Uvéry z Fondu zaméstnavatele — smlouvy a dokumentace S/5
181.9.4 |Korespondence a statistika k Fondu obnovy S/5
181.9.5 |[Korespondence a statistika k Fondu rozvoje bydleni S/5
181.9.6 |Fond obnovy — mésicni uzavérky S/5
181.9.7 |Fond rozvoje bydleni — mésicni uzavérky S/5
181.9.8 [Fond obnovy — ro¢ni uzavérka S/5
181.9.9 |Fond rozvoje bydleni — roCni uzavérka S/5
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181.10 |Cenné papiry S/10Y
181.11 |Pfezkum hospodareni, rating S/10
181.12 |Agenda dotaci V/20

201 |Padni fond
201.1 [Vynéti zemédélské pudy:

201.1.1 |Vynéti zemédélské pudy ze zemédélského pudniho fondu A/15
201.1.2 |Rozhodnuti o odvodech za vynéti pudy ze zemédélského plidniho fondu A/15
201.2 |Ochrana vyuziti zemédélského pudniho fondu V/5
201.3 |Zmény kultur a vyuziti padniho fondu A/10
201.4 |Prevod a najmy zemédeélskych a lesnickych pozemki A/10
201.5 [Pouziti zemédélské pudy k nezemédélskym ucelim na dobu jednoho roku S/5
201.7 |Navrhy dobyvacich prostort A/10
201.8 |Navrhy tras nadzemnich a podzemnich vedeni V/5

202 |Pozemkové upravy (Uzemné planovaci dokumentace)
202.2 |Pozemkové upravy A/30
202.3 |Vyjadfeni pozemkového ufadu

202.3.1 |Vyjadfeni pozemkového ufadu k uzemnim plandm a stavbam S/10

202.8 |VSeobecna korespondence k ostatnim zalezitostem V/10
203 |Zemédélska vyroba, podnikani v zemédélstvi
203.1 |Uzivani pady a jiného zemédélského majetku, podnikani v zemédélstvi:

203.1.1 |Evidence soukromé hospodaficiho rolnika — fyzické osoby A/10
203.1.2 Eg/(i)dbeynce zemédélského podnikatele — fyzické osoby, pravnické osoby, zahraniéni A/10
203.2 |Rostlinolékarska pece V/5
203.3 |Vinafstvi V/5
203.4 |Chmelnice S/5
203.5 |Veterinarni opatfeni V/5
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203.6 [Plemenitba S/5
203.7 [Vcelarstvi V/5
203.8 |Chov a ochrana zvifat V/5
203.9 |Zivogi$na vyroba V/5

204 |Zemédélské prace (zajisténi) S/5
205 |Zemédélské organizace a podniky V/5
206 |Myslivost
206.1 |Uznani honiteb A/5
206.2 |Najemni smlouvy V/5
206.3 |Myslivecké planovani a statistika V/5
206.4 |Oblasti pro chov zvére S/5
206.5 |Lovecké listky (evidence) S/5%0)
206.6 |Nahrada Skod V/5
206.7 [Myslivecky hospodar, myslivecka straz (viz § 12 odst. 2 zakona €. 449/2001 Sb.) A/10
206.8 |Evidence honebnich spoledenstev A/10
206.9 [Nehonebni pozemky V/5
206.10 (Chov zvéfe v zajeti, lovecti dravci V/10
206.11 |Korespondence vSeobecna S/5
207 |Rybarstvi
207.1 |Rybarskeé reviry A/5
207.2 |Rybniky rybnikafsky neobhospodafované A/5
207.3 |Planovani a rybarské hospodareni V/20
207.4 |Rybarsky hospodar a rybarska straz A/5
207.5 |Evidence rybarskych listkd S/510
207.6 |Nahrady Skod S/5
207.7 |Korespondence vSeobecna S/5
208 |Posuzovani vlivil na zivotni prostredi V/10
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221 |Lesni hospodarstvi:
221. 1 |Pozemky urcCené k pInéni funkci lesa:
221.1.1 |Prohlaseni pozemku za pozemek uréeny k pInéni funkce lesa A/10
221.1.2 |Rozhodnuti v pochybnostech A/10
9211.3 Souhlasy k navrhlim Uzemné planovaci dokumentace a k vydani tzemniho A/
rozhodnuti
221.1.4 |Déleni lesnich pozemku A/5
221.1.5 |Odnéti pozemku k pInéni funkci lesa A/5
221.1.6 |Omezeni vyuzivani pozemku pro plnéni funkci lesa A/10
221.2 |Uzivani lesu:
221.2.1 |Doc¢asné omezeni nebo vylouceni vstupu do lesu S/5
221.2.2 |Vyjimka ze zakazu nékterych Cinnosti v lese S/5
221.2.3 |Stanoveni podminek sportovni akce S/5
221.2.4 |Opatfeni k zabezpeleni osob a majetku V/10
221.2.5 |Hospodaiska lesni osnova A/519
221.3 |Hospodarska uUprava lesu:
221.3.1 |VyhlaSeni zaméru zadat zpracovani lesnich hospodafskych osnov S/5
221.3.2 |Reprodukéni material lesnich drevin A/10
221.4 |Hospodareni v lesich:
221.4.1 |Uznani vybérovych strom0 a lesnich porostt pro sbér semen A/10
221.4.2 |UloZeni opatfeni v pfipadech mimofadnych okolnosti S/5
221.4.3 |Vyjimka z velikosti Ci Sife holé seCe S/5
221.4.4 |Povoleni delSich Ihat pro zalesnéni a zajisténi kultur S/10
221.4.5 |Nesouhlas s téZzbou v lesich bez pfevzaté lesni hospodarské osnovy S/5
221.4.6 |Vyjimka ze zakazu mytni téZby v porostech do osmdesati let véku S/10
221.4.7 |Podminky a vySe nahrady lesni dopravy po cizich pozemcich S/5
221.4.8 |Povéfeni vykonem funkce odborného lesniho hospodare A/5
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921.4.9 lzJ:foliglgezbsogﬂdgngegls“g,e)nc' pro vykon funkce lesniho hospodare (§ 44 odst. 6 A/10Y
221.4.10|Souhlas s tézbou uznanych stromu nebo porost( V/5
221.5 |Ochrana lesu:
221.5.1 |Opatfeni k odvraceni hroziciho nebezpedi V/5
221.5.2 |Opatfeni proti rozSifeni Skidcl V/5
221.5.3 |Opatreni ke zlepSeni stavu lesa V/5
221.5.4 |Lesni straz V/519
221.5.5 |Odborni lesni hospodafi A/51
221.6 |Statni sprava lesu:
221.6.1 |Opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatki V/10
221.6.2 |Dotace a prispévky na hospodareni v lesich V/5
221.7 |Zakaz omezeni nékterych Cinnosti v lesich a jejich okoli A/5
221.8 |Pokuty v lesnim hospodarstvi S/5
221.9 |Vyjimky ze zakonnych lhut zalesnéni a zajisténi kultur A/10
221.10 |Lesni hospodarské plany A/20
221.11 |Korespondence vSeobecna S/5
230 [Vodohospodarské planovani A/5
231 |Vodni hospodarstvi
231.1 |[Realizace zakona o vodach a souvisejicich predpisu V/5
231.2 |Vodopravni povoleni, souhlasy a vyjadfeni, evidence vydanych rozhodnuti A/5
231.3 |Mimofadna opatfeni pfi nedostatku vody V/5
231.4 |Opravné prostiedky proti rozhodnuti S/5
231.5 [Vodni toky, rybniky:
231.5.1 |Vodni toky, Cistota tokd a odpadnich vod, vypousténi nebezpecénych vod V/20%0
231.5.2 |Rybniky, nadrze, vodni rekreace (vyjadreni, rozhodnuti o kolaudaci, revize) V/20%0
231.6 [Vodni straz V/5
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231.7 |Vodopravni dozor A/10
231.8 [Vodopravni evidence (véetné vodnich toku) A/5010
231.9 |Protipovodnova ochrana:

231.9.1 |Povodriovy plan obce A/5
231.10 [Hrani¢ni vody A/20
231.11 |DdIni vody, mineralni vody a IéCivé vody A/10
231.12 |Revitalizace vodnich toku Al20
231.13 |Dohody o odbérech povrchové vody se spravcem toku (toény plan) S/5
231.14 |Havarijni plany S/5
231.15 |Korespondence v§eobecna S/5

233 |Vodovody a kanalizace
233.1 |Plan rozvoje vodovodl a kanalizaci A/10%9)
233.2 |Uzemné planovaci dokumentace vodovodt a kanalizaci A/10
233.3 |Evidence vodovodUl a kanalizaci:

233.3.1 |Majetkova A/20Y

233.3.2 |Protokoly o odbérech surové vody, provozni zaznamy S/10
233.4 |Ochranna pasma vodovodnich fadu a kanalizaénich stok:

233.4.1 |Ochranna pasma A/20%)

233.4.2 |Vyjimky z ochrannych pasem A/20
233.5 |Vodné a stocné S/5
233.6 |Cistirny odpadnich vod a kanalizace V/20Y
233.7 |Technicky audit vodovodu a kanalizaci A/5
233.8 |Sankce, pokuty S/10
233.9 |Korespondence vSeobecna S/5
245 |Ochrana ovzdusi
245.1 |Rozhodnuti podle pravnich predpist na ochranu ovzdusi V/10%®)
245.2 |SniZzovani emisi, stanoveni emisnich limitd S/5

Spisovy a skartacni plan 2023

Stranka 20 z 44



Sgins:kv y Vécna skupina (typ dokumentu) Sliae;t;:ni
245.3 |Poplatky za znecisténi ovzdusi S/5
245.4 |Regulaéni opatfeni pfi inverznich stavech ovzdusi S/5
245.5 |Evidence stacionarnich zdroju S/5
245.6 |Dozor nad ochranou ovzdusi S/5
245.7 |Sankce, pokuty S/5
245.8 |Korespondence vSeobecna S/5

246 |Ochrana prirody
246.1 |Realizace vyhlasky o chranénych ¢astech uzemi A/10Y
246.2 |Rozhodnuti o vyjimkach z chranénych €asti prirody A/10Y
246.3 |Chranéné ¢asti pfirody V/10
246.4 |Ochrana krajinného razu, zasahy do vyznamnych krajinnych prvku A/10
246.5 |Rozhodnuti podle pravnich predpist na ochranu pfirody A/5
246.6 |Vyjadreni ke stavbam pro uzemni fizeni S/5
246.7 |Posuzovani vliva na zivotni prostiedi (EIA) A/5
246.8 |Mezinarodni konvence o ochrané zivocichl a rostlin (CITES) A/5
246.9 |Geografické neplvodni druhy V/5
246.10 [Kaceni drevin rostoucich mimo les S/5
246.11 (Straz ochrany pfirody V/5
246.12 |Rozhodnuti o pfestupcich podle zakona o ochrané pfirody a krajiny V/5
246.13 |Korespondence vSeobecna S/5
249 |Odpadové hospodarstvi
249.1 |Rozhodnuti podle pravnich pfedpist upravujicich odpadové hospodarstvi A/5Y
249.2 |Ukladani pokut S/5
249.3 |Zafizeni na zneSkodnovani odpadu A/5
249.4 |Evidence odpadUl a zafizeni (pavodci, opravnéné osoby, dopravni firmy) A/5
249.5 |Nepovolené skladky S/5
249.6 |Kontroly ze zakona o odpadech S/5
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249.7 |Priprava moderniho zpusobu likvidace odpadu V/5
249.8 |Evidence hlaseni S/5
249.9 |Vyjadreni ze zakona S/5
249.10 |Zpétny odbér elektrozarizeni S/5
249.11 |Korespondence v§eobecna S/5

250 |Geologie
250.1 |Obnova uzemi (rekultivace, revitalizace, regenerace, sanace) A/10
250.2 |Dobyvani vyhradniho loZiska A/10
250.3 |Stanoveni chranénych loziskovych uzemi A/10
250.4 |Povolovani staveb a zafizeni v chranénych lozZiskovych uzemich A/10
250.5 |Stanoveni, zména a ruSeni dobyvaciho prostoru (vyjadfeni) A/10
250.6 |Povolovani téZzby nevyhradnich loZisek V/5
250.7 |Skladky odpadnich hmot V/5
250.8 |Omezeni viastnickych prav k nemovitosti pfi provadéni geologickych praci S/5
250.9 [Nahrady Skod zpusobenych geologickymi pracemi S/5
250.10 [Hornicka €innost:
250.10.1 |Souhlas s duini ¢innosti A/10
250.10.2 |Nahrada Skod zpUsobenych diini &innosti V/5
250.11 |Korespondence v§eobecna S/5
251 |Zivotni prostfedi — souhrnna vyjadreni S/5
252 |Koordinovana zavazna stanoviska MéU V/5
253 |Zivnostenské podnikani:

253.1 |Zivnostensky GFad:

253.1 1 |Metodické a organizacni pokyny a stanoviska V/10

253.1.2 |Statistiky, rozbory V/10

253.1.3 |Organizacni zalezitosti S/5

253.1.4 |Rizeni o mimoFadnych opravnych prostfedcich S/5
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253.2 |Zivnostenské opravnéni:
253.2.1 |Ohlaseni zivnosti a Zadosti S/31¥
253.2.2 |Oznameni zmén, informadni povinnost S/519)
253.2.3 |Zmény a fizeni z moci Ufedni S/5%)
253.2.4 |Nevznikla Zivnostenska opravnéni S/5
253.3 |Zivnostensky rejstfik:
253.3.1 |Uredni vypis, opis, potvrzeni S/5
253.3.2 |Zivnostenskéa opravnéni — ohlaseni Zivnosti S/52%9)
253.3.3 |Zmény zivnosti S/5
253.4 |Ostatni dokumenty S/5
253.5 |[Sankce a kontrolni €innost
253.5.1 |Kontrolni ¢innost S/5
253.5.2 |Sankéni Fizeni (pokuty, zruSeni, pozastaveni) S/5
253.5.3 |Rizeni o pfestupcich S/5
253.8 |Korespondence v§eobecna S/5
254 |Hospodareni a sprava majetku
254.1 |Evidence majetku:
254.1.1 |Obecni pozemky A/5%)
254.1.2 |Obecni budovy A/5%)
254.1.3 |U prispévkovych organizaci a pravnickych osob, jejichz zfizovatelem je obec A/5%
254.1.4 |Korespondence odboru V/10
254.1.5 |Ostatni (znalecké posudky, soudni zpravy, prohlaseni vlastnika, mapy apod.) V/10
254.2 |Inventarizace majetku:
254.2.1 |Dil¢i inventurni soupisy, podklady S/5
254.2.2 |Vysledna zprava S/10
254.2.3 |Inventarizace — pfispévkové organizace mésta S/5
254.2.4 |Skodni komise S/20
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254.3 |Hospodafeni s majetkem obce:

254.3.1 |Nabyvani majetku (koupé) A/10
254.3.2 |Pfevod majetku (pfevod, darovani, sména) A/10
254.3.3 |Prevod prava hospodareni s majetkem A/10
254.3.4 |Pronajem a vypujcky nemovitého majetku S/10%7
254.3.5 |Rekonstrukce a modernizace majetku V/5Y
254.3.6 |Opravy a udrzba majetku

254.3.6.1|Bézné dokumenty o spravé a udrzbé budov a kancelarskych zafizeni S/5
254.3.7 |ZatiZzeni majetku:

254.3.7.1|Dluhy, vécna bfemena S/5

254.3.7.2|Dluznici — upominky S/3

254373 DIme’ci - 2aloby’, rozsudk)'/ a’ plat(::-b’nl" rgzkazy, arbitrazni nalezy a rozhodnuti, s/10

evidence pohledavek, uznani, dluzni upisy, exekuce

254.3.8 |Pojisténi majetku S/5®
254.3.9 |Vyfazovani majetku S/5

254.3.10 |Zabor, uzivani majetku obce, souhlasy s umisténim stavby na pozemcich obce S/5

254.3.11 |PosSkozovani majetku obce — uhrady Skod S/5

254.3.12 |Sprava movitého majetku S/5
254.4 |Bytovy majetek

254.4.1 |Hospodafreni s byty:

254.4.1.1|Pridélovani, sména bytu S/10

254.4.1.2|Pofadnik uchazecu o byty S/5

254.4.1.3|Z4&dosti o byty, protokoly o pfevzeti bytu S/5

254.4.1.4|Dohody s uzivateli bytd S/10
254.4.2 |Modernizace a adaptace bytu S/5
254.4.3 |Najemné:

254.4.3.1|Evidence placeni najemného a sluzeb S/5
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254.4.3.2|Smlouvy o0 najmu V/5
254.4.3.3|UkoncCeni najemniho poméru S/10
254.4.13 |Zadosti o byty, protokoly o prevzeti bytu S/5
255 |Nebytové prostory
255.1 |PFidélovani S/10
255.2 [Ngjemné S/5
255.3 |Odvolaci fizeni V/10
256 |Péce o verejné prostory V/10
257 |Majetkova ucéast obce V/10
260 |Pohrebnictvi, evidence hrobu
260.1 |Pohfebnictvi, socialni pohiby V/10
260.2 |Evidence hrobu A/510
260.3 |Evidence valeénych hrobu A/510
276 |Doprava
276.1 |Koordinace dopravy, zabezpec€eni dopravni obsluznosti
276.1.1 |Integrované dopravni systémy A/10
276.1.2 |Dopravni prazkumy V/10
276.2 |Jizdni fady S/5
276.3 |Mechanizace nakladky a vykladky S/5
276.4 |Provozni objekty, pomocné objekty a zafizeni, Cekarny, zastavky, stanovisté V/5
276.5 Statni deqrny dozor na dodrzovani podminek provozu vozidel na pozemnich s/5
komunikacich
276.6 |Rozvoj motorismu S/5
276.7 |Ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel:
276.7.0 |Ziskavani a zdokonalovani odborné zpUsobilosti k fizeni motorovych vozidel V/5
276.7 1 ZRr?]gé;i:;rzcsdzZ\I’/ozovéni autoSkol, odvolani k registraci provozovani auto$kol, V/10
276.7.2 |Statni dozor ve vécech upravenych zakonem V/5
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276.7.3 |Odborna zpUlsobilost ucitelt autoskol S/10Y
276.7.4 |Kontrola zkuSebnich komisarl S/10
276.7.5 |Rizeni ve véci odborné zplisobilosti k fizeni motorovych vozidel S/10
276.7.6 Svc'h\{allovénl' vycvikového vozidla pro pouZiti k vycviku v autoSkole a zmény v jeho /5
uzivani
276.7.7 |Zarazeni zadatelU o fidi€ské opravnéni k zavére¢nym zkouskam S/5
276.7.8 |Osvédceni profesni zpUsobilosti fidice S/5
276.7.9 |Protokoly o zkouSkach zadatell o fidi€ska opravnéni A/5
276.7.10 |Oznameni o zahajeni vyuky a vycviku S/5
276.7.11 |Zaznam o zkouSce z praktické jizdy V/5
276.9 |Eurolicence S/5
276.10 |Bezpecnost silnicniho provozu S/5
276.11 |Digitalni tachograf — pamétova karta fidice (TIR) S/5
277 |Silni¢ni doprava
277.1 |Nakladni pfeprava:
277.1.1 |Stanovisko k vydani a odebrani koncese S/10
277.1.2 |Povoleni pro dopravni ¢innost, ktera neni Zivnosti S/3%9)
277.1.3 |Povoleni k provozu nakladnich vozidel o sobotach a nedélich S/5%9)
277.1.4 |Osvédceni o zkouskach odborné zpUlsobilosti v nakladni dopravé S/50
277.1.5 |Finan&ni zpUsobilost k provozovani nakladni dopravy S/3
277.1.6 |Sdéleni o vozidlech k vykonavani dopravy S/5
277.2 |Pfeprava osob:
277.2.1 |Stanovisko k vydani koncese S/10
277.2.2 |Licence k provozovani pravidelné autobusove dopravy V/5
277.2.3 |Povoleni k pfepravé osob, ktera neni Zivnosti S/5
277.2.4 |Osvédceni o zkouSkach odborné zpusobilosti k dopravé osob S/5Y
277.2.5 |Smlouvy o zavazku vefejné sluzby S/5Y

Spisovy a skartacni plan 2023

Stranka 26 z 44




Sgins:kv y Vécna skupina (typ dokumentu) Sliae;t;:ni
277.2.6 |Finan&ni zpUsobilost k provozovani dopravy osob S/5
277.2.7 |Sdéleni o vozidlech k vykonavani dopravy S/5
277.3 |Taxisluzba:
277.3.1 |Odborna zpuUsobilost, zkousky S/15
277.3.2 |Mistopis, zkouSky S/15
277.3.3 |Evidence vozidel taxisluzby S/5
277.3.4 |Rozhodnuti o vydani/odebrani prikazu taxi S/5
277.4 |Rejstfik podnikatell v silni¢ni dopravé S/10
277.5 |Dopravni prizkumy V/5
277.6 |Zavady a nedostatky S/5
277.7 |Ostatni S/5
278 |Technika silni€ni dopravy
278.1 |(Stavby, pfestavby a ruseni vozidel S/5
2782 ngzZ:rOdnUﬁ 0 udéleni opravnéni provozovani stanice méfeni emisi, odborny s/10
278.3 |Hospodarnost provozu vozidel S/5
279 |Méstska doprava
279.1 |Osvédceni o opravnéni podnikani v méstské hromadné dopravé S/5
279.2 |Provoz méstské hromadné dopravy S/5
279.4 |Dopravni inZenyrstvi S/5
279.5 |Bezpec€nost provozu méstské dopravy S/5
279.6 |Parkovaci prostory S/5
279.7 |Ostatni S/5
280 |Pozemni komunikace, provoz na pozemnich komunikacich
280.1 |Stavby a mistni komunikace A/10
280.2 |Priprava planu investic a velkych oprav S/10
280.4 |Dopravni inZzenyrstvi (stanoveni dopravniho znaceni) S/5
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280.5 |Stroje a zafizeni pro silniéni prace S/5
280.6 (Bézna udrzba pozemnich komunikaci a mostu S/5
280.7 |Zimni udrzba pozemnich komunikaci S/5
280.8 |Objizdky, uzavirky pozemnich komunikaci a jina rozhodnuti S/5
280.9 |Odvolani proti rozhodnuti tykajicich se pozemnich komunikaci V/10
280.10 |2Zvlastni uzivani pozemnich komunikaci S/5
280.11 |Stavba v ochranném pasmu silnice a MK A/10
280.13 |Stavebni a kolaudaéni fizeni pozemnich komunikaci A/20
280.14 |Evidence, kategorizace a zmény v siti pozemnich komunikaci A/10
280.15 |Cyklostezky VI5
280.16 |Nemovitosti

280.16.1 E;irpr)]cl:jr?irll;;();iozemni komunikace nebo sousedni nemovitosti na pozemni A/10

280.16.2 |Zfizovani vécnych bfemen (doprava) S/10Y
280.17 [Reklamni zafizeni (doprava) S/5
280.18 [Kontrolni vazeni S/5
280.21 |Povéfeni osob opravnénych k zastavovani vozidel S/5
280.22 Udéle'ni,v p'odml'nénl’, ome’zenl', odnéti a vraceni fidi¢ského opravnéni, zruseni jeho /5

podminéni nebo omezeni
280.23 |Prezkoumani zdravotni zpUsobilosti drzitele fidi¢ského opravnéni S/5
280.24 |PrezkousSeni drzitele fFidi¢ského opravnéni z odborné zpusobilosti S/5

280.25 |Registr fidicu, vydavani dat z registru fidicu a z evidencnich karet fidicu S/20%)
280.26 [Neplatné Fidi¢ské prakazy S/1
280.28 |Koordinovana stanoviska — vyjadreni S/5

281 |Ostatni obory dopravy
281.1 |Zelezniéni doprava S/5
281.2 |Letecka doprava S/5
281.3 |Vodni doprava S/5
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281.4 |Ostatni doprava (pasova, potrubni, lanova atd.) S/5
282 |Statni odborny dozor
282.1 |V nakladni dopravé S/5
282.2 |V osobni dopravé S/5
282.3 |Na pozemnich komunikacich S/5
283 |Evidence motorovych vozidel:
283.1 |Spisy odhlasenych a vyfazenych motorovych vozidel S/5
283.2 |Seznam vydanych technickych priikazi motorovych a pfipojnych vozidel S/15
283.3 |Zaznamnik schvalovani technické zpUsobilosti a pfidélovani ufednich Cisel S/15%9
2834 Schvalp\{éni technigké szsobiIosti jednotlivé vyrobenych, pfestavénych nebo S/10%)
jednotlivé dovezenych vozidel
283.5 |Zasilani zmén a eviden&nich dokladl vozidel S/1
283.6 |Evidence vydanych technickych prakazl S/10%9
283.7 |Zvlastni registracni znacky S/5
283.8 |Vydej dat z registru silni¢nich vozidel S/5
283.9 |Spisy vyvezenych vozidel S/5
283.10 [Seznam (registr) historickych a sportovnich vozidel A/10
284 |Korespondence vSeobecna k silniénimu hospodafistvi (na védomi) S/5
300 |Ekonomicky rozvoj obce
300.1 |[Konference, veletrhy a investi¢ni pfilezitosti V/10
300.2 |Projektové zameéry a realizace projektl V/10
300.3 |Finance z EU, z vy$Sich rozpoctu, granty A/109)
300.4 |Ziskavani investor(, pramyslové zény a lokality V/10
300.5 |Evidence prumyslovych nemovitosti A/10
300.6 |[Marketingové materialy S/5
300.7 [Rozvojové plany obce A/10
300.8 |[Programy podpory malého a stfedniho podnikani V/10
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300.9 |Programy podpory projektl spolufinancovanych ze strukturalnich fondd V/10
300.10 |Programy EU v¢etné projektu ISPA V/10

301 |Nadace, nadac¢ni fondy V/5
302 |Trzni agenda S/5
303 |Sit’ podniki, prodejen, provozoven, skladt a trhu V/5
306 |Cestovniruch
306.1 |[Konference, veletrhy cestovniho ruchu S/5
306.2 |[Marketingové materialy S/5
325 |Uzemni rozvoj V/10
326 |Uzemné planovaci dokumentace
326.1 |Uzemni plany (véetné& dokumentace) A/10Y
326.2 |Urbanistické studie (véetné dokumentace) A/10Y
326.3 |Uzemni projekty A/20
326.4 |Vyjadreni, stanoviska, pfipominky, namitky, sdéleni V/5
326.5 |Zasady uzemniho rozvoje A/10Y
326.6 |Regulaéni plan A/10
326.7 |Uzemni studie V/10
327 |Uzemné planovaci podklady V/10
328 |Uzemni rozhodnuti:
328.1 |Rozhodnuti o chranéném pasmu A/10%®)
328.2 |Uzemni opatteni o stavebni uzavére A/10%®)
328.3 |Rozhodnuti o umisténi stavby nebo zafizeni A/10%)
328.4 |Rozhodnuti o déleni a scelovani pozemk V/10'®
328.5 |Odvolani proti uzemnimu rozhodnuti V/5
328.6 |Rozhodnuti o zméné stavby a o zméné vlivu stavby na vyuziti Gzemi A/10%0
328.7 |Rozhodnuti 0 zméné vyuZiti A/10%®)
328.8 |Stanoviska V/5
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328.9 |Zjednodusené uzemni Fizeni A/10%®)

328.10 |Uzemni souhlas A/10'9
328.11 |Uzemné planovaci informace S/5
329 |Opravnéni k projektové ¢innosti A/10
330 |Stavebni povoleni a dalSi spisy v€etné dokumentace, tykajici se stavby
330.1 |[Ohlasovani a povolovani staveb, zmén staveb a udrZovacich praci V/10%0)
330.2 |Jina pomocna evidence S/10
330.3 |Uzivani staveb, zmény v uzivani staveb V/10%0
330.4 |Nafizovani udrzovacich praci V/10%0)
330.5 |Nafizovani nezbytnych Gprav V/10%0)
330.6 |Nafizovani a povolovani odstranéni stavby V/102%
330.7 |Nafizovani zabezpecovacich praci V/10%0)
330.8 |Nafizovani vyklizeni stavby V/10%0
331 |Povoleni terénnich uprav, nékterych praci a zarizeni V/102Y
332 |Statni dozor stavebniho ufadu S/519)
333 |Vyvlastnéni (stanoviska a vyjadreni) A/10Y
334 |Stavebni urady V/10
335 |Vstup na cizi nemovitosti S/5
336 |Souhlas k vydani stavebniho povoleni pro specialni stavby A/10
337 |Rozhodovani stavebnich Gradl podle zvlastnich predpist V/102Y
338 [Sankce podle stavebniho zakona S/10
339 Pfezkvouméni pravomocnych spravnich rozhodnuti mimoradnymi opravnymi V/10
prostredky
340 |Radonovy program V/10
341 |Program obnovy venkova V/10
401 |Kultura
401.1 |PécCe o obCanské zalezitosti S/5
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4012 s:z\éziig vzpominkové akce, koncerty, vychovné, kulturni a jiné vefejné V/5
401.3 |Vzdélavaci kurzy a jiné kulturné vychovné akce V/5
401.4 |Koncepce kulturni politiky A/5
401.5 |Podpora aktivit S/5
401.6 |Ugelové dotace, granty, viceleté granty V/5

402 |Organizacni zalezitosti kulturnich zafizeni V/5
403 |Kulturni instituce a zarizeni:

403.1 |Divadla V/5
403.2 |Knihovny

403.2.1 |Pfehledy o €innosti a provozu za obdobi ro¢ni a del3i A/5

403.2.2 |Pfehledy o €innosti a provozu za obdobi krat$i nez rocni S/l

403.2.3 |Knihovni fad A/5

403.2.4 |Seznamy, katalogy (po ztraté provozni upotfebitelnosti) S/5

403.2.5 |Bibliografie (soupisy knih, knizni fondy, inventafe, inventarni karty) S/5

403.2.6 |Deniky odborné literatury S/5

403.2.7 |Evidence pfirtstk( S/3

403.2.8 |Metodicka Cinnost S/5

403.2.9 |Plany &innosti S/5

403.2.10 |Protokoly o vysledku revize knihovnich fondu S/5

403.2.11 |Evidence klientl — internet S/3

403.2.12 |Evidence klientd — pfihlasky S/3

403.2.13 |Upominky S/1

403.2.14 |Korespondence vSeobecna S/5
403.3 |Muzea a galerie V/5
403.4 |Ostatni V/5

408 |Tisk, rozhlas, televize a film V/5
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409 |Neprofesionalni umélecké aktivity V/5
410 |Kroniky
410.1 [Kroniky A/109
410.2 [Vyznacné udalosti, jubilea, ¢lanky a pojednani, zapisy s pamétniky, vzpominky A/10
411 |Péce o kulturni pamatky
4111 Péce o k’ulttfrnl’ parrlétkyv, pa_métkové rezervace, pamatkové zony, pamatkova A/10

ochranna pasma, vetné evidence
411.2 Proh!ééeni Min’isterstva 'kultur’y za kuIturni pamétku, pamatkovou rezervaci, A/20
pamatkovou zénu, pamatkové ochranné pasmo

411.3 Eééséris objekty, které nejsou kulturni pamatkou v pamatkové zéné a v ochranném V/10
411.6 |Evidence kulturnich pamatek A/10%0
411.7 |Korespondence vSeobecna S/5
411.8 |Trvalé pfemisténi movité kulturni pamatky z verejné pfistupného mista A/5
411.9 |Uzivani kulturnich pamatek a narodnich kulturnich pamatek A/10
411.10 |Archeologické vyzkumy V/5
411.11 |Prispévky vlastnikim pamatek S/10

431 |Véci cirkvi a nabozenskych spole¢nosti — vSeobecné V/5

451 |Skoly a Skolska zafizeni
451.1 |Skoly a $kolskéa zafizeni zfizena obci — koncepce A/5
451.2 |Sprava zakladnich a matefskych Skol V/5
451.3 |Zfizovaci listiny Skol a Skolskych zafizeni A/10
451 4 L(F?chl)(yari;(l’;izebncl’ina obsazeni funkci Fediteltl Skol a Skolskych zafizeni V/5
451.5 |Pfispévek na neinvestiéni naklady v MS — Zadosti, osvobozeni S/5
451.6 |Skolstvi — b&Zna korespondence S/5
451.7 |Dispenze vékova pro piijeti do $koly, zapisy do 1. tfid, pfihlasky do MS a jesli S/5
451.8 |Skolni jidelny S/5
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453  |Skolsky rejstrik
453.1 |Zadosti o zapis, zménu zapisu a vymaz, rozhodnuti V/5
453.2 |Vyjadreni k udéleni vyjimek z poctu Skol, déti a zakl ve skole S/5
453.3 |Vykazy Skol a Skolskych zafizeni S/5
453.4 |(Vyroéni zpravy Skol, jejichz zfizovatelem je obec A/5
453.5 |Porady feditelt Skol, pfedSkolnich a Skolskych zafizeni svolavanych zfizovatelem A/5
455 |Pasportizace Skol a Skolskych zarizeni

455.1 |Pasportizace skol A/10

455.2 |Vysledky hospodareni Skol, pfedskolnich a Skolskych zafizeni V/10
456 |Ceska $kolni inspekce

456.1 |(Inspekéni zpravy a protokoly o €innosti Skol a Skolskych zafizeni S/10

456.2 |Opatreni pfijata na zakladé vysledku kontroly CSI u kol a $kolskych zatizeni S/5
457 |Mladez, sport

457.1 |Koncepce, rozvoj sportu a aktivit déti a mladeze V/5

457.2 |Provozovani zafizeni slouzicich détem a mladezi V/5
526 |Zdravotnicka soustava

526.5 |Zvlastni détska zafizeni V/5

526.11 |Evidence déti a mladistvych postizenych na zdravi V/5
531 |Léciva, navykové a omamné latky

531.1 |Evidence nakladani s navykovymi latkami S/5

531.2 |Navykové latky (alkohol, tabak, a jiné omamné a psychotropni latky) S/5
551 |[Socialni poméry

551.1 |[Sledovani socialnich poméru a vedeni evidence osob v nepfiznivé socialni situaci V/5

551.2 |Evidence uchazecl o pfidéleni bytu pro seniory — po vyfizeni S/5

5513 \If;/;:jzteer:]?e uchazecu o pfidéleni bytu v domé s pe€ovatelskou sluzbou — po s/5
552 |Mimoustavni socialni péce
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552.1 |[Agenda vefejného opatrovnictvi (metodicka a kontrolni innost) V/15
552.2 |Zvlastni pfijemce davek dichodového pojisténi S/5
552.3 |Davky a sluzby zdravotné postizenym a starym ob&anim

552.3.1 |PFispévek na péci S/50

552.3.2 |Mimofadné vyhody pro ob¢any zdravotné postizené S/15

552.3.3 |Pfispévek na provoz motorového vozidla S/15

552.3.4 |Davky zdravotné postizenym a starym ob&aniim S/15
552.4 |Korespondence s posudkovym lékafem S/5
552.5 |Korespondence s ostatnimi institucemi S/5

553 |Socialni sluzby
553.1 |Rizeni, kontrola a rozvoj na useku socialnich sluzeb V/10
553.2 |Zafizeni socialnich sluzeb

553.2.1 |Zfizovani, ruseni, zmény zafizeni soc. sluzeb A/10

553.2.2 |Skoleni zaméstnancti S/5

553.2.3 |Organizaéni a provozni zalezitosti, metodika S/5

553.2.4 |Pfijimani osob do zafizeni socialnich sluzeb S/5
553.3 |Odvolani proti rozhodnuti na Useku socialnich sluzeb S/10
553.4 |Komunitni planovani socialnich sluzeb V/10
553.5 |Kluby duchodcu S/5
553.6 |Evidence stravovani duchodcl S/10
553.7 |Pomocna evidence a korespondence S/5

554 |Vefejné opatrovnictvi S/5Y
555 |Péce o rodinu
555.1 |Socialni péce V/10
555.2 |Socialné pravni ochrana déti a mladeze:
555.2.1 |Dokumenty postoupené, dokumentace déti, které dosahly zletilosti S/51)
555.2.2 |Odvolani proti rozhodnuti (péce o rodinu) V/15
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555.2.3 |Dokumentace se spisovymi znackami Om, Nom, Pon, Op, E, P/Om, P/Nom V/151Y)
555.3 |Nahradni rodinna péce S/15
555.4 |Davky pomoci v hmotné nouzi S/15
555.5 |Davky socialni potfebnosti — nezaméstnani S/15
555.6 [Davky socialni potfebnosti — péce o rodinu s détmi S/15
555.8 |Domovy pro matky s détmi S/5
556 Péce o obcany, ktefi potrebuji zvlastni pomoc, obéané v nepfriznivé socialni
situaci, obéané ohrozeni socialnim vylouéenim
556.1 |Davka pomoci v hmotné nouzi — mimofadna okamzitd pomoc S/15
556.2 |Pomocna evidence S/510
556.3 |Evidence vykonu trestu a vykonu vazby, obecné prospésné prace S/5
557 |Zalezitosti narodnostnich mensin
557.1 |Zalezitosti narodnostnich mensin V/5
557.2 |Integrace cizincu V/5
558 |Socialni prace
558.1 |Pomocna evidence S/510
558.2 |Prace s osobami podle cilovych skupin S/5
558 3 Zv’Iéé'tnl’ p.F!'jer'nce davek dlchodového pojisténi, davek pomoci v hmotné nouzi, /5
statni socialni podpory
559 |Davky socialni péce
559.1 |Odvolani proti rozhodnuti na Useku davek socialni péce S/15
559.2 |Korespondence mezi institucemi S/5
560 |Korespondence vnitini (interni sdéleni) S/5
570 |Civilni sluzba
570.2 |Evidence ob&anu povinnych vykonem civilni sluzby S/50
570.4 |Ostatni dokumenty S/5
581 |Organizace pozarni ochrany
581.1 |Organizace pozarni ochrany a pozarnich jednotek V/5
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581 3 Spoluprace s ost’atnl’mi c.Jvr(::)ér.\y a organizacemi (Hasiésky zachranny sbor CR, V/5
sbory dobrovolnych hasicu aj.)

582 |Cinnost pozarni ochrany:
582.4 |Skoleni a odborna pfiprava pracovnikl o pozarni ochrané S/5
582.5 |Prevence pozarni ochrany S/5
582.6 |Bezpeclnostni a jina opatfeni S/5
583 |Jednotky pozarni ochrany
5831 ?r’:z\libgsz rekonstrukce pozarnich zbrojnic a stanic — viz stavebni dokumentace, V/5D
583.2 |Odborna pfiprava jednotek pozarni ochrany S/5
583.3 [Vyzbroj jednotek pozarni ochrany S/5
583.4 |Evidence a smluvni vztahy pozarnich zbrojnic a stanic S/5
602 |Shromazdovani V/5
603 |Zalezitosti vojenskospravni
603.1 [Odvodni fizeni S/5
603.3 |Vojenské ujezdy A/5
603.4 |Priprava ob&an( k obrané statu S/5
604 |Uzemi obce a jeho zmény
604.1 [Uzemni zmény A/10
604.2 |Méstské obvody, méstské Casti A/10
604.3 |[SluCovani a rozdélovani obci A/10
604.4 |Zalezitosti statnich hranic A/10
605 |Evidence obyvatel
605.1 |Evidence obyvatel:

605.1 1 Ijilééeom' k e’videnci obyvatel (zbaveni nebo omezeni zpusobilosti k pravnim V/5

ukonum, zakaz pobytu)
605.1.2 |Ostatni hlaSeni (narozeni, manzelstvi, umrti, rozvody, stéhovani a;j.) S/2
605.1.3 |Sdéleni pobytu pro instituce (soudy, exekutofi) S/10
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605.4 |Rozhodovani o zruSeni trvalého pobytu S/5
605.5 |PfihlaSovaci listek k trvalému pobytu A/75
605.6 |PfihlaSovaci listek k trvalému pobytu z let 1954-1983 V/100
605.7 |Evidence vydanych potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu S/l
605.8 |Zadost o poskytnuti udaji z informaéniho systému evidence obyvatel S/10
605.9 |Evidence obyvatel — vdeobecné (dotazy, upozornéni, sdéleni, informace) S/5
605.10 |Evidence obyvatel — odstranéni nesouladu S/5
605.11 |Evidence obyvatel — stanoviska, vyjadfeni S/5

606 |Statni ob¢anstvi
606.1 |(SloZeni statoobCanského slibu V/10
606.2 |Cestné prohlageni o statnim ob&anstvi V/100
606.3 |Stanoviska a vyjadreni V/10
606.4 |Zadosti o osvéddeni statniho obéanstvi CR (kopie) s/
606.5 |OsvédZeni o Ceskoslovenském (Eeském) statnim ob&anstvi A/50
607 |Matri€ni zalezitosti
607.1 [Matriky a sbirky listin:

607.1.1 [Knihy narozeni A/1009

607.1.2 |[Knihy manzelstvi A/759

607.1.3 [Knihy amrti A/75%

607.1.4 |Opisy matri¢nich dokladu, vypisy z matrik S/3

607.1.5 |Oznameni pro zapisy do zvlastnich matrik S/3

607.1.6 |Potvrzeni z matricni knihy nebo sbirky listin S/3

607.1.7 |Knihy partnerstvi A/759

607.1.8 [Vyména matrik S/3

607.1.9 |NahliZzeni do matriéni knihy a sbirky listin S/3

607.1.10 |Zapis o rodicovstvi (otcovstvi) se souhlasnym prohlaSenim rodic S/3

607.1.11 |Kopie oznameni o matri€énich udalostech S/l

Spisovy a skartacni plan 2023

Stranka 38 z 44




Sgins:l:/ y Vécna skupina (typ dokumentu) Skrae;t;:ni
607.2 |Matri¢ni doklady do ciziny S/3
607.3 |Osvédcovani zpUsobilosti k uzavieni manzelstvi S/3
607.4 |Rozhodovani v matri€nich vécech S/5
607.5 |Dozor a kontrola vedeni matrik S/5
607.6 |Zalezitosti matrikait a matri¢ni obvody V/5
607.9 |Matrika — vSeobecna korespondence S/3
607.10 |Oznamovaci povinnost (matriéni listiny) S/3
607.11 |Zadosti o pfidéleni, ovéfeni nebo potvrzeni rodného &isla S/3

608 |Zména jména a prijmeni A/20
609 Ov_éf'ovéni opist, vypist nebo kopii listin a podpist na listinach (ovérovaci
kniha)
609.1 [Ovérovani opisu listin a podpist na listinach (ovéfovaci kniha) S/10%0)
609.2 |Evidence listin o identifikaci S/10
609.3 |Evidence podpisovych vzoru opravnénych ufedniki S/10
609.4 |OsvédCeni o sloZeni zkousky podle zakona o ovéfovani S/10
609.5 |Povérfeni zaméstnancu k provadéni vidimace a legalizace A/10
610 |Archivy a archivnictvi V/5
611 |Hospodarsko-provozni zalezitosti
611.4 |(Telefon, rozhlas, televize a jiné véci spoju S/5
611.5 |[Kancelaiska technika S/5
611.8 |Vozovy park — podnikova doprava:

611.8.1 |Vykazy jizd S/5Y

611.8.2 |Zaznam o provozu vozidla S/5

611.8.3 |Zadanky o pfepravu S/1

611.8.4 |Ostatni dokumenty (CCS) S/3

611.8.5 |Pojisténi vozidel S/5Y

611.8.6 |Pojisténi — reklamace S/1
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611.8.7 [Skodni udalosti S/5
611.9 |Objednavky pro zajisténi hospodafsko-provozni Einnosti S/5
611.10 |Materialné technické zésobovani:
611.10.1 |Hospodarské smlouvy, nabidky, poptavky, pfijeti objednavek S/5
611.10.2 Nakladni a dodaci listy S/5
611.10.3 |Nakup S/3
611.10.4 |Objednaci knihy a zaznamy objednavek S/3
611.10.5 |Protokoly o poSkozeni, zni€eni a ztraté zasob S/5
611.10.6 |Protokoly o vadach, reklamaci a penalizaci S/5
611.10.7 |Situacni zpravy o nakupnich moznostech, prazkumu trhu S/5
611.10.8 |Zaruéni listy (veSkeré dokumenty) S/5
612 |Nazvy obci, ulic a vefejnych prostranstvi A/519)
613 |Cislovani domi
613.1 |Cislovani domi A5
613.2 |Informace o Cislovani domu S/3
614 |Ochrana verejného poradku
614.1 |Organizacni a vécné problémy vefejného poradku na jednotlivych usecich S/5
614.2 |Méstska policie
614.2.2 |Ufedni zaznamy o vykonu méstské policie SI5
614.2.3 |Dokumenty ve véci vykonu rozhodnuti S/5
614.2.4 \(/)rz\é(zi?)eni straznik( méstské policie (vydani, pozastaveni platnosti, odejmuti, /5
614.2.5 |Zaznamy z kamer S/3
614.2.6 |Fotodokumentace S/1
614.3 |Soucinnost s jinymi organy a organizacemi S/5
614.4 |Fond pro upevnéni vefejného poradku V/5
614.5 |Dokumentace k vyuZiti zakladnich registr (zak. €. 553/1991 Sb.) S/1
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614.6 |Prevence S/5
615 |Zalezitosti bezpe€énostné spravni S/5
616 |Zpravy a informace o ob€anech
616.1 (Vyjadreni k osobé zadajiciho (zZadost o zbrojni prikaz aj.) S/5
616.2 |Zprava o povésti obCana na zakladé zadosti statnich organu S/5
617 |Statni, obecni znaky a symboly
617.1 |Pouzivani statnich a obecnich znak( a symbolu V/5
617.2 |Znaky, barvy a prapory obce A/5
617.3 |Pecetidla a razitka:
617.3.1 |Pecetidla A/512
617.3.2 |Razitka V/5t2)
617.3.3 |Evidence razitek a pecetidel A/5
619 |Sbirky
619.1 |Vefejné sbirky V/5
619.2 |Sbirky pofadané méstem V/5
620 |Ztraty a nalezy S/3
622 |Cestovni doklady
622.1 [VSeobecna agenda S/5
622.2 |Rozhodovani v oblasti cestovnich dokladu S/5
622.3 |Zadost o vydani cestovniho dokladu
622.3.1 |Zadost o vydani cestovniho dokladu S/1519
622.3.2 |Zadost o vydani e-pasu s dobou platnosti na 10 let S/15%)
622.3.3 |Zadost o vydani e-pasu s dobou platnosti na 5 let S/15%)
622.3.4 Zadost viydénl' ce_zstovn.ich’pa.sy c?stovniho pasu bez strojové Citelnych udaji a s/5
bez nosi¢e dat s biometrickymi udaji
622.3.5 |Zadost o vydani jiného cestovniho dokladu na zakladé mezinarodni smlouvy S/10
622.4 |Zmény udaju v cestovnich dokladech S/15
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622.5 |Vstupni protokol, vystupni protokol (pasy) S/5
622.6 |Zprava vstupni davky (pasy) S/5
622.7 |Protokol o skartaci cestovnich dokladu S/10
6228 Evidevncg ztracenych ngbo odcizenych ces'tovnl'ch dokladl (lhata zagina bézet od /5

skonc€eni doby platnosti, na kterou byl vydan)
622.9 |Protokol o skonéeni platnosti cestovniho dokladu S/l
622.10 |Zadost o poskytnuti idajd z informaéniho systému evidence cestovnich dokladu S/2
622.11 |Cestovni doklady — dotazy, dozadani, stanoviska a souvisejici dokumenty S/l
622.13 |Protokoly o ztraté, odcizeni, poSkozeni a zniceni cestovnich dokladd S/15
622.14 |Neplatné cestovni doklady S
622.15 |Zaznam o zruSeni pofizovaci zadosti cestovniho dokladu S/2
623 |Obcanské prukazy
623.1 |VSeobecna agenda V/5
623.2 |Rozhodovani v oblasti ob&anskych prukazu S/5
623.3 |Zadost o vydani ob&anského prikazu S/20Y
623.4 Ovbvéapské prikazy — dotazy, dozadani, stanoviska a souvisejici dokumenty, s/
bézna korespondence OP
623.5 |Evidence odcizenych, ztracenych, poSkozenych a zni¢enych ob&anskych prikazd | S/20
623.6 |Protokol o skartaci ob&anskych priikazl S/10
623.7 |Protokol o ukon&eni platnosti ob&anskych prikazu S/1
623.8 |Vstupni protokol, vystupni protokol S/5
623.9 |Zprava vstupni davky S/5
62310 Potvtzenl’ 9 zméoné trvalého bydlisté, o zméné stavu sfiatkem, zméné pfijmeni a s/
0 obCanském prukazu
623.11 |Zadost o poskytnuti tdajli z informaéniho systému evidence ob&anskych prikazl S/2
623.12 |Ohlaseni ztraty, odcizeni, poSkozeni ob¢anského prikazu S/20Y
623.13 |Evidence vydanych potvrzeni o ob&anském prikazu S/5
624 |Evidence dokumentt zverejnénych na aredni desce S/1
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625 |Agendy Czech POINT

625.1 |Pisemné zadosti o vypis z rejstfiku trestd véetné ufedné ovérenych plnych moci S/2
625.2 |Evidence provedenych autorizovanych konverzi dokumentt S/10
625.3 |Zadosti o vypis z informaéniho systému vefejné spravy S/5
625.4 |Zadosti o vypis — ostatni S/
625.5 |Evidence vydanych ovéfenych vystupu z informacniho systému vefejné spravy S/5
625.8 |Datové schranky — Zadosti, potvrzeni, oznameni S/3

Indexy (spoustéci udalosti):

Skarta¢ni Ih(ita pro dany typ dokumentu je uvedena za lomitkem po skartaénim znaku ve sloupci
»Skartaéni rezim*.

Skarta¢ni Ih(ta poc¢ina bézet (spoustéci udalost) dnem 1. ledna roku nasledujiciho po vyfizeni
dokumentu nebo po jeho uzavieni, pfipadné po jiném okamziku uvedeném ve spisovém a skartaénim
planu v poznamce u jednotlivych polozek skartaéniho rezimu takto:

1) Skartaéni lhata zac¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po ukonéeni platnosti dokumentu,
u smluv po uplynuti platnosti i po jejim ukon&eni, zruSeni nebo zaniku.

2) Skarta¢ni Ihata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po vyhodnoceni dokumentu.

3) Neplatné doklady jsou ni¢eny neprodlené po skon&eni ufedni potfeby.

4) Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky se vyradi po vyhlaseni vysledk( referenda prezidentem
republiky ve Sbirce zakonu, popfipadé po vyhlaseni nalezu Ustavniho soudu, kterym rozhodl, Zze
postup pfi provadéni referenda nebyl v souladu s ustavnim zakonem o referendu o pfistoupeni
Ceské republiky k Evropské unii nebo zakonem vydanym k jeho provedeni s povinnosti uchovani
3 nepouzitych hlasovacich listkd pro referendum pro ulozeni v pfisluSném archivu.

5) Pouzité hlasovaci listky a tfedni obalky se vyfadi po vyhlaseni vysledkd hlasovani s povinnosti
zachovani tfi nepouzitych hlasovacich listkd pro jednotlivé volby k uloZeni v pfislusném archivu.

6) Skartacni Ih(ita za€ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po uzavieni dokumentu.

7) Skartacni Ihata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po vyhlaseni vysledkl voleb.

8) Pouzité hlasovaci listky a Ufedni obalky se vyfadi po uplynuti tficetidenni Ihity od uvefejnéni
vysledkl voleb Statni volebni komisi s povinnosti zachovani tfi sad nepouzitych.

9) Skarta¢ni Ihata zagina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po vyfazeni vdech dokumentd, v
nichZ byly pouZity.

10) Skartacni IhGta zacgina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po pofizeni nové evidence.

11) Skartacni IhGta zagina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po dovr$eni plnoletosti ditéte.

12) Skartaéni lhata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po zruSeni platnosti starych
(vyFazeni z evidence razitek).

13) Skartacni IhGta zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po zaniku podnikatele.

14) Skartacni IhGta zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po ukon&eni vykonu funkce.

15) Skartacéni Ihuta zacgina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po imrti obéana nebo prohlaseni
osoby za mrtvou.

16) Skartacni IhGta zac¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po ukonéeni projektu.

17) Skartacni lhuta zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po ukonéeni vypujcky &i pronajmu.

18) Skartacni IhGta zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po skonéeni platnosti pojistky.

19) Skartacni IhGta za¢ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po skonceni platnosti.

20) Skartac¢ni Ih(ita za¢ina plynout po odstranéni stavby.

21) Skartacni Ihdta za€ina plynout po vydani kolauda¢niho souhlasu.

22) Spis fidiCe a evidencni karta fidice se vede pouze po dobu jednoho roku od umrti osoby.

23) Skarta¢ni lhGta zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po ukoné&eni vlastnictvi.

Spisovy a skartacni plan 2023 Stranka 43 z 44




24) Skarta¢ni Ihuta zacina plynout 1. lednem roku nasledujiciho po skon&eni volebniho obdobi daného
zastupitelstva (po skoncéeni kazdého volebniho obdobi).

25) Po zaniku vefejnopravniho plvodce.

26) Skartacni Ihata zagina plynout dnem prefazeni dat z vefejné €asti rejstfiku do neverejné, pfi umrti
podnikatele.

27) Skartacni lhuta zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po skonceni platnosti
souvisejiciho hlavniho dokumentu.
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