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Cl. 1
Predmét jednaciho fadu

Jednaci fad Rady mésta Otrokovice (dale jen ,jednaci fad“) upravuje pfipravu, svolani a pribéh
schize Rady mésta Otrokovice (dale jen ,schlize®), pofizovani zapisu ze schize (dale jen ,zapis"),
jakoz i dal$i podrobnosti o jednani Rady mésta Otrokovice (zkracené ,RMO*).

O zalezitostech souvisejicich s jednanim RMO, které nejsou upraveny pravnim predpisem, ani timto
jednacim Fadem nebo jinym vnitfnim pfedpisem mésta Otrokovice (dale jen ,mésto*), rozhoduje RMO.

Jedna-li a rozhoduje-li RMO na schlzi ve vécech mésta jako jediného spole¢nika obchodni
spole¢nosti (§ 12 odst. 1 zakona o obchodnich korporacich, § 102 odst. 2 pism. ¢) obecniho zfizeni),
fidi se RMO procesné timto jednacim fadem a v souladu s nim také zakladatelskou listinou dané
obchodni spole€nosti, pfipadné zakonem o obchodnich korporacich.

Tento jednaci fad jako vnitfni pfedpis mésta je zavazny pro ¢leny RMO, pro zaméstnance mésta a pro
osoby Uc¢astnici se schuze.

Cl.2
Schtiize RMO

RMO vykonava svou zakonnou pusobnost, jedna a hlasovanim rozhoduje (pfijima usneseni)
na schuzich. Schlze jsou nevefejné (§ 101 odst. 1 obecniho zfizeni). Rozhodovani mimo schlzi (tzv.
per rollam) je nepfipustné, a to s vyjimkou distan¢ni Ucasti ¢lena RMO na schizi s vyuzitim
technického zafizeni pro pfenos obrazu a zvuku, pokud to umozhuje uplatiiovat zdkonna prava
spojena s Ucasti na schlzi a je-li to v souladu s timto jednacim fadem (¢l. 8).

Za organizacni, materialni a technické zabezpeceni schizi odpovida Méstsky urad Otrokovice (dale
jen ,MeU*).

Schizi se povinné ucastni clenové RMO (§ 83 odst. 1 obecniho zfizeni) a s hlasem poradnim tajemnik
M&U (§ 110 odst. 5 obecniho zfizeni). RMO muze k jednotlivym boddm svého jednani pfizvat jiné
osoby. Na schiizi je vzdy pfitomen zapisovatel, nerozhodne-li RMO v konkrétnim, ¢asové omezeném
pfipadé jinak; je-li vylou¢ena pfitomnost zapisovatele, musi pfedsedajici schize nasledné zajistit
predani informaci potfebnych pro vyhotoveni zapisu.

Nepfitomnost na celé nebo &asti schlize s uvedenim ddvodu oznamuje &len RMO a tajemnik M&U
starostovi.

K jednani RMO o daném bodu programu je pfizvan, nerozhodne-li RMO jinak, pfedkladatel daného
materialu a predkladatelem navrzené osoby. Kbodu programu, kdy RMO jedna a rozhoduje
ve vécech mésta jako jediného spole¢nika obchodni spole€nosti, jsou pfizvani, nerozhodne-li RMO
ve vyjime¢nych a dUvodnych pfipadech jinak, jednatel a ¢€lenové dozor¢i rady dané obchodni
spole¢nosti.

Ugast na schazi potvrzuji pfitomné osoby svym podpisem na listing pfitomnych.

Nikdo se v pribéhu jednani RMO nemuze ujmout slova, pokud mu nebylo pfedsedajicim (¢l. 4 odst. 1)
udéleno. Nikdo nesmi rusit pribéh jednani RMO nevhodnym chovanim. Pfedsedajici mlze ze
zasedaci mistnosti ruSitele jednani, nejde-li o ¢&lena RMO, vykéazat. O namitce proti vykazani
rozhoduje RMO.

Schlize se v prubéhu kalendafniho roku ¢isluji v jedné Ciselné fadé arabskymi Eislicemi, a to bez
ohledu na volebni obdobi Zastupitelstva mésta Otrokovice (zkracené ,ZMO®).

C.3
Priprava a svolani schiize

Pfipravu schlize organizuje starosta, ktery zejména sestavuje navrh jejiho programu. Navrhy nazva
bodu do programu schiize predkladaji osoby uvedené v nasledujicim odstavci zapisovateli nejpozdéji
9. kalendafni den pfede dnem konani schize. Nazev by mél stru¢né vyjadfovat prfedmét
predkladaného materialu, pfi€emz nesmi obsahovat osobni udaje nebo jiné zakonem chranéné udaje.

Opravnénym predkladat materialy k projednani na schlzi (dale jen ,pfedkladatel”) je
a) ¢len ZMO,

b) dosavadni starosta, dosavadni mistostarosta a ¢len dosavadni RMO,

c) vybor ZMO,

d) komise RMO,

e) tajemnik M&U,

f)  vedouci odboru nebo samostatného oddé&leni M&U,
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g) zaméstnanec mésta, ktery je povéfencem pro ochranu osobnich Udaju a ktery jako pravnik
pfipravuje navrhy pfedpis(i mésta,

h) velitel Méstské policie Otrokovice,

i)  jednatel obchodni spole¢nosti, v niz je mésto jedinym spolecnikem (dale jen ,jednatel méstské
obchodni spole¢nosti®),

j)  dozoréi rada obchodni spole¢nosti, v niz je mésto jedinym spole¢nikem,

k) feditel prispévkové organizace zfizené méstem (dale jen ,feditel méstské obchodni
spole¢nosti®).

Material k projednani véetné navrhu usneseni se predklada na schlizi zpravidla v elektronické
podobé, pfipadné v pisemné podobé, pficemz RMO mUze svym rozhodnutim pfipustit i projednani
ustniho navrhu.

Materialy k projednani se pfipravuji podle téchto zasad:

a) musi byt v souladu s pravnimi pfedpisy a v jejich mezich i v souladu s vnitinimi pfedpisy mésta,

b) musi byt vécné, struéné a konkrétni,

c) musi obsahovat nezbytné Udaje, zejména odkaz na pravni pfedpis a jeho konkrétni ustanoveni,
které opravnuje RMO o navrhu rozhodovat nebo doporucovat k rozhodnuti ZMO a pfipadny
dopad navrhovaného opatfeni na rozpoCet mésta,

d) musi navazovat na pfedchozi usneseni ZMO a RMO vztahujici se k feSené problematice, musi
zhodnotit pInéni téchto usneseni a vyjadfit, ktera usneseni se nové navrhovanym opatfenim
doplfiuji, méni nebo zrusuiji,

e) musi byt pfed predlozenim projednany s dotéenymi Gtvary M&U, se statutarnimi organy
dotéenych méstskych spolecnosti a organizaci, pfipadné dotéenymi komisemi RMO a vybory
ZMO,

f)  jsou-li k fadnému posouzeni pfedkladaného materialu nezbytné rozsahlejSi pfilohy, napf.
projekty, plany, mapy, makety, modely nebo vétsi graficka znazornéni, které nelze v elektronické
podobé pfedat vSem ¢lenim RMO, musi byt tyto pfilohy k dispozici ¢lenim RMO pfed danym
jednanim i béhem néj alespori v jednom vyhotoveni k nahlédnuti.

Pokud ma RMO po projednani materialu ve véci néjak rozhodnout, musi byt soucasti pfedlozeného
materialu navrh usneseni. Navrhem usneseni se rozumi navrh rozhodnuti RMO s nalezitostmi podle
¢l. 10 odst. 2. Cast obsahu usneseni muze byt uvedena v pfiloze navrhu usneseni, ktera je po
schvaleni nedilnou soucasti pfijatého usneseni. Je-li sou¢asti pisemného materialu navrh usneseni,
musi byt uvedeno zdlvodnéni navrhovaného FeSeni (dldvodova zprava) a vysledek projednani
s dotCenymi dle odstavce 4 pism. e). Navrh usneseni predkladatel formuluje pouze v jedné jim
doporuCované varianté, je-li to nezbytné nebo ucelné, mlze predkladatel jiné mozné varianty
usneseni uvést v divodové zprave.

Material k projednani pfedava predkladatel v elektronické podobé& prostfednictvim stanovené
pocitaCové aplikace a v pisemné podobé v potfebném poctu vytiski oddéleni kancelare starosty tak,
aby mohly byt materialy zpFistupnény, pfipadné odeslany &lenim RMO a tajemnikovi M&U spolu
s pozvankami na schlizi. Materialy musi byt vyhotoveny nejpozdéji 7. kalendarni den pfede dnem
konani schuze.

V neodkladnych pfipadech je mozné nad ramec navrzeného programu schiize pfedlozit clenim RMO
material v den schlize (tzv. ,na stal*). O pfipusténi takového materialu k projednani rozhodne RMO
jeho zafazenim do programu schuze.

Za fadné zpracovani materialu k projednani odpovida predkladatel, pfipadné zpracovatel. Dohled nad
formalni spravnosti pfedkladanych materiald a dodrzovanim lhat predkladateli vykonava oddéleni
kancelare starosty.

Materialy v elektronické podobé se ¢lenim RMO zpfistupnuji dalkovym pfistupem prostfednictvim
serveru M&U, pfipadné elektronické nosiée s materialy nebo materialy v pisemné podobé se &lentim
RMO doruduji zpravidla vhozenim do jejich domovni schranky, pokud se élen RMO nedohodne s M&U
jinak. Rozsahlejsi pfilohy (odstavec 4 pism. f) se nedoruCuji, ¢lenové RMO pouze obdrzi pisemné
sdéleni, kde je mozné se pfed danou schlzi s témito pfilohami seznamit.

Schizi svolava starosta v terminech podle pracovniho planu schiizi a je-li to nezbytné, pak i mimo
planované terminy.

Schlize se svolava rozeslanim pozvanek zpravidla v elektronické podobé s navrhem programu
schize a informacemi o pfizvanych osobach ¢lendm RMO. V neodkladnych pfipadech je mozné
schlzi svolat telefonicky nebo jinym vhodnym zplsobem. Soucasné s pozvankou se ¢lenim RMO
a tajemnikovi M&U zpFistupriuji nebo odesilaji materidly predlozené k projednani (odstavec 9).
Odeslani pozvanek a zpfistupfiovani nebo odesilani material( zajisStuje oddéleni kancelare starosty
ve |haté nejpozdéji 6. kalendaini den pfede dnem konani schuze.
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Pozvanky v elektronické podobé se zasilaji také pfizvanym osobam; rozeslani pozvanky pfizvanym
osobam na schuzi RMO, na niz se ma rozhodovat ve vécech mésta jako jediného spole¢nika
obchodni spolecnosti, zajiStuje jednatel dané obchodni spole¢nosti.

Pokud konec Ihuty stanovené v tomto ¢lanku pfipadne na sobotu, nedéli nebo jiny den pracovniho
volna, pak je starosta opravnén stanovit jiny vhodny termin.

Pribéh schize

Cl. 4
Zahajeni schize

Jednani schlize fidi starosta, v jeho nepfitomnosti zastupujici mistostarosta, a neni-li pfitomen ani
mistostarosta, pak jednani fidi nejstarsi pfitomny ¢len RMO. Osoba fidici schizi je v tomto jednacim
fadu oznacena jako pfedsedajici.

Na uvod schlize pfedsedajici konstatuje pofadové Cislo schlze a zplsob jejiho svolani, dale zjisti
a konstatuje pfitomnost ¢lend RMO, véetné pripadné distanéni Gcasti ¢lena RMO na schizi,
a usnasenischopnost RMO a uréi jednoho pfitomného ¢lena RMO jako ovéfovatele zapisu.

Predsedajici pfedlozi RMO navrh programu schize. O pfedlozeném navrhu programu, jakoz
i 0 namitkach ¢lend RMO proti navrzenému programu a o jejich navrzich na zmény a doplnéni
programu rozhoduje RMO.

Schlize pokracuje schvalenim zapisu z predchoziho jednani RMO. PfFislusny ovéfovatel seznami
¢leny RMO s ovéfenim zapisu z pfedchoziho jednani a pfedsedajici se dotaze na namitky k zapisu.
Zapis, ktery byl podepsan ovéfovatelem, a proti némuz nejsou podany namitky, se poklada
za schvaleny bez hlasovani. Pokud byly podany namitky, rozhodne o nich RMO.

V ramci prvni schiize RMO zvolené po volbach do ZMO neni schvalovan zapis z posledni schiize
dosavadni RMO. Zapis z posledni schiize dosavadni RMO, ktery byl podepsan ovéfovatelem a proti
némuz nebyly podany namitky ¢leny dosavadni RMO, se poklada za schvaleny bez hlasovani. Pokud
byly podany namitky, rozhodne o nich nové zvolena RMO.

Cl.5
Projednavani jednotlivych bodl programu (rozprava)

Pfedsedajici zahajuje a ukoncuje projednavani jednotlivych bodd programu, udéluje ¢lenim RMO
a pfizvanym osobam slovo, fidi hlasovani a konstatuje jeho vysledky.

Clen RMO muiZe navrhnout, aby se konala spoleéna rozprava a aby se hlasovalo spoleéné
o usnesenich k nékolika bodim programu, pokud je mezi nimi néjaka souvislost. O navrhu
na spole¢nou rozpravu a spole¢né hlasovani rozhoduje RMO.

Na uvod projednavani daného bodu programu zpravidla vystoupi predkladatel, ktery mize odkazat
na pfedloZeny material.

Clen RMO ma v rdmci rozpravy pravo vyjadfovat se k predlozenym materialum, klast dotazy, vznaset
pfipominky a pfedkladat navrhy. Tajemnik MéU ma pravo se vyjadfovat v ramci svého poradniho
hlasu.

Pokud o to élen RMO nebo tajemnik M&U pozada, musi byt v zapisu uvedeno doslovné jeho
stanovisko k projednavanému bodu nebo zaleZitosti.

Vyzaduje-li to prabéh rozpravy, udéli pfedsedajici slovo pfedkladateli, pfipadné jiné pfizvané osobé.

V pribéhu rozpravy k bodu programu, kdy RMO rozhoduje ve vécech mésta jako jediného spole¢nika
obchodni spolec¢nosti, musi byt udéleno slovo jednateli a ¢lenu dozordi rady dané obchodni
spole¢nosti, pokud je pfitomen a pozada o slovo, a to v pofadi pfihlasek do rozpravy.

Pokud se vystoupeni ¢lena RMO ¢&i pfizvanych osob netyka pfedmétu jednani nebo prekracuje radou
stanoveny €asovy limit, upozorni pfedsedajici Fe€nika na tuto skute¢nost. Nejde-li o ¢lena RMO, je
predsedajici opravnén feénikovi odejmout slovo, jde-li o E&lena RMO rozhoduje o odejmuti slova RMO.
O namitce proti odejmuti slova pfedsedajicim rozhoduje RMO.

Po ukonéeni rozpravy pfedsedajici navrhne usneseni, o kterém bude RMO rozhodovat. Navrh
usneseni se predklada k hlasovani zpravidla odkazem na pfedloZzeny material, pokud pfedsedajici na
zakladé prubéhu rozpravy nenaformuluje navrh usneseni jinak.
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Clen RMO mize navrhnout, aby se hlasovalo oddélené o jednotlivych bodech projednavaného navrhu
usneseni. O navrhu na oddélené hlasovani rozhoduje RMO.

Clen RMO ma pravo predkladat pozméfiujici navrhy k predlozenému navrhu usneseni. Pozméfujicim
navrhem se rozumi novy navrh celého usneseni, ¢asteCna zména navrzeného usneseni, anebo
doplnéni navrzeného usneseni. Jestlize jsou pfedloZzeny pozménujici navrhy k navrhu usneseni, da
pfedsedaijici hlasovat nejprve o navrhu usneseni ve znéni jednotlivych pozmériujicich navrha, a to
v pofadi, jak byly pfedneseny, nerozhodne-li RMO o jiném pofadi hlasovani o predlozenych
pozménujicich navrzich. Pfijetim usneseni ve znéni nékterého pozménujiciho navrhu projednavani
daného bodu programu konéi a o dalSich pfedlozenych pozménujicich navrzich se nehlasuje.

Neni-li pfedlozen zadny pozmériujici navrh k navrhu usneseni, nebo neni-li pfijato usneseni ve znéni
nékterého predlozeného pozméfujiciho navrhu, da predsedajici hlasovat o puvodnim navrhu
usneseni.

Kdykoliv v prabéhu projednavani daného bodu programu pfed pfijetim usneseni mize RMO
rozhodnout o stazeni bodu z programu. Zpravidla se o staZzeni bodu z programu rozhoduje pfi nepfijeti
Zadného navrzeného usneseni.

Cl.6
Hlasovani RMO

RMO rozhoduje hlasovanim, a to jak v proceduralnich vécech, tak pfi pfijimani usneseni. K platnému
usneseni nebo rozhodnuti je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétsiny vSech ¢lend RMO (§ 101 odst. 2
obecniho zfizeni). Proceduralni rozhodnuti (napf. tzv. pomocné hlasovani) se zpravidla nevyjadfuje
formou usneseni, ale uvadi se v zapisu.

RMO je schopna se podle obecniho zfizeni usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich
Clenl (§ 101 odst. 2 obecniho zfizeni).

Hlasuje se zpravidla vefejné, tedy zdvizenim ruky. Na navrh ¢lena RMO mlze RMO rozhodnout, ze
se bude nékteré rozhodnuti schvalovat tajnym hlasovanim. Tajné hlasovani probiha prostfednictvim
hlasovacich listk(. Ze zapisu musi byt zfejmé, kolik hlasujicich élend RMO bylo pro navrh, kolik proti
a kolik se hlasovani zdrzelo. Pokud o to ¢len RMO pozada, a jde-li o vefejné hlasovani, uvede se
Vv zapisu jmenovité, jak tento ¢len hlasoval.

Cl7
Pferuseni a ukonc¢eni schize

Pfedsedajici schuzi pferusi na dobu nejvyse 30 minut, pokud nastaly okolnosti znemoziiujici nerusené
jednani RMO. O dobé delSiho pferuseni schiize a o preruseni schize v jinych pfipadech rozhoduje
RMO. P¥i pferuSeni schlize pfedsedajici konstatuje dobu, na niz je schize pferusena. Po uplynuti
stanovené doby preruseni nebo na zakladé rozhodnuti RMO schuiize pokraluje.

Jestlize pfi zahajeni schize neni pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢&lend RMO, ukongi
predsedajici schlzi.

Predsedajici prohlasi schizi RMO za ukonéenou, pokud

a) byl vy€erpan schvaleny program schiize a zadny ¢len RMO se jiz nehlasi o slovo,

b) poklesne pocet pfitomnych ¢lend RMO tak, Ze RMO neni schopna se usnaset; v tomto pfipadé
se neprojednané body pfesouvaji do navrhu programu pro nejblizsi schizi, nebo

c) tak rozhodne RMO; v tomto pfipadé se neprojednané body pfesouvaji do navrhu programu pro
nejblizsi schuzi.

Cl. 8
Pravidla distanc¢ni uc¢asti na schuazi

Distan¢ni ucast ¢lena RMO na schuzi je vyjimecné pfipustna, pokud se dany ¢len RMO nem(ze
pro nemoc nebo z jiného vazného duivodld uc€astnit konkrétni schliize prezenéné, tedy pFitomnosti
v uréené jednaci mistnosti RMO.

Distanénim zpUsobem se schize nemuze ucCastnit jeji pfedsedajici (. 4 odst. 1) a zapisovatel,
pfipadné dalsi zaméstnanci mésta zabezpecujici pribéh daného jednani v ur¢ené jednaci mistnosti
RMO. Predsedajici a zapisovatel musi byt vzdy pfFi schuzi pfitomni v uréené jednaci mistnosti RMO.

Distan¢ni ucast ¢lena RMO na schuzi je mozna pouze, jsou-li zajis§tény stanovené technické
podminky, zejména musi byt zajisténo zabezpelené vzdalené obrazové a zvukové spojeni
mezi urenou jednaci mistnosti RMO a dotéenym ¢&lenem RMO, ktery se ma ucastnit schlze
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distan¢éné, ajak u dotéeného ¢lena RMO, tak v ur€ené jednaci mistnosti RMO musi byt po dobu
schlize mozné uzivat technické zafizeni pro pfenos obrazu a zvuku (vSechny osoby ucastnici se
schiize se musi vzajemné vidét a slyset).

(4) Clen RMO je povinen oznamit pozadavek na svou distanéni Uéast na dané schizi jejimu
predsedajicimu alespon 4 hodiny pfed planovanym zahajenim dané schuze. Pfedsedajici po zahajeni
schlze provéfi spojeni s dot¢enym ¢lenem RMO a informuje o jeho distanéni Ucasti ostatni pfitomné
¢leny RMO.

(5) Clen RMO, ktery se v souladu s timto &lankem G&astni schize distanénim zplsobem, se povaZuje za
pritomného a tento ¢len RMO hlasuje slovnim vyjadfenim svého hlasovani (napr. slovy ,jsem pro®).
Na listiné pfitomnych (¢l. 2 odst. 6) distan¢ni u¢ast Clena RMO zapiSe a podpisem potvrdi zapisovatel.
Na schlzi, na niz se néktery ¢len RMO ucastni distanénim zpUsobem, nelze schvalovat rozhodnuti
tajnym hlasovanim.

(6) Clen RMO, ktery se v souladu s timto &lankem udastni schiize distanénim zplisobem, je povinen
zajistit, Ze na jeho strané nedojde k poruseni zasady neverfejnosti schize (§ 7107 odst. 1 obecniho
zfizeni), zejména nesmi umoznit, aby jednani schiize na jeho strané sledovala nebo poslouchala jina
osoba a také nesmi provadét obrazovy nebo zvukovy zaznam dané schize.

Dokumenty o jednani RMO

Cl.9
Zapis ze schize

(1) Zkazdé schlize musi byt pofizen zapis (§ 101 odst. 3 obecniho zfizeni), ktery po jeho schvaleni RMO
(¢l. 4 odst. 4 a 5) osvédCuje priibéh schiize. Za vyhotoveni zapisu odpovida oddéleni kancelare
starosty.

(2) Na kazdé schiizi se pofizuje ufedni zvukovy zaznam prabéhu schuze, ktery slouzi jako podklad
k vyhotoveni zapisu. Zapis neni doslovnym piepisem zvukového zaznamu s vyjimkou provedeni &l. 5
odst. 5, nebo rozhodne-li tak RMO.

(3) Zapis obsahuje:

a) poradové Cislo schuze,

b) den a misto jednani v€etné €asu jeho zahajeni a ukon&eni, popf. pferuseni schize,

c) jméno pfedsedajiciho schize, jméno ovéfovatele zapisu a jméno zapisovatele,

d) pocty pfitomnych a jména omluvenych a neomluvenych ¢lend RMO a jména ¢leni RMO, ktefi
se zucCastnili schize distanénim zplsobem,

e) jména dalSich osob pfitomnych na schuzi,

f)  zmény v pfitomnosti ¢lend RMO v prubéhu schuze,

g) schvaleny program schuze,

h) struény prabéh rozpravy k jednotlivym bodim se jmény Fecnikli, zejména podané navrhy,
a pfripominky,

i)  stanoviska &lend RMO nebo tajemnika M&U dle &l. 5 odst. 5,

j)  ucinéna oznameni o stfetu zajma (§ 83 odst. 2 obecniho zfizeni), pfipadné o osobnim zajmu
(§ 8 zakona o stfetu zajmda),

k) prubéh a vysledky hlasovani a pfijata usneseni, pfipadné proceduralni rozhodnuti,

I)  datum vyhotoveni zapisu,

m) dalSi skute€nosti a informace na zakladé rozhodnuti RMO.

(4) Nedilnou soucasti zapisu je listina pfitomnych s podpisy pfitomnych ¢lenii RMO a podpisy dalSich
osob, které se UCastnily schliize nebo ¢asti schlze.

(5) Prilohou zapisu jsou pisemné materialy pfedlozené k projednani a stejnopis notafského zapisu, je-li
notarsky zapis vyhotovovan, pfipadné dal$i pisemna podani predlozena na schizi.

(6) Zapis se vyhotovuje do 7 dnu ode dne konani schlize. Jazykova Uprava pfijatych usneseni beze
zmény jejich smyslu je pfipustna se souhlasem starosty, nebo mistostarosty. Zapis podepisuje
starosta, jeden mistostarosta jako staly ovéfovatel, dale ovéfovatel uréeny na dané schuzi
a zapisovatel.

(7) O namitkach ¢lena RMO proti zapisu rozhoduje RMO na své nejbliz$i schizi (¢l. 4 odst. 4 a 5).

(8) Zapis s pfilohami se zaklada v oddéleni kancelafe starosty a je veden i v elektronické podobé.
Oddéleni kancelare starosty rovnéz uklada uredni zvukovy zaznam prubéhu schiize. Skarta¢ni znaky
a skarta¢ni lhaty dokumentl o jednani RMO véetné ufednich zvukovych zaznam( stanovuje
v souladu s pravnimi predpisy spisovy a skartacni plan, ktery je pfilohou Spisového fadu mésta.
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3)

Vyfazeni téchto dokumentl v ramci skartacniho Fizeni se provadi v souladu s platnymi pravnimi
predpisy.

Cl. 10
Usneseni RMO

Pfijata usneseni RMO se oznacuji Cislem ve tvaru, ktery je dan stanovenou pocitacovou aplikaci
pro zpracovani dokumentl o jednani RMO.

Nalezitosti usneseni:

a) uvodni slova ,Rada mésta“,

b) dalSi ¢asti usneseni jsou priibézné Cislovany, pfipadné oznacovany pismeny,

C) nejprve jsou Casti, kterymi se schvaluje, bere na védomi, stanovuje, zfizuje, odvolava, vyhlasuje
zameér, zrusuje apod.,

d) v zavéru jsou Casti usneseni, kterymi se ukladaji organim mésta nebo jednotlivym funkcim ukoly
souvisejici s provedenim pfisluSného usneseni véetné termind spinéni ulozenych Ukold. Termin
spInéni je vzdy uveden konkrétnim datem, bud od kdy ma byt dany ukol plnén, nebo do kdy ma
byt dany ukol splnén.

Usneseni RMO fadné pfijaté na schiazi RMO, byt by nemélo formalni nalezitosti podle pfedchoziho
odstavce, je platné.

Je-li v usneseni odkaz na pfilohu nebo pfilohy usneseni, jsou tyto nedilnou soucasti usneseni. Vice
pfiloh k jednomu usneseni se odliSuje arabskymi Cislicemi (napf. priloha ¢. 1 k usneseni RMO ¢. ...,
pfiloha ¢. 2 k usneseni RMO ¢. ...).

Obsahem usneseni RMO, které je pfijato ve vécech meésta jako jediného spole¢nika obchodni
spole¢nosti, je rozhodnuti mésta jako jediného spole¢nika obchodni spolecnosti (dale jen ,rozhodnuti
spole¢nika“). Navrh vlastniho rozhodnuti jediného spoleénika je vzdy v pfiloze daného materialu a
toto rozhodnuti spole¢nika ve schvaleném znéni predklada jednatel dané obchodni spoleCnosti
nasledné k podpisu starostovi a zabezpecuje zalozeni podepsaného rozhodnuti spolecnika v sidle
spolecnosti. Rozhodnuti spole¢nika ma formu vefejné listiny (notafského zapisu) v pfipadech, kdy to
vyZaduje pravni pfedpis.

Usneseni RMO nesmi byt vrozporu s plathymi pravnimi pfedpisy. Usneseni a jind rozhodnuti
schvalena radou jsou zavazna pro €leny RMO, pfedsedy a &leny komisi RMO, pro zaméstnance
mésta a pro osoby, kterym jsou v usneseni ulozeny ukoly, pokud jsou tyto osoby podfizeny pravomoci
RMO.

Ma-li starosta za to, Ze pfijaté usneseni RMO je nespravné, pozastavi pisemnym sdélenim jeho vykon
a véc predlozZi k rozhodnuti nejblizS§imu zasedani ZMO (§ 105 obecniho zfizeni). Sdéleni starosty
0 pozastaveni vykonu usneseni se pfilozi k zapisu, ktery obsahuje pfedmétné pozastavené usneseni,
a preda se v elektronické podobé osobam uvedenym v odstavci 8.

Usneseni pfijata na schlzi v€etné jejich pfiloh jsou soucasti zapisu, ale vyhotovuji se v souladu
s prubéhem schiize i samostatné jeSté pred vyhotovenim daného zapisu. Tento vytah ze zapisu
obsahujici pfijatd usneseni, vCetné jejich pfiloh, se po odsouhlaseni starostou, pfipadné
mistostarostou rozesila oddéleni kancelafe starosty v elektronické podobé& e-mailem nebo
zpFistupriuje dalkovym pFistupem prostfednictvim serveru M&U:

a) ¢lendm ZMO,

b) tajemnikovi M&U a vedoucim odbor(i a samostatnych oddé&leni M&U,

c) veliteli Méstskeé policie Otrokovice,

d) feditelim méstskych pfispévkovych organizaci,

e) jednatelim méstskych obchodnich spolecnosti,

f)  zapisovatelim vybort ZMO a zapisovatelim komisi RMO.

Cl. 11
Informace z jednani RMO

Za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta v€éetné &innosti RMO odpovida podle obecniho zfizeni
starosta (§ 703 odst. 4 pism. e) obecniho zfizeni).

Clenové ZMO jsou opravnéni nahlizet do zapisu véetné véech jeho pfiloh (§ 101 odst. 3 obecniho
zfizeni). Nahlizeni ¢len ZMO do originalu zapisu vcetné vSech jeho pfiloh zabezpecuje oddéleni
kancelare starosty a o tomto nahlizeni se vzdy ucini zaznam, ktery je pfilozen k danému zapisu.

Obc&ané mésta, vlastnici nemovitosti na Uzemi mésta a jiné opravnéné osoby stardi 18 let (§ 16 a § 17
obecniho zfizeni) jsou opravnény (§ 16 odst. 2 pism. e) a odst. 3 a § 17 obecniho zfizeni) nahlizet
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do pfijatych usneseni RMO v¢etné vSech pfiloh téchto usneseni. Nahlizeni opravnénych osob
zabezpecuje oddéleni kancelare starosty. O nahlizeni opravnéné osoby se vzdy ucini zaznam, ktery
je pfiloZzen k danému zapisu.

(4) Zapisovatelé komisi RMO a zapisovatelé vybort ZMO informuiji o pfijatych usnesenich RMO tykajicich
se ¢innosti dané komise nebo daného vyboru jeho ¢leny. Zapisovatel komise RMO nebo vyboru ZMO
je pfi informovani o pfijatych usnesenich RMO podle pfedchozi véty povinen dbat vSech zasad
zpracovani osobnich udaju, zejména zasady jejich minimalizace s ohledem na pusobnost dané
komise RMO nebo daného vyboru ZMO (pfimérené, souvisejici a na nezbytny rozsah omezené
osobni udaje s ohledem na ptsobnost komise nebo vyboru).

(5) Vytah ze zapisu obsahujici pfijata usneseni RMO vc&etné pfiloh téchto usneseni (¢l 10 odst. 8)
s vylou€enim usneseni a jejich pfiloh obsahujicich osobni udaje a jiné udaje chranéné zakonem (dale
jen ,udaje chranéné zakonem®), pfipadné, je-li to technicky mozné, pouze s vylou¢enim udajl
chranénych zakonem, se zvefejfiuje na webovych strankach mésta. Zvefejiiovani podle tohoto
odstavce zabezpecluje oddéleni kancelare starosty.

(6) Oddeéleni kancelafe starosty zabezpecuje jménem starosty, pfipadné mistostarosty podle zakona
o svobodném pfistupu k informacim vyfizovani zadosti o informace, které se tykaji schuzi.
O poskytnuti informace ze zapisu na zakladé Zzadosti podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim, nejde-li o usneseni RMO nebo jeho pfilohu, informuje oddéleni kancelare starosty RMO
na jeji nejblizsi schizi.

(7) Elektronicka komunikace se ¢leny RMO a zpfistupfiovani informaci ¢lenim RMO, pfipadné jinym
osobam prostfednictvim serveru M&U, které upravuije tento jednaci Fad, musi byt v souladu s vnitfnimi
predpisy mésta upravujicimi informacéni a datovou bezpec€nost.

Cl. 12
Kontrola plnéni usneseni RMO

Kontrolu pInéni pfijatych usneseni RMO provadi zejména
a) kontrolni vybor ZMO,
b) mistostarosta, ktery nejméné jednou ro¢né predklada souhrnnou zpravu RMO,
c) dozor&i rada obchodni spole€nosti, v niZ je mésto jedinym spoleénikem, v pfipadé usneseni
tykajicich se dané obchodni spole€nosti.

Cl. 13
Zaveérecna ustanoveni

(1) ZruSuje se Jednaci fad Rady mésta Otrokovice, schvaleny usnesenim ¢. RMO/5/22/18.

(2) Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem 1. fijna 2023.

Bc. Hana Vecerkova, DiS. v. .
starostka mésta
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